UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE CUENTAS I

PROCEDIMIENTO QUE EXPLICA AL OTORGANTE PASO A PASO COMO
CREAR UNA TRANSFERENCIA Y SU ENVIO AL EJECUTOR EN EL SISREC

COMO CREAR UNA TRANSFERENCIA
USUARIOS: Analista o Encargado Otorgante.

El usuario (Encargado o Analista) de la Entidad Otorgante debe ingresar al SISREC
con su respectivo rut y clave Unica ! para ello debe ingresar al sitio web
https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/ y presionar el boton “Ingresar
aqui”.
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1 Laclave Unica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.


https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/
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Luego, el usuario (Analista o Encargado) de la Entidad Otorgante debe dirigirse al
menu “Transferencia” y elegir la opcién la opcién “Mis Transferencias”.

Carmen Sanhusza Accsta |ANALISTA_OTORGANTE]
Fink: Analista otorgants - Gobiema Regional de Antofagasta
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Se le despliegue otra pantalla denominada “Ingresar nueva transferencia”, para
crear la transferencia se debe seleccionar el “Programa”, “Ejecutor”, “Proyecto” y se
debe registrar “la Fecha de la Transferencia”, seleccionar la cuenta bancaria ingresa
en el SISREC por el ejecutor y digitar el “Monto a transferir”. Todos los campos su
llenado es obligatorio.

Ingresar nueva transferencia

[ Datos transterencia |

Otorgante @

Ejecutor * @

Fecha de la
transferencia * @

Cuenta bancaria *
(7]

Programa * @ | Seleccione... .28
Seleccione... hd Proyecto * @ Seleccione... v
Seleccione... v Monto en pesos *
(2]
® Cancelar Guardar

Luego, de ingresada toda la informacién requerida, se presiona el boton “guardar”
para crear la transferencia.

Ingresar nueva transferencia

Otorgante @

Ejecutor * @

Fecha de la
transferencia * @

Cuenta bancaria *
7]

Actividades Deportivas para Adultos Mayore =

Programa * @

Municipalidad de Osomo . Proyecto * @ Actividades Deportivas y Dotaciin de Implel =
03062019
Banco Estado - Cuenta comente - 123456 | = Monto en pesos * 30.000.000

7]

B Guardar

X Cancelar
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Transferamncia

L a transferencia ha sido guardada con exxito,

ahora puede adyuntar documentacidn
Ccomplementana_

Por lo que se habilita la pantalla de “documentacion complementaria”, donde se
ingresa la informacioén referente a la transferencia, para ello se debe presionar el
botén “Nuevo”.

Ingresar nueva transferencia

D

Mo existen datos.

Nombre Tipo Documento

Apareciendo la pantalla denominada “Ingreso nuevo documento”, en la cual se debe
seleccionar:

. el tipo de documento que se adjunta

. el comprobante de egreso u otro.

Seguidamente se digita el nombre del documento o transferencia.

Ahora, al pulsar “Cargar documento” se despliega la pantalla del procesador del
usuario, para incorporar el archivo o egreso, obteniéndolo ese computador, para
después presionar el botén “guardar”.
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Ingresar nuevo documento

Tipo* @ = Comprobante de egreso 2o’
Nombre * @ 3 Cor de a la primera trar
Archivo * @ i +« B EGRESO_N® 90 3 JUN_ 2019 30 MILL docx

Posteriormente, se presiona el el boton “Cerrar”, con lo cual se termina el proceso
de “Creacion la transferencia”.

Ingresar nueva transferencia

| Transferencia | Documentacion

Acciones Nombre Tipo Documento

S P L Corresponde a la primera transferencia Comprobante de egreso EGRESO_N®_90 3 JUN_2018 30 MILL docx

1 resultados - pag 11 » . 10w

Enseguida, si el Otorgante agrega la cartola bancaria debe seleccionar el botdn
nuevo y seleccionar “Otro”, digita cartola bancaria y sube el documeento de respaldo
y presiona el boton “guardar”.

Ingresar nuevo documento

Tipo* @ : Otros b4
Nombre * @ : Cartola bancaria
Archive " @ 2 « B CARTOLA_BANCARLA_1.000.000 pphx
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Editar transferencia

| Transferencia |

Acciones Nombre Tipo Documento
# PE &  Comesponde ala primera lee oo S EGRESO NG 90 3 JUN 2019 30 _MILL docx
# OE &  Respaldo de cartola bancana Otros CARTOLA_BANCARIA_10.000 OOGD
. = 2 resultados - pag 11 - 10w
¥ Cerrar

Luego, en la pantalla “Mis transferencias” aparece la transferencia en estado
“borrador” a la espera de su envi6 al Ejecutor.

Carmen Santuera Acosta (ANALISTA_OTORGANTE)

Fol: Analiata otorgants - Goblerna Regional de Antofagasta
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COMO ENVIAR UNA TRANSFERENCIA AL EJECUTOR

USUARIOS: Analista o Encargado Otorgante.

Luego de creada la transferencia, en la pantalla “Mis Transferencias” el usuario para
enviar la transferencia al ejecutor, debe al presionar el icono enviar (avioncito) para
materializar el envio de la transferencia a través SISREC, terminado ese proceso
desaparece la transferencia de la pantalla “Mis Transferencias”
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izl Tesraferencias | MIS TRANSFERENCIAS

Buscador de Tranaferencias
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o
O
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El sistema le consulta al Otorgante si esta seguro de enviar la transferencia, debe
presionar que “Si”

Enviar transferencia

;. Esta seguro que desea enviar la transferencia?
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Transferencia

Transferencia ha sido enviada

Por ultimo, si el usuario Otorgante quiere corroborar que la transferencia ha sido
enviada al ejecutor puede ir al menu de “consulta por transferencias” y selecccionar

en busqueda avanzada el nombre del programa, nombre del proyecto y ejecutor y
presionar el botén “buscar”.

Carmen Sanhueza Acosta (ENCARGADO_OTORGANTE)

Rol: Encargado otorgante - Gobiemo Regional de Antofagasta ~
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Buscador de ransferenclas
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Arrojando, el SISREC como resultado que la transferencia se encuentra en poder
del ejecutor para revision.
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