UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE
CUENTAS

PROCEDIMIENTO QUE EXPLICA AL EJECUTOR , PASO A PASO, COMO EL
MINISTRO DE FE REVISA EL EXPEDIENTE DE LA RENDICION DE CUENTAS
PARA APROBAR O RECHAZAR LA RENDICION EN EL SISREC.

COMO DEBE REVISAR LA RENDICION DE CUENTAS EL MINISTRO DE FE
USUARIO: Ministro de Fe del Ejecutor.

El usuario (Ministro de Fe) de la Entidad Ejecutora debe ingresar al SISREC con su
respectivo rut y clave Unical para ello debe ingresar al sitio web
https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/ y presionar el boton “Ingresar
aqui”.

SlSRE . E@é%ﬁf?fg?};‘d‘éﬂm Inicio  Sobre REC ¥ Sobwe SISREC ¥ ElpaPiolo ™ Mullimedia  Ayuda v
contratoria.cl

SISTEMA DE RENDICION

ELECTRONICA DE CU E'N_".ll_'AS

Ingresar Aqui

1La clave Unica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.


https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/
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COMO APROBAR EL EXPEDIENTE DE LA RENDICION DE CUENTAS

El Ministro de Fe de la Entidad Ejecutora para revisar la rendicion de cuenta
mensual debe ingresar al SISREC tal como se sefial6 anteriormente con su
respectivo rut y clave Unica? y debe dirigirse al menu “Mis rendiciones”.

Sanbess Acowts [MINISTRO_FE)

Flod Miniairo de te - Municipatidad de Caomo =

M Prayestes = # Trarstecencis: =
SISREC, {Emaienesh.

oontralonia o

Sistema de rendicion electronica de cuentas

SISTEMA DE (5 )
RENDICION /\

ELECTRONICA
DE CUENTA

En la pantalla “Mis rendiciones”, el usuario Ministro de Fe debe seleccionar el “aio”,
en “Buscar por” colocar el nombre del proyecto y seleccionar el botén “Buscar”.

[ _FE)
Fe - Municipalidad de Ouafro =

SIS R E SISTEMA DE RENDICION M Proyectos ~ 4 Transtesncias ~ & Remdiciones ~ @ Consults aqui
o ELECTRONICA DE CUENTAS
contraloria.cl

< | WIS RENDICIONES

2 La clave Unica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.
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Enseguida, el Ministro de Fe para revisar la rendicién de cuentas debe seleccionar

el icono “Expediente”.

Carmen Sanhusrs Acesta (MINISTRO_FE|
Fesi: Ministro de b - Municipalided de Osome =

SISREC, &Earenicibecuenias
contrabona.cl

W rendiicion

En la pestafa “Listado de transacciones” de la pantalla “Expediente de rendicion”,
el usuario Ministro de Fe puede revisar la documentacion de las transacciones que
componen el expediente de la rendicion.

Expediente de rendicion
Listado de transacciones ]

Rendicién N°

Tipo : Mensual

Programa asociado Actividades Deportivas para Adultos Mayores_CSA

Proyecto asociado Activndades Deportivas y Dotacidn de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osorno

Usuario Creacion = Carmen Sanhueza Acosta (Analista ejecutor - Municipalidad de Osomo)
Fecha Creacion : 30 de marzo de 2020
Cadigo SISREC R 2822019 Otorgante % Gobiemno Regional de Antofagasia
Ejecutor = Municipaiidad de Csomo Tipo o Piblico
Estado :  En borrador Periodo de = Julio 2019
rendicién

Monto total - 30.000.000 Monto rendido g ]
transferido
Monto Aprobado : 0 Monto Observado =]
Monto total : 40.000.000
asignade

Accion Tipo informe Numero Fecha Firma Estado

p Informe de rendicién 1 Muevo
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En la pestafa “Listado de transacciones” el Ministro de Fe puede revisar cada una
de las transacciones que conforman el expediente de rendicién, presionando el
icono de la lupa & .

Expediente de rendicion

""" ICI0r
Monto a rendir @ : 20.000.000 Numero de transacciones @ < i
1 Exportar
N N M M
i ionto onto
Acciones trasld trasidPadre Nro. domNasits Fecha Tipo comprabant  Mento aprobado shesivate Estado
egreso
@2 2 51608 1 5018777 03/07/2019 i 150  6.000.000 0 0 o
electronica borrador
D 51699 2 5080099 15072019 oo 150 5.000.000 0 =
" Extranjero borrador
Boleta de -
P 51700 3 5585 20/07/2019%  honorarios 150 4,000 000 —
borrad:
electrénica o
Boleta de En
pels 51701 4 52299 25/07/2019  honorarios 0 3.000 0 0 i
electrénica B
Pe 51702 5 521123 25/07/2019 racu 150 2.000.000 0 0 &N
N electronica borrador

El Ministro de Fe debe seleccionar el icono “lupa” Q en cada transaccion, se
despliega la pantalla “Ver transaccion” para que el pueda descargar la
documentacion digitalizada subida al SISREC, del comprobante de egreso y la que
respalda el gasto con la finalidad que pueda cotejar tales antecedentes con los
originales y luego, si no tiene observacion debe presionar el botén “cerrar”.

Nota: esta operacion el Ministro de Fe la debe realizar para revisar cada una de las
transacciones.
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Proveedor z LUIS VERGARA 'Y COMPANIA LTDA 78990200-3
Tipo : Factura electronica Numero : 5018777
Fecha 030772019 Forma pago 1 Transferenca
Monto a rendir : 6.000.000 Monto documento : 6.000.000
Tipo gasto : Operacidn N® transferencia : 1-04/06/2018 P
Subclasificacion ¢ organizacion actividades
Documentos de la = 1_FACTURA_ELECTRONICA_N"5018777_Luis_Vergara.pptx
transaccion
Observaciones generales
Observacion
Bitacora i

Una vez, que el usuario Ministro de Fe ha revisado cada una de las transacciones
y se encuentra conforme, el se encuentra en condiciones de aprobar el expediente
de la rendicién de cuentas y debe remitirla por flujo al Encargado Ejecutor, para ello
el usuario debe presionar el botén “enviar” <

Carmen Sanhuess Acosts (MBS TRO_FE)

Fok: Ministra de e - Municipalidad de Osemo ~

SiSRE SISTEMA DE RENDICION B Proyecton » o Trasafersecias + & Rendicionss = 9 Consule agu
» ELECTROMICA DE CUENTAS
cantrakon, ol

El sistema le despliega un mensaje al Ministro de Fe, quien debe presionar el botén
“Aceptar”.
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Su rol es certificar I1a
conformidad entre los
documentos digitales que
estan contenidos en el
expediente que tuvo a la vista
con sus respectivos
originales.

C ]

Al aceptar el mensaje el Ministro de Fe, procede aprobar el expediente de la
rendicion de cuentas y la envia por flujo al Encargado Ejecutor para su revision y
aprobacion.

Nombre proyecto e Actividades Deportivas y Dotacién de Implementos
para adultos mayores de la comuna de Osorno

Mes 1 Julio Afo : 2018

Accion * - Aprueba - ] Destine - Encargado ejecutor

Comentario : Se remite la rendicion de cuentas para su revision|

% Ce rra
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SISTEMA DE RENDICION £ Proyectos = # Transferand]
SIS R EC. ELECTRONICA DE CUENTAS
contralofia.cl

Fezultadas de la Bhaqueda =

Acciones rendid  peoyld  progia  CédEsesmmo  Nomoregrepama  Nombre groyeco Entiddad storgants e wes & aio & TEP Rendida Aprobads  Obasraado  Estado

Rendicion

La rendicion fue enviada

COMO RECHAZAR EL EXPEDIENTE DE LA RENDICION DE CUENTAS

El Ministro de Fe de la Entidad Ejecutora para revisar la rendicion de cuenta
mensual debe ingresar al SISREC tal como se sefial6 anteriormente con su
respectivo rut y clave Unica® y debe dirigirse al menu “Mis rendiciones”.

SISREC EILECTFOONKADEICUEN!AS - " o
.
oontraloria,cl

Sistema de rendicion electronica de cuentas

SISTEMA DE (S )
RENDICION /I\

ELECTRONICA 4
DE CUENTA —

3 La clave Gnica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.
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En la pantalla “Mis rendiciones”, el usuario Ministro de Fe debe seleccionar el “afo”,
en “Buscar por” colocar el nombre del proyecto y seleccionar el botén “Buscar”.

Carmen Sanhueza Acosta (MINISTRO_FE)
Rol; Ministro de b - Municipafided de Osama ~

S IS R EC SISTEMA DE RENDICION M Proyectcs ~  # Taastwsncias - 8 Rensconas »  © Consults 3qui
o ELECTRON Ifh DE CUENTAS
contraloria.cl

b ] Buscar por

Enseguida, el Ministro de Fe para revisar la rendicién de cuentas debe seleccionar
el icono “Expediente” :

SISREC, SEaenicssg cidtas

Ausscador de B ndiinres -

P ] rerdld  preyid  progld e

En la pantalla “Expediente de rendicién”, el usuario Ministro de Fe para revisar la
documentacion de las transacciones debe dirigirse a la pestafia “Listado de
transacciones”.

Expediente de rendicion

Listado de transacciones ]

rnresels

En la pestana “Listado de transacciones” el Ministro de Fe puede revisar cada una
de las transacciones que conforman el expediente de rendicion, presionando el
icono de la lupa & .
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Monto a rendir © 2.500.000 Numero de transacciones @ 2 3
p—
= = e o o
_— Ty T—_—r Tee oo momo  MSTD.  MITSL ceese
: ; .
= P _— - ~ 521 o 2019 210 =.000.000 o o En
O sises 2 121212 2o/09/2019 210 | =z.000.000 o o e Nl
P S1sE7 = 340078887 20/0902019 230 = 00D.DOo o o En
P — & —— e S — o | LLE
E—— o~
ey I e e

El Ministro de Fe debe seleccionar el icono “lupa” Q en cada transaccion, se
despliega la pantalla “Ver transaccion” para que el pueda descargar la
documentacion digitalizada subida al SISREC, del comprobante de egreso y la que
respalda el gasto con la finalidad que pueda cotejar tales antecedentes con los
originales y luego, si no tiene observacion debe presionar el boton “cerrar”.

Nota: esta operacion el Ministro de Fe la debe realizar para revisar cada una de las
transacciones.

Utilizando el icono “lupa” Q en cada transaccion, se revisa cada una de las
transacciones.
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Ver transaccion

Focha @ 3 1340972019

En este caso, la boleta de compraventa se visualiza como parte de la
documentacion que respalda la transaccion.

f?ﬁ —— S

EDICIOMNES LASTARRIA S
ITMMPRIEMNMNT. S 7 SERWVICITIOS GER AFICOS
RUT MN® 76.093.128-4

NS 1874220

FECH.A @ 13 DE AGOSTO DE 2019

PINTUWE MN° 4467
TELEFOMNO 2 S656565
OSORMNO LOS RIOS

DETALLE PRECIO

ToTALS  -oo000 |

AT DA

De la misma forma el Ministro de Fe, continua visualizando los demas documentos
gue respaldan la rendicion de cuentas de tipo mensual.
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Ver transaccon

Maonto 3 rendir @ E £500.000 Mumero de S 3

transaccioncs @

3 EGRESO_N~_210.5_3.000.000_30_scp_2019.doc
Documentos del ! =t s c F o
Camprobante de

Egreso

Provecdor - PABLO LEANDRD SOUIS MARTINEZ 91204983

Tipo :  Boke

Mamero = 12122

Fecha

Forma pago

Monto 3 rendir - 200

mMonta : 31000,
documento

>
Tipo gasto N® ransferencia <

Subclasifcacion

Documentos de ia
transaccion

*_121212_PABLO_SOLIS S

Obscrvacion z Rindec Boicta Electrdnica por relatora o
I ——————————————————————————————

= Corrar

En esta transaccion, la documentacion de respaldo corresponde a una boleta de
honorarios.

PABLO SOLIS MARTINEZ

BOLETA DE HONORARIOS
RUT ~ 9.120.498-3 ELECTROMICA
GIRO:  PERIODISTA No 121212
LAS PARCELAS N° 206, DEPARTAMENTO 507, OSORNO

TELEFONO 22222222

Fecha 30 de Septiembre 2019

Ssefiores (es): MUNICIPALIDAD DE OSORNO - EJECUTOR RUT: 76.001.345-3

Domicilio  : SAN FRANCISCO DE BORJA N® 4,590

Por asesoria profesional
SERVICIOS DE RELATORIA

$3.000.000
Total Honorarios $3.000.000

Fechathora Emision 3¢ 09, 2019

o

73800195917E288
Res. Ex. N® 83 de 30/08/2004
verifigue este documento en www.sii.cl

El contribuyente emisor de esta boleta esta encargado de retener el 109%

12
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Luego, el Ministro de Fe continua revisando la documentacion de la siguiente

transaccion.

Ver transaccion

Numero g : 3
transaccioncs ©

Monto 3 rendir © ES00. 000

Namero © =0 Fecna @

Monte © 5.000.000

Documentos del
Comprobante de
Egress

Informackén del documento

Frowvcedor ::

Tipa Namero

Fecha Forma pageo

Maonto 2 rendir = = O06.000 Monta
documento

Tipo gasto Personal N* transforencia

Subclasificacian 24-0%-100-021

500

ITRZ019

0 000

e s=_Vergara 30 scp 2019_§
transaccion

Obscrvaciones gene

Observacion

EShOora

En esta transaccion, la documentacion de respaldo corresponde a una Factura

Electronica.

- . RUT FE_SSO_ Zoo-=
s vERDAS T T FoaC T RLA, ELECT RO R 15
TElEr o o= mmaaaa o e TEeaT
Lo = TE ST IS DREENTE

=

Seficr (e=] -

Direocidm
Ciud o

Susas

s e Eoas
R - TS OS A . Sas—=
Fowra
Giro
Coewd. die Pago

b S i e

- st e s e

= a o1 S8a

SO CIFIOC AL ES DE P eSO
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UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE
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Luego, que el Ministro de Fe termina de revisar la documentacién de respaldo de
cada una de las transaccién y determina rechazar el expediente de la rendicion. El
sistema le despliega un mensaje al Ministro de Fe, quien debe presionar el boton
“Aceptar”.

Su rol es certificar la
conformidad entre los

documentos digitales que
estan contenidos en el
expediente que tuvo a la vista
con sus respectivos originales.

Acepto

Dado lo anterior, el Ministro de Fe rechaza el expediente de la rendicion, por lo que
se devuelve por flujo al Analista Ejecutor, por existir una transaccién con un respaldo
ilegible.

Enviar rendicién

Datos de envio
Nombre proyecto : 3400 Actividades Deportivas y Dotacién de
Implemento
Mes 1 Septiembre Afio 2019
r
Accion * 3 Rechaza v ] Destino ¢ Analista ejecutor
\
Comentario : Rechaza au:er‘:if:a’Ide Boleta de Compraventa por estar ILEGIBLE

x Cerr

14



UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE
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La pantalla del menu de “Mis Rendiciones”, del Ministro de Fe, se despliega el
mensaje que da cuenta que la rendicion fue enviada.

Urlango Herro Fachecs (MING KU _HE)

Rendicidn

La rendicidn fue emdada

s | s R EC SISTEMA DE RENDICION B Proyectos * & Transferenci
o ELECTRONICA DE CUENTAS
contralona.cl

Rendicion

La rendicion fue enviada

Por su parte, el Analista Ejecutor de la Entidad Ejecutora para revisar la rendicién
de cuenta mensual devuelta por el Ministro de Fe, debe ingresar al SISREC tal como
se sefialé anteriormente con su respectivo rut y clave Unica* y dirigirse al menu “Mis
rendiciones”.

Cammen Sanhossa Aot (ANALISTA_EJECUTOR)
Aol Analists specutir - Municipadse de Oaoma -

SISTEMA DE RENDICION MiProvesdores = (W Preyectos = # Tramiferencis: = B fessiciones = ol Repomer = @ Consuit sgui
SISR Ec. ELECTROMICA DE CUENTAS

contraboria.cl

Sistema de rendicion electronica de cuentas

SISTEMADE S ‘
RENDICION > .

; Q |
ELECTRONICA
DE CUENTA

4 La clave Gnica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.

15
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Carman Sanhueza Acesta (ANALISTA_EJECUTOR)

Aok Analista ejecutor - Municipalidad de Osoma -

SISR EC SISTEMA DE RENDICION H Provesdores - = Proyectos - A Transherencis « B Rendicionss = ol Reporms = @ Consuine saqui
« ELECTROMNICA DE CUENTAS
contraloria.cl

Aho my - Buscar por artadaes

Enseguida, el Analista Ejecutor para revisar la rendicion de cuentas debe

seleccionar el icono “Expediente”.

Ortand Fierra Pachacs (ANALISTA BECUTOR)

Rk Aralrsty ejeutor - Municipalld de Do +

SISREC, {eneicecians
CONtrona ¢

Buscador de fendicones

En la pantalla “Expediente de rendicién”, el usuario Analista Ejecutor para revisar
las transacciones debe dirigirse a la pestafia “Listado de transacciones”.

Expediente de rendicion

En la pestafia “Listado de transacciones”, de la pantalla “Expediente de la rendicion”,
En el “Expediente de Rendicion” visualiza las transacciones incorporadas, el
Analista Ejecutor puede revisar los comentarios realizados por el Ministro de Fe de
cada una de las transacciones, presionando el icono de comentarios.

16
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Expediente de rendicién

Monto a rendir @

[fi Exportar
Acciones

LsE
@)=

pPrm
[Zal=E

Lrm
al=k

trasid

51686

51687

Rendida observada

8.500.000

trasidPadre

Nro.

N
N =
s Fecha Tipo comproban
Boleta de
34004220 13/09/2019 compray 200
venta
Boleta de
12121 30/09/2019 honorarios 210
electrdnica
Facu
340078887 30/09/201% pitniaks 230
electronica
3 resultados - pag 1/1 (e =i

. Rendida corregida

Numero de transacciones @

Eliminada

¥ Cerrar

3
Monto Monto
Monto aprobado.  observado  Cstado
500.000 0 0 nofr‘uor
rra
3.000.000 0 o, o_f:d =
i ; En
5.000.000 0 0 BbFratdir
0w

Luego, en la pestafa “Datos rendicion” de la pantalla “Expediente de la Rendicion”,
el usuario Analista Ejecutor puede revisar en la bithcora el comentario de rechazo
del expediente de rendicion de cuentas realizado por el Ministro de Fe.

Expediente de rendicion

|' Listado de transacciones |

Rendicion N®

Tipo

Programa asociado
Proyecto asociado
Usuario Creacion
Fecha Creacidn
Codigo SISREC
Ejecutor

Estado

Monto total
transferido

Monto Aprobado

Monto total
asignado

Mensual

3400 DEPORTES PARA ADULTOS MAYORES

3400 Actividades Deportivas y Dotacion de Implemento

Oriando Fierro Pacheco (Analista ejecutor - Municipalidad de Osorno)

26de marzo de 2020

279-2019

Municipalidad de Osorno

En borrador

40.000.000

o

40.000.000

Otorgante
Tipo

Periodo de
rendicion

Monto rendido

Monto Observado

Gobierno Regional de Los Rios
Plblico

Septiembre 2019

[=]

Informes asociados a la rendicon +

17




UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE
CUENTAS

)l_'l’_l

|“"‘°‘ |
TERPOTTST
Fecha % Accidn Usuario Rol Comentario
Orlande Eierre Ministre de fe - Se rechaza una rendicidn con el siguiente comentario:
26/03/2020 23:20:26 Rechazada Municipalidad de Rechaza autentificar de Boleta de Compraventa por estar
Pacheco
Osorno ILEGIBLE
- Encargado ejecutor - ; ; .
Oriando Flerro Se envia una rendicidn a Ministro de fe para revision con el
26/03/2020 23:01:21 Enviada Municipalidad de - P '

Pacheco siguiente comentario:

Osorno

Orlando Fierro SAlRERERS S g = Se aprueba una rendicién con el siguiente comentario; Envio
26/03/2020 22:57:47 Aprobada Municipalidad de P ' ' n &l Sigui s Env

Pacheco para Autentificar Documentos de rendicion
Osorno
- Encargado ejecutor - : : =
Oriando Flerro Se envia una rendicion a Ministro de fe para revision con el
o 2 - - {Lu] | 2 " .
26/03/2020 22:39:32 Enviada s Municipalidad de e s
Osorno
§ Ministro de fe - A - y
Orlands Ferra Seé aprueba una réndicidn con &l Siguiente comentario: Envia
264 2 = Ay .
26/03/2020 13:03:43 probada Pacheco Municipalidad de para AUTENTICACION
Osorno
Ll < 7 resultados - pag 1/2 - = 5 w

® Cerrar

Dado lo anterior, el Analista Ejecutor resuelve eliminar la transaccion rechazada por
el Ministro de Fe.

Expediente de rendicion

Monto a rendir @ E 8.500.000 Numero de transacciones & : 3

fl Exportar

NE N

2 Monto Monto
Acciones trasid trasidPadre. MNro., documento Fecha Tipa ::r;zr:oban Maonto aprobado observado Estado
e .@ Boleta de En
i 51685 1 34004220 13/09/2019 compra y 200 500.000 Q [+] porrador
e e 1 venta
| Eliminar h
DsE Boleta de En
Mew 51686 2 12912 30/09/2019  honorarios 210 3.000.000 0 [+] borrader
- electronica
2 a8 r
& 51887 3 340078887 30/09/2019 _ Focture 230 5.000.000 0 ° e
=T electronica porrador
- - 3 resultados - pag 171 C C 1w
- Rendida observada - Rendida corregida Eliminada
® Cerrar

Para eliminar una transaccién el sistema le consulta al usuario si estd seguro de
eliminar la transaccion, por lo que, si desea eliminarla debe presionar el boton “Si”.
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Eliminar transaccion

¢Esta seguro que desea eliminar la transaccion?

Después de eliminada por el usuario Analista Ejecutor la transaccién observada por
el Ministro de Fe, en la pantalla “Expediente de Rendicién” da cuenta que la
rendicion de cuenta ahora se compone de solo 2 transacciones y luego presiona el
botén “Cerrar”

sy repeiaon I

Monto a rendir @ H B.000.000 Numero de transacciones @ 1 2

@ Exportar

N Monto Manto

Acciones trasid trasidPacire Nro. documenta Fecha Tipo comprobsn  Monto aprobads vads Estado
=W Boleta de By

e 51686 2 121212 30/09/2019  honorarias 210 3.000.000 0 T T o
@ (. o elecronica 4
pra :

. s1687 3 340078887 30/09201p  Fecture 230 5000000 0 0 En
af= o electronica borrador

Z renultados - pag 11 CE o T

- Rendida observada . Rendida corregida Ellminada
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UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE
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En la pantalla “Mis rendiciones”, el usuario Analista Ejecutor debe presionar el icono
 para enviar la rendicion de cuentas corregida al Ministro de Fe para su revision.

Orlandla Fierra Pacheca [ANALISTA_EJECUTOR)
Rek: Analista ejecutor - Municipalidad de Dsorna

SISTEIA D RENTICHOH Bifroveedones »  BProyectos » 4 Transferencias » @ Renciclones » ol Reportes = B Consulte agqus
SISRE o ELECTRONICA DE CUENTAS

contraloriacl

N* rendic
Resiiltaddos de | Blsgueda ™
a dip . N - |
Acciones endid  propd  progil L Ensidad orargare MR et TR Rernctida Aprobade  Observada  Estado
] 2
@‘_‘ 3 5 W 34 S septemtre 3 e K

Se realiza el envio al Ministro de Fe, través del flujo del sistema, por lo que el
Analista ejecutor debe presionar el botén “Enviar”.

Nombre proyecto 3400 Actividades Deportivas y Dotacion de
Implemento
Mes. 1 Septiembre Ano i 2019
Destino * 5 [ Ministro de fe ¥, ]
Comentario + | ParaAutentificar rendicidn Septiembre 2019 (Nota; Eliminada Boleta de Compraventa)

El sistema notifica al Analista Ejecutor que la rendicién de cuentas fue enviada al
Ministro de Fe, por lo que desaparece de la bandeja de la pantalla “Mis rendiciones”.
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Ornanao Flermo Pacheco [ANALISTA_EJECUTOR)

Q Rendicion

La rendicién fue emvada

“ Transferencias « & Rrendicig

4 Proveedores ~ t# Proyectos ~

SISREC, 2icibnics be cuenmas
contraloria.cl

; nendiciones / MIS RENDICIONES
Buscador de Rendicianes =

Afo 2019 - Buscar por 3400

Ne
rendicion

x Limpiar Q Buscar

Nuevamente, el Ministro de Fe en la pantalla “Mis rendiciones”, debe seleccionar el
“afio”, en “Buscar por” colocar el nombre del proyecto y seleccionar el botén

“Buscar”.

SISREC, EE&meRiarecetms
contraloria.cl

WIS RENDICIONES

Enseguida, el Ministro de Fe para revisar la rendicién de cuentas debe seleccionar

el icono “Expediente” :

# Tramferencios = B Rendciones » @ Consuite s

a
]

SISREC, Ecroncioe coennss
Conir 380na ¢
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En la pantalla “Expediente de rendicidén”, el usuario Ministro de Fe para revisar el
expediente de la rendicion debe dirigirse a la pestafia “Listado de transacciones”.

Expediente de rendicion

En la pestana “Listado de transacciones”, el Ministro de Fe puede revisar cada una
de las transacciones, presionando el icono de la lupa Q| cabe sefialar que ahora
son 2 las transacciones, ya que el Analista Ejecutor eliminé la transacion observada
por el Ministro de Fe, presionando el icono de la lupa tiene la opcion de visualizar
nuevamente cada uno de los documentos.

Expediente de rendicidn

.
Fecha Tipo comprobarn Monto
egreso

Mont Mont
Acciones trasid trasidPadre MNra, ':‘ o Monto

aprobado  observado Estado

Mo
documento

Dado lo anterior, el Ministro de Fe autentifica la rendicion presentada por lo que
presiona el botdén “enviar”, el sistema le despliega un mensaje, el Ministro de Fe
debe presionar el boton “Aceptar”.
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conforrmidad entre los=
docurrnmnentos digitales gue
estanmn comntenidos= enmn 1
expaediente gue tTuvo a la vista
COoOoOnNn SuUuUs respectivo=
originmnales _

(=

Seguidamente, el Ministro de Fe procede aprobar la rendicion de cuenta y la envia
por flujo al Encargado Ejecutor para su revision y aprobacion.

Erviar rendicion

Nombre proyecto : 3400 Acthidades Depomivacy Doracién d.
Impleme:
Mes 1 Sepriembre Afio : 2019
Accion * : Aprueba v Destino Encargado ejecutor
Comentario : Rendicién Septiembre aprobada

—

El sistema notifica al Ministro de Fe que la rendicion de cuentas fue enviada al
Encargado Ejecutor, por lo que desaparece de la bandeja de la pantalla “Mis
rendiciones”.
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Rendicidon

La rendicion fue enviada

24




