UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE CUENTAS I

PROCEDIMIENTO QUE EXPLICA AL OTORGANTE PASO A PASO COMO
EDITAR UN PROYECTO EN EL SISREC

COMO EDITAR UN PROYECTO

USUARIO: Encargado o Analista Otorgante.

El usuario (Encargado o Analista) de la Entidad Otorgante debe ingresar al SISREC
con su respectivo rut y clave Unica ! para ello debe ingresar al sitio web
https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/ y presionar el boton “Ingresar
aqui”.
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Ingresar Aqui

1 Laclave Unica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.


https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/
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Luego, el usuario (Encargado o Analista) de la Entidad Otorgante debe dirigirse al
menu “Proyectos” y elegir la opcion la opcion “Mis Proyectos”.
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En el menu “Mis proyectos”, el usuario debe seleccionar el “afio” y en “buscar por”
colocar el nombre del proyecto que desea modificar y presionar el botén “buscar”.

Carmen Sanhuweza Acosta (ANALISTA_OTORGANTE)
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Luego, para que el usuario pueda modificar el proyecto seleccionado debe presionar
el icono “Lapiz”.

Carmen Sanhueza Acosta (ANALISTA_OTORGANTE]
Rol: Anslista otorgante - Gobierno Regional de Antofagasta -
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Se le despliegua al usuario, otra pantalla denominada “Editar proyecto”, en la cual
se desplieguan los campos que se pueden modificar como “Nombre proyecto”,
“Fecha inicio de actividades”, “Fecha fin actividades”, “Monto total asignado” y
“Descripcion, corregidos algunos de esos campos, se debe presionar el boton
“Guardar”

Editar proyecto

Pruye(ﬁo ( Documentacion complementaria )( Bitacora ]
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Codige © 2 2019-10 Fecha inicio : 052019
actividades* @

Fecha fin s 30/0902019 Monto total : 40.000.000
actividades” @ asignado * @

Descripcion * @ . Corresponde al inanciamiento de actividades deportivas v dotacion de implementos para adultos mayores de la comuna de Osomo

* La documentacion complementaria es obligatoria

x Cancelar

A modo de ejemplo, si Otorgante quiere modificar la fecha fin actividades de un
determinado proyecto, para que el ejecutor pueda rendirle aguellos gastos que se
ejecutaron en el mes de diciembre de 2019, pero que se pagaron en el mes de enero
de afio 2020, para ello, el usuario debe modificar la fecha de término de actividades
y presionar el boton “Guardar”, ya que en este caso no se requiere del respectivo
addemdum, ya que no se esta modificando el plazo de ejecucion del proyecto, dado
que las actividades se realizaron el periodo establecido pero el pago se realiz6 en
forma posterior.

Por su parte, en el caso que el Otorgante haya ampliado el plazo de ejecucién de
un proyecto, en este caso el Otorgante debe realizar el respectivo anexo de
convenio o addendumy, en el SISREC debe modificar la fecha de fin de actividades,
presionar el boton “Guardar”.
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Editar proyecto

Documentaciin complementana Bitacora
Informacion del nuevo proyecto

Programa * @

Nombre ejecutor * . Tipo ejecutor * @

7]

Nombre proyecto * 3 Actividades Deportivas y Dotacidn de |mplementos para adultos mayores de la comuna de Dsomo
L]

Cédigo @ : 201910 Fecha inicio : 3010572018

actividades" ©
Fecha fin Monto total - 40.000.000
actividades" @ asignado " @

Descripcion * @ N Comresponde al financiamiento de actnidades deportivas y dotacion de implementos para adultos mayores de la comuna de Osomo

* La documentacidn complementaria es obligatoria

® Cancelar ‘ & Guardar .

Proyecto

El proyecio ha sido modificado con éxito,

ahora puede adjuntar documentacion
complementana.

Luego, se dirige a la pestafia “documentacién complementaria” y presiona el botén
“nuevo” para subir al sistema el respectivo addendum en el evento que haya
ampliado el plazo de ejecucion del proyecto.
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Editar proyecto

@ complementania es obligatonia

Fecha acto

Acciones Numero SininTte Tipo Documento
rar’ 130 0110672018 Resolucin  RESOLUCION_EXENTA_130_1_JUN_2019_APR_CONV pdf
1 resultados - pag 11 ’ . 10w
x Cerrar

Para subir el respectivo addemdum, debe seleccionar la opcion “Otro” y subir el
respectivo addendum y presionar el botén “Guardar”.
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* La documentacidn complementaria es obligatoria
Acciones Nimero ;:m?;xm Tipo Documents
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Asimismo, si el usuario Otorgante quiere modificar el “monto total asignado” de un
proyecto, debe considerar que dicho monto modificado debe ser igual al monto total
transferido y rendido a la fecha, ya que debe considerar que la modificacion, que el
monto debe coincidir con lo ya rendido por el ejecutor.



Proyecto LDocumenlar:ubnoomplememarra ” Bitacora |

Informacién del nuevo proyecto

Programa * @ t -
Mombre ejecutor * 3 2 Tipo ejecutor* @

7]

Mombre proy £ b Bctivig: D ivas y Dotacién de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osomo

L7}

Codigo @ : 2019-10 Fecha inicio . 3010512019
actividades” @
Fecha fin . 31122019 Monto total s 40.000.000
actividades” @ asignado " @
Descripcion * @ : Carresponde al financiamiento de actividades deportivas y dotacién de implementos para adultos mayores de la comuna de Osormo

* La documentacion complementaria es obligatoria

x Cancelar Guardar
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Ahora, el Otorgante puede revisar en la respectiva bitacora que cambios realizé al
proyecto respectivo, para ello en la pantalla “Mis proyectos” debe seleccionar el
icono de la lupa.

Carman Sanfwers Anowts [ANALFS Th_OTORGAMNTE)
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Luego, debe dirigirse a la bitacora para revisar que usuario realiz6 los cambios al
proyecto.

Ver proyecto

Programa :  Actividades Deportivas para Adultos Mayores_CSA
Nombre ejecutor : Municipalidad de Osorno Tipo ejecutor :  Puablico
Nombre proyecto s Actividades Deportivas y Dotacidn de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osomo
Informacion relevante
Cadigo : 2019-10 Fecha inicio : 30-05-2019
actividades
Fecha fin - 31-12-2019 Estado - Ejecucidn
actividades
Descripcién - Comesponde al financiamiento de actividades deportivas y dotacidn de implementos para adultos mayores de la comuna de Osomo
% Cerrar
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Respaldo de la bitacéra que refleja los cambios realizados por el Otorgante al
proyecto y que usuarios los efectuaron.

Ver proyecto
Proyecto Documentacidn complementania

{| Exportar
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de Antofagasta
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x Cerrar

Para revisar que es lo que se lleva rendido a cuenta del proyecto a cuenta de las
transferencias, el usuario debe revisar la ficha del proyecto, para ello, debe ir al
Menu “Proyecto” e ir al submenu “Consulta por proyecto”.

Carmen Santuers Acoits (AMALISTR_OTOROANTE}
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