UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE
CUENTAS

PROCEDIMIENTO QUE EXPLICA AL EJECUTOR, PASO A PASO, COMO
REALIZAR UNA RENDICION DE REGULARIZACION EN EL SISREC

COMO REALIZAR UNA RENDICION DE REGULARIZACION
USUARIOS: Analista o Encargado Ejecutor.

El usuario (Encargado o Analista) de la Entidad Ejecutora debe ingresar al SISREC
con su respectivo rut y clave Unica' para ello debe ingresar al sitio web
https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/ y presionar el boton “Ingresar
aqui”.

S]SREC. Egg"éﬁfgfg?ﬁguus Inicio  Sobre REC ¥ Sobwe SISREC ¥ ElpaPiolo ™ Mulimedia  Ayuda v
contraloria.cl

SISTEMA DE RENDICION

ELECTRONICA DE CU E'N_".ll_'AS

Ingresar Aqui

1La clave Unica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.


https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/
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UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE
CUENTAS

Una vez incorporado el usuario (Analista o Encargado) de la Entidad Ejecutora debe
dirigirse al menu Rendiciones y elegir la opcién “Mis Rendiciones”.

Carmen Sanhuezs Acosta (ANALISTR_ESECUTOR)
Rol: Ansiiets sjscuior - Municipalidad de Osorna »

SIS R EC SISTEMA DE RENDICION B Provesdores ~ M Proyectos - # Transferencias - & Qandicionas -~ ill Reportes ~ @ Consulte agui
« ELECTRONICA DE CUENTAS
contraloria.cl ——

Lreadcium hame fenaciones valdacionBoiels? 77

& validaoon tecties

Sistema de rendicion electronica de cuentas

SISTEMADE N Q
RENDICION ,.

‘ N
ELECTRONICA ¢
DE CUENTA

Para generar un informe de regularizacién de una rendicion en la pantalla “Mis
Rendiciones”, debe presionar el Boton “Nuevo”.

Carmen Sanhueza Acosta (ANALISTA_EJECUTOR)
Fiol: Analista ejecutor - Municipalidad de Osomo

SISTEMA DE RENDICION [MProvesdores ~ (S Proyectos » 4 Transferencias » @ Rendiciones » ol Reportss » @ Consulte aqui
S I S R EC. ELECTROMICA DE CUENTAS

contraloria.cl
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UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE
CUENTAS

Seguidamente, se despliega la pantalla en la cual se debe seleccionar toda la
informacion requerida para crear la rendicion de regularizacién, para ello, debe
seleccionar en tipo “Regularizacion” y el nombre del programa y del proyecto
respectivo y luego, debe presionar el boton “guardar”.

Tipo @ *

Programa @ *

Proyecto @ *

Mes @ -

Regulanzacion h

Actividades Deportivas para Adulios Mayores_CSA -

Actividades Depodtivas y Dotacion de Implementos para adullos mayores de la comuna de Osormo # - |
Ano@ *

% Cancelar (§ Bﬁuﬂd-' .

Al guardar la informacion incorporada, se despliega la pantalla del “Expediente de
la Rendicion”, el usuario debe dirigirse a la pestafia “Listado de transacciones”.

Expediente de rendicion

1 Listzdo de transacciones I]

Rendicion N*

Tipo

Programa asoclado
Proyecto asociado
Usuario Creacién
Fecha Creacion
Cddigo SISREC
Ejecutor

Estado

Monto total
transferido

Monto Aprobado

Monto total
asignado

Regularizacion
Actividades Deportivas para Adultos Mayores_CSA

Actividades Deportivas y Dotacién de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osomo

282-20189 Otorgants . Gobiemo Regional de Anlofagasta
Municapalidad de Osomo Tipo > Plbkco
En borrador Periodo de - Abril 2020
rendicion
30.000.000 Monto rendido - o

Monto Observado

40.000.000
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CUENTAS -

Informes asociados a la rendicion

!

Accion Tipo informe Numero Fecha Firma Estado
D Informe de rendicién . | Nuevo
] < 1 resultados - pag 11 [ »i 10w

Informes descartados de la rendicion

Documentacién complementaria

E E E

% Cerrar

En la pestafa “Listado de transacciones”, para agregar las transacciones que se
quieren regularizar el usuario debe presionar el boton “Agregar transaccion a
regularizar”

Expediente de rendicion

Datos rendicion Listado de transacciones .
© Agregar transacciones a regularizar

Monto a rendir @ 3 Numero de transacciones @ 0
A [#} Exportar
N W Monto Monto
= = n on
Acciones trasld trasldPadre Nro. docinnent Fecha Tipo comprobani  Monto aprobado. ! B0 Estado
| &g il I

No existen datos.

< 0 resultados - pag 11 - " 10w
. Rendida observada . Rendida corregida Eliminada

x Cerrar



UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE
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Aparecen todas las transacciones que fueron observadas por el Otorgante, el
usuario debe seleccionar aquellas transacciones que desea regularizar y debe
presionar el boton “Agregar”.

Agregar transacciones a regularizar

N
- N* Mento Monto
Acciones rendid coegld trasid Nro. focomeri Fecha Tipo comprobar  Monto aprobad ' y Estado
egreso
Boleta
oy TN N _ de = Rendida
¥ D o7 12558 2170 4 52299 230772019 150 3.000.000 0 3.000.000
honoranos observada
elactronica
Fact
v 0 107 12550 51702 5 521123 25072019 oM@ 150  2000.000 0 200000 [endde
electronica observada
2 resultados - pag 11 > . 10w

Ahora, se habilita la pantalla “Expediente de la rendicion”, donde aparecen las

. ) >
transacciones que fueron agregadas, en cada una de ellas aparece el icono &

para editar la transaccion y el icono “* es para ver los comentarios que realizd

el otorgante a cada una de las transacciones que fueron observadas.

Expediente de rendicion

Dalos rendician e e e

Monto a rendir @ : 5.000.000 Numero de transacciones @ : 2
[{) Exportar
Ne 4 Monto Mont
on onto
Acciones trasid trasldPadre Nro. Hocimenta Fecha Tipo comprobani  Monto aprobado Ot eivado Estado
egreso
pPIBE Boleta de £
_ 51765 51701 1 52298 25/07/2019  honorarlos 150 3.000.000 o 1] it
[ P borrador
- electronica
folr | Fact E
2 51766 51702 2 521123 25/07/2019 eI 150 2.000.000 0 0 &
fof: electronica borrador
2 resultados - pag 11 e C 10w
I ]
[ j Rendida observada . Rendida corregida Eliminada
x Cerrar



UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE
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Para ver la observacion del Otorgante de la transaccion a corregir, se selecciona
este icono < .

Expediente de rendicién

Dalos rendicion | - Listado de transacch =

© Agregar transacciones a regularizar
Monto a rendir @ : 5.000.000 Numero de transacciones @ : 2
[£] Exportar
N* o Monto Monto
N on on
Acciones trasid trasidPadre Nro. doctimentd: Fecha Tipo c:n:g::am Monto aprobado ob<ariads Estado
D4B Boleta de En
. 51765 5171 1 52298 25072019 honorarios 150 3.000.000 ] Q boraai
"' electronica i
folr A1
; 51766 51702 2 521123 2s0701g  oow@ 150 2.000.000 0 =
(X, 3 electronica

borrador

Se despliega la pantalla “Observacion” que consigna el comentario que realizo el
Otorgante a la transaccién y luego el usuario debe presionar el boton “Cerrar”.

Acciones Fecha

Usuario Observacion
La documentacion anexada al SISREC
2 01/04/2020 16:47:09 Carmen Sanhueza Acosta .
se encuentra incompleta.
1 resultados - pag 1/1 » > 10w

x Cerrar

. C . . . >
Luego, en la pantalla “Expediente de rendicion”, el usuario selecciona el icono ¢
para corregir la transaccion observada.



CUENTAS

UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE

Expediente de rendicion

© Agregar transacciones a regularizar

Monto a rendir @ : 5,000,000
] Exportar
Ne
Acciones ftrasid trasidPadre Nro. P S Fecha Tipo
Boleta de
S1765 51701 1 52299 250772019  honorarios
electronica
51766 51702 2 521123 25/07/2019 Factura
electronica

2 resultados - pag 11

. Rendida observada . Rendida corregida Eliminada

x Cerrar

Mumero de transacciones @

N®

comprobani  Monto

egreso

150

150

3.000.000

2.000.000

10w

Monto
aprobado

Monto
observado

Estado

En
borrador

En
borrador

Se despliega la pantalla “Editar Transaccion”, para que el usuario pueda corregir la

documentacion que anexo a la transaccion, selecciona el icono

el documentacion incompleta

i

para eliminar

Editar Transaccion

Monto a rendir @ s 5.000.000 Numero de

transacciones @

‘Comprobante de egreso

Namero @ * Y i'_lr'ISD \ Fecha @ ™

Monto @ * £ 20.000.000

Documentos del + B EGRESO N° 150 31_JULIO 2019 20 MILL.docx

Comprobante de
Egreso* & {Cargar Documento}

31/07/2019
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Informacién del documento

Proveedor extranjero

e
Prestador de : ROBERTO BERNARDO ESPINOZA OLIVARES 7195110-3 A o
servicios @ *
Tipo @ F Boleta de honorarios elecironica hd Numero @ * F 52299
Fecha @ " 3 25/07/2019 Forma pago @ * ; Translerencia >
Maonte a rendir @ . 3.000.000 Monto documento A 3.000.000

0"
Tipo gasto @ * : Personal 5 N°transferencla@®  : 1 - D4/06/2019 - o
Subclasificacion - Asesoria para el desarmollo de actividades
) Monto transferido 3 30.000.000

Saldo por rendir en

transferencia 10.000.000

Monto a rendir en

rendicién actual F 0000

Documentos de la . _BOLETA_HONORAHIOS_N‘_E?BS_RUbeﬂU_Espinoza_inoomplew.ppLx

Transaccion " @
G):argar Documento}

Observaciones generales

Observacion @

» Cancelar J B Guardar y Cerrar

Luego, presiona la opcion “+” para agregar la documentacion correcta.
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+ » Esteequipc » Escitorio » CAPACTTACION 2020 » CAPACITACION MARZO 2020 » 6_RENDICIOM_DE_REGULARIZACION * O Buscar en §

Organizar = Nueva carpeta
I Este equipo Nombre Fecha de modifice..  Tipo Temafo

& Descargas G° BOLETA_HONORARIOS_N" 2299 Roberto_Espinaza_cormecta.ppte 201601 Presentacibn de 14KE

# Documentos Q%) FACTURA_ELECTRONICA_N"_21250_Productora_agregar,pptx Presentacién de 4438

I Eseritorio

= Imagenes

J Musica

B Objetos 30

B videos

T Windows (C:)

= Disco local (T%)

= ui_obras_ji [\\cc
= equipo_rendicic

Nombre | BOLETA_HONORARIOS_N®_2299_Roberto_Espinoza_correcta.pptx ~| T gs archivo .[‘,'1 L
G e
e ——

Por tanto, en la pantalla “Editar transaccién” se carga la documentacion correcta y
luego se presiona el botén “Guardar y cerrar”.

Editar Transaccion

Monto a rendir @ E 5.000.000 Numero de 2 2
transacciones @

Comprobante de egreso
Numero @ * : 150 Fecha® * 3 31/07/2019
Monto @ * £ 20.000.000

Documentos del « B BOLETA_HONORARIOS_N°_2299 Roberto_Espinoza_correcta.pptx

Comprobante de
Egreso* @ 4 {Cargar Documento}

Informacién del documento

Proveedor extranjero

Prestador de 2 ROBERTO BERNARDO ESPINOZA OLIVARES 7195110-3 (L) <
servicios @ *

Tipo® - : Boleta de honorarios electronica - Nimero & - - 52299
Fecha @ - : 28/07/2010 Forma page © : Transferencia -
Mento a rendir @ : 3.000.000 Mente documento : 3.000.000
o -
Tipo gasto @ * : Personal = N*® transferencia @ z 1 - O4/06/2019 - 0
: para el o fle de
P Monto transferido : 30.000.000

Saldo por rendir en
transferencia

10.000.000

Monto a rendir en

D 5.000.000
rendicién actual
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Documentos de la . « B BOLETA_HONORARIOS_N®_2299 Roberto_Espinoza_correcta pptx
Transaccion * @

4 {Cargar Documento}

Observaciones generales

Observacion @

® Cancelar B Guardary Cerrar

Para ver la observacion del Otorgante de la siguiente transaccion a corregir, se
selecciona este icono < .

Expediente de rendicién

© Agregar transacciones a regularizar

Monto a rendir @ : 5.000.000 Numero de transacciones @ =z 2
|#i Exportar
N N Mont "
. o onto
Acciones trasld trasidPadre Nro. e e Fecha Tipo comprebant  Monto aprobado ] Estado
e X | Boleta de En
. 51765 51701 1 52259 25/07/2019  honorarios 150 3.000.000 o 0
o @ g borrador
electronica
LLE F
51766 51702 2 521123 | 250712019 acira 150 2.000.000 0 0 En
.:@ electronica borrador
2 resultados - pag 11 . - 10w
. Rendida observada . Rendida comregida Eliminada
X Cerrar

Se despliega la pantalla “Observacion” que consigna el comentario que realizo el
Otorgante a la transaccion y luego, presiona el botén “Cerrar”.

11



UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE
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Acciones Fecha Usuario Observacion

ol 01/04/2020 18:13:26 Carmen Sanhueza Acosta La factura no corresponde

1 resultados - pag 1/1 5 ; 10w

. s . . . >
Luego, en la pantalla “Expediente de rendicion”, el usuario selecciona el icono &
para corregir esta transaccién observada.

Expediente de rendicion

Datos rendicion

Monto a rendir @ :  5.000.000 Numero de transacciones @ - 2
£ Exportar
N ] Monto Monto
Acciones trasid trasidPadre Nro. e Fecha Tipo c:r;:r:obarll Monto aprebado cbSaraano Estado
JoW AT - ) ) . Boleta de i En
s 51765 51701 1 52299 25/07/2019  honorarios 150 3.000.000 1] ]
@ 5 borrador
electrdnica
l-o T Eacturs
', 51766 51702 2 521123 25/07/2018 sy 150  2.000.000 0 0 E
o electronica borrador
2 resultades - pag 11 - . 10w
Rendida observada . Rendida comregida Eliminada
® Cerrar

En la pantalla “Editar transaccion”, el usuario debe remplazar la factura que rindié
inicialmente por otra, para ello debe corregir la informacién que ingreso en el
apartado “Informacién del documento” correspondiente a la factura observada e
ingresar la informacion de la factura que va a rendir y, eliminar la factura observada
y cargar la factura que va a rendir.

12
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Editar Transaccion

Informacién del documento

Proveedor extranjerc

Prestador de
ervicios @

[Tipo @ °

Fecha® ~

Monto a rendir @

[Tipo gasto @ ~

[Subclasificacion

PRODUCTORA MUSICA Y ENTRETENIMIENTO LIMITADA 76085317-8 " ©
Nombre o razan social del proveedor o prestador de los
‘.‘;II‘:.I(JII‘I,‘. AZON Social woveedor weslado Mumerc @ - . 521123
250772019 Forma page @ ~ : Transferencia -
2.000.000 Monto documento : 2.000.000
o -
Operacidn - N transferencia @ 1 - 04/06/2019 - E=

Compra de instrumental
Meonteo transferide z 30.000.000

Sald i

D Eo e R 10.000.000
transferencia
Monto a rendir en

5.000.000
rendicién actual

Documentos de la
Transaccion ~ @

- @_F}\CT URA_ELECTRONICA_N®_521123_Productora_Misica_no_comesponde. pptx

# {Cargar Documento}

Ahora, se reemplaza la informacién por la documentacion que se va a rendir y se
carga la factura respectiva y se presiona el botdén “Guardar y cerrar”.

Editar Transaccion

Monto a rendir @

Comprobante de egreso

Nimero @ *

5.000.000 Numero de P2
transacciones @

150 Fecha@ * 5 31/07/2019
20.000.000

Monto @ *

Documentos del
Comprobante de
Egreso* @

. B EGRESO_N°_150_31_JULIO_2019_20_MILL docx

4 {Cargar Documento}

13
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Proveedor extranjero

(2]

Prestador de
servicios @ *

Tipo @ ~

Fecha@® ~

Monto a rendir @

Tipogasto @ *

Subclasificacién

(2]

Documentos de la
Transaccion " @

PRODUCTORA MUSICA'Y ENTRETENIMIENTO LIMITADA 76085317-8

Factura electronica = Numero @ *

25/07/2019 Forma pago @

2.000.000 Monto documento
e "

Operacion - N° transferencia @

Compra de instrumental
Monto transferido

Saldo por rendir en
transferencia

Monto a rendir en
rendicion actual

« B FACTURA ELECTROMICA_N® 21250 Productora_agregar ppix

4 {Cargar Documento}

{b1250

Transferencia b

2.000.000

1-046r2018 | w P

30.000.000

10.000.000

5§.000.000

Observaciones generales

Observacién @

x Cancelar B Guardar y Cerrar

Regularizadas las transacciones y documentos que correspondan, en la pantalla
“Expediente de rendicién”, se despliega en la pestafia “Listado de transacciones” la
informacion de las transacciones corregidas y luego, el usuario presionar el botén

“Cerrar”.

14
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Expediente de rendicion

© Agregar transacciones a regularizar

Meonto a rendir @ : 5.000.000 Numero de transacciones @ 2 2
Il Exportar
Acciones trasid trasidPadre Nro N Fecha Tipo com’:robam Mento Moeite Estado
2 documents o observade
egreso aprobad
Jo P 2| Boleta de En
. 51765 51701 1 52289 250772019 honorarios 150 3.000.000 0 0
(=X - borrador
electronica
PeLE
3 51766 51702 2 21250 25072019 Facur@ 150 2.000.000 o 0 En
@ electronica borrador
2 resultados - pag 11 . » 10w
. Rendida observada . Rendida corregida Eliminada

Enseguida, el usuario “Analista Ejecutor” regresa a la pantalla “Mis rendiciones” y
se encuentra en condiciones de enviar la rendicion de regularizacion para revision

del ministro de fe, para ello debe seleccionar el icono C_

Carmen Sanhuera Azosts (ANALISTA_EJECUTDR)

Rl Anaints wpeciter - Municipalidad de Dsome

SISTEMA DE RENDICION 2 Lt ¥ - - - & ~ il Regortes ~ @ Consulse aqui
SISR E « ELECTRONICA DE CUENTAS
contraloria.cl
WIS RENE L
Buscador de Hendiciones -
A 2000 Busear por
N renidieion

15
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Por tanto, el Analista ejecutor remite por flujo al Ministro de fe el expediente de la
rendicion para que este pueda revisar la documentacion correspondiente a las

transacciones que se estan corrigiendo.

Enviar rendicion

Nombre proyecto Actividades Deportivas y Dotacidn de Implementos

para adultos mayores de la comuna de Osomo

Mes :  Abnl Ano o 2020

Destino * = Ministro de fe

| Se remite el expediente para revisar la documentacion de las transacciones que fueron coregidas)

- camr

Luego, en la pantalla “Mis rendiciones, se le despliega el mensaje de envio de la
rendicion.

Comentario

Orlando Fierra Pacheco (ANALISTA EIECUTOR)

m Rendicion
ndicid

La rendicién fuse envisda

SISREC, BE iR

contraloria.cl

Rendiciones / MIS RENDICIONES

3400

Resultados de la Bisqueda

b Mes & Ado & Vo Rendido Aprobado Observade  Estado

Cédigo externo Mombre grograma  Mombre proyecto
Acciones rendid  proyld  progid i & ’s Entidad otorgante e &

Rendicion

La rendicion fue enviada

16
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El Ministro de fe de la Entidad Ejecutora para revisar la rendiciéon de cuenta mensual
debe ingresar al SISREC tal como se sefal6 anteriormente con su respectivo rut y
clave Unica? y debe dirigirse al menu “Mis rendiciones”.

Carmen Sanhuesa Acosta {MINISTRO_FE)
Rol: Ministro de fe - Municipalidad de Osorno »

i By v - a a - onsste
SISREC, SiTeMaDE Renoicion Bl froy ng 0 i
o ELECTRONICA DE CUENTAS
contralonia.cl B Comsula por meadicones
i ACCESO
bremdonm homs rendoonss validscionBosla 777

& waidacan facturs

Sistema de rendicion electronica de cuentas

sisTemape  (€)
RENDICION /K
ELECTRONICA

DE CUENTA

En la pantalla “Mis rendiciones”, el usuario Ministro de fe para revisar la rendicién

de regularizacion debe seleccionar el icono “Expediente”.

Carmen $arhueza Acosta (MINIS TRO_FE)

Rol: Miniztrs de fe - Munscipatidad de Ozomms -

B Proyecies = * Trarnferencios = B Rendcionss » @ Cansulis squi

SISREC, iiihonics be coennas
contraloria,d

WIS RENDIZIONES
Buscador de Rendiclones i
ha 02 Busar por Buscar
N rendicion
e
Frtultados de la Bosqueds =
Expara

“"M"““'"" sﬂhiﬂ"hﬂ Homtan grpecto, Eniidad storpanie iy WE 2 A2 TE® pundide  Apctade  Obeseeads  Eviads

2 La clave Unica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.

17
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En la pestafa “Listado de transacciones” de la pantalla “Expediente de rendicion”,
el usuario Ministro de fe puede revisar la documentacion de las transacciones que
componen el expediente de la rendicién de regularizacion.

Expediente de rendicion
Listado de transacciones ]

Rendicion N®

Tipe : | Regularizacion

Programa asociado Actividades Deportivas para Adultos Mayores. CSA

Proyecto asociado Actividades Depaortivas y Dotacidn de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osorno

Usuario Creacién = Carmen Sanhueza Acosta (Analista ejecutor - Municipalidad de Osomo)

Fecha Creacion 2 14 de abnl de 2020

Codigo SISREC z 282-2019 Otorgante 2 Gobierno Regional de Antofagasta

Ejecutor £ Municipalidad de Osomo Tipo = Piiblico

Estado - En borrador Periodo de - Abnil 2020
rendicion

Monto total = 30.000.000 Monto rendido = 0

transferido

Monto Aprobado 7 4] Monto Observado o 0

Monto total E 40.000.000

asignado

Accion Tipo informe Nimero Fecha Firma Estado

el Informe de rendicion 1 Muevo

En la pestaia “Listado de transacciones” el Ministro de fe puede revisar cada una
de las transacciones que conforman el expediente de rendicion, presionando el
icono de la lupa & .

18
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Expediente de rendicion

Meonto a rendir @ : 5.000.000 Numero de transacciones @ 2
] Exportar
Acciones trasld trasldPadre Nro. o Fecha T comwrobanl Monto S Ll Estado
. documento po egrzso aprobado observado
Boleta de En
@;—TS 51765 51701 1 52299 25/07/2019  honorarios 150 3.000.000 0 0
B borrador
elecironica
Lo 51766 51702 2 21250 250772019 _ "acwra 150 2.000.000 0 0 e
electronica borrador
2 resultados - pag 11 10w
l:l Rendida observada . Rendida corregida Eliminada
x Cerrar

El Ministro de fe debe seleccionar el icono “lupa” O\ en cada transaccion, se
despliega la pantalla “Ver transaccién” para que el pueda descargar la
documentacion digitalizada subida al SISREC, del comprobante de egreso y la que
respalda el gasto con la finalidad que pueda cotejar tales antecedentes con los
originales y luego, si no tiene observacion debe presionar el boton “cerrar”.

Nota: esta operacion el Ministro de fe la debe realizar para revisar cada una de las
transacciones.

Ver transaccion

Monte a rendir @ : 5.000.000 Numero de : 2
transacciones @

Numero @ : 150 Fecha @ : 31/07/2019

Monto @ i 20.000.000

Comprobante de

Documentes del - [ = EGRESG_N®_150_31_JuULIO 2019 20 MILL docx ]
Egreso
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Informacion del documento

Proveedor
Tipo

Fecha

Meonto a rendir

Tipo gasto

Subclasificacion

Documentos de la
transaccion

ROBERTO BERNARDO ESPINOZA OLIVARES 7185110-3

Boleta de henorarios electronica

25/07/2018

3.000.000

Personal

Asesoria para el desarrollo de actividades

Numero

Forma pago

Monto documento

N*® transferencia

52299

Transferencia

3.000.000

1 - 0410672019

= 4 BOLETA_HONORARIOS_N®_2299 Roberto_Espinoza_incompleta pphx

Observacion

Luego, en la pestafia “Listado de transacciones”, debe presionar el boton “Cerrar”.

Expediente de rendicion

Datos rendicion Listado de transacciones

Mento a rendir @

Ifi Exportar
Acciones trasld
felc! 51765
jol o} 51766

5.000.000

Numero de transacciones @

ND
N Monto Monto
frastdPadre N documento  Fechd Tieo  comprobant MmO  aprobado  observado  ESR°
Boleta de En
51701 1 52299 25/0712012  honoraros 150 3.000.000 0 0
2 barrador
electrdnica
51702 2 21250 25/07/2019 FaciyE 150  2.000.000 0 0 -
electronica borrador
- - 2 resultados - pag 11 - . 10w
Eliminada

. Rendida observada - Rendida corregida
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Enseguira, cuando el Ministro de fe ha revisado cada una de las transacciones que
conforman el informe de regularizacion y se encuentra conforme, él se encuentra
en condiciones de aprobar el expediente de la rendicion de regularizacion y puede

enviarla por flujo al Encargado Ejecutor, para ello debe presionar el boton C .

Carmen Sanbweza Acosta (MINSTRO_PE)

Ruok: Ministro de fe - Municipalidad de Osomo ~

STEN BERERDICI B Proyectos = & Tansfeencias = @ Rendicionss = @ Corule squi
S ISREC. ELECTRONICA DE CUENTAS
contrakodia,cl

WCHINES

El sistema le despliega un mensaje al Ministro de Fe, quien debe presionar el botén
“Aceptar”.

Su rol es certificar la
conformidad entre los
documentos digitales que
estan contenidos en el
expediente que tuvo a la vista
conNn sus respectivos
originales.

=
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Al aceptar el mensaje el Ministro de Fe, procede a aprobar el expediente de la
rendicion de regularizacion y la envia por flujo al Encargado Ejecutor para su

revision y aprobacion.

Enviar rendicion

Datos de envio
Nombre proyecto = Actividades Deportivas y Dotacién de Implementos
para adultos mayores de la comuna de Osomo
Mes. Abril Ao o 2020
Accion * 3 Aprueba - Destino :  Encargado ejecutor
Comentario E Se remite la rendicidn de regulanizacion para su revision y aprobacion |

Luego, el sistema notifica al Ministro de fe que la rendicién de regularizacién fue
enviada al Encargado Ejecutor, por lo que desaparece de la bandeja de la pantalla

“Mis rendiciones”.

Carmen Sanhueza Acosts (MINISTRO_FE)

SISREC, firehenicite citims
contraloriacl

Cadigo externa Nombre Homsre w —
e = E emdidemmaee ML Mes © 2 TE®  munde  Apcbade  Obmnase  Evnde

Rendicion

La rendicion fue enviada
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USUARIO: Encargado Ejecutor.

Seguidamente, el Encargado Ejecutor para poder revisar la rendicion de
regularizacié debe ingresar al SISREC, tal como se sefialé anteriormente con su
respectivo rut y clave Unica®y debe dirigirse al menu “Mis rendiciones”.

SISREC, HE&renidioe it
oontrakodia,.cl

ACCESD

Sistema de rendicion electronica de cuentas

SISTEMA DE
RENDICION

ELECTRONICA
DE CUENTA

En la pantalla “Mis rendiciones”, el usuario Encargado Ejecutor debe seleccionar el
“afio”, en “Buscar por” colocar el nombre del proyecto y seleccionar el botén
“Buscar”.

Enseguida”, el usuario Encargado Ejecutor para revisar la rendicion de

regularizacién debe seleccionar el icono “Expediente” &)

8 La clave Unica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.
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Carmen Sanhweza Avosta (ENCARGA
Red Encargaso ejecuter - Municipall

SISTEMA DE RENDICION = - EPrey - - - 8 jores » ol Repores = © Consule agui
SISREC, ELECTROMICA DE CUENTAS
contrakoria.cl

AP TR Rensdo  Apwbado  Obarvade  Esado

2020 RAeguan ]
bormador

En la pantalla “Expediente de rendicion”, el usuario Encargado Ejecutor puede
revisar en la pestafia “Datos de rendicion” el borrador del informe de rendicion de
regularizacion, puede descargarlo en formato pdf y luego, debe presionar el botén
cerrar.

Expediente de rendicion

- Listado de transacciones

Rendicion N*

Tipe Ragulanzaciin

Prog o - Dep para Adultos Mayores_CSA

P Jad : D ¥ Dot de Impl para adultos mayores de la comuna de Osomo

Usuario Creacldn : Carmen Sanhueza Acosta (Analista ejecutor - Municipalidad de Osomo)

Fecha Creacién : 14 de abnil de 2020

Ceédige SISREC : 282-2019 Otargante :  Gobiemo Regional de Antolagasta

Ejecutor 1 Municipalidad de Osomo Tipo 1 Publico

Estado g En borrador Periodo de g Abil 2020
rendicion

Monto total E 30.000.000 Monto rendido E o

transferido

Monto Aprobado : D Monto Observado ARy

Monto total 2 A0.000.000

asignado

Informes descartados de la rendicion il

Bitdcora
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Enseguida, el Encargado Ejecutor debe seleccionar la pestafia “Listado de
transacciones” para revisar cada una de las transacciones.

Expediente de rendicion

|' Listado de transacciones I

Rendicién N°

Tipo Regulanzacion
Programa asoclado
Proyecto asociado
Usuario Creacidn
Fecha Creacion 14 de abril de 2020

Codigo SISREC 282-2019

Ejecutor Municipalidad de Osomo
Estado En borrador

Monto total 30.000.000

transferido

Monto Aprobado : o

Monto total 40.000.000

asignado

Actividades Deportivas para Adultos Mayores_CSA

Carmen Sanhueza Acosta (Analista ejecutor - Municipalidad de Osomo)

Otorgante
Tipo

Periodo de
rendicion

Monto rendido

Monto Observado

Actividades Deportivas v Dotacidn de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osoma

Gobiema Regional de Antofagasia

Publco
Abnl 2020
0

1]

En la pestaiia “Listado de transacciones”, el Encargado Ejecutor puede revisar cada
una de las transacciones, presionando el icono de la lupa <X

Expediente de rendicion

| Datos rendicion |

Monto a rendir @ 5.000.000 Numero de transacciones @ 2
{] Exportar
N° N Monto Monto
Acciones trasid trasldPadre Nro. i 1o Fecha Tipe comprobani  Monto aprobado  observado Estado
opreso
Boleta de En
51765 51701 1 52209 25/0712019  honorarnios 150 3.000.000 0 0 7
barrador
electrénica
51766 51702 2 21250 25/07/2019 Fachur 150 2.000.000 0 0 5
alectronica bormrador

. Rendida observada . Rendida corregida

2 resultados - pag 11

Eliminada

® Cerrar
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Luego, se le despliega la pantalla “Ver transaccion” para que pueda revisar en el
sistema la informacién ingresada y puede descargar la documentacion digitalizada
gue respalda la transaccion, tal como el comprobante de egreso y los respaldos del
gasto y luego debe presionar el botén “cerrar”.

Nota: esta operacion la debe realizar el usuario para revisar cada una de las
transacciones que conforman el expediente de rendicion de cuentas.

Ver transaccion
e ————

Mento a rendir @ :  5.000.000 Numero de : 2
transacciones @

Comprobante de egreso

Namero @ Z 150 Fecha @ : 31/07/2019

Monto @ : 20.000.000

Documentos del
Comprobante de

[ « EGRESO_N°_150_31_JULIO_2019_20 MILL docx ]
Egreso

Proveedor :  ROBERTO BERNARDO ESPINOZA OLIVARES 7195110-3
Tipo = Boleta de honerarios electrénica Nimero 3 52299

Fecha 2 25/07/2019 Forma pago ) Transferencia

Monto a rendir S 3.000.000 Monto documento g 3.000.000

Tipo gasto 3 Personal N® transferencia = 1 - 04/06/2019 2

Subclasificacion 7 Asesoria para el desamollo de actividades

Documentos de la

[ = 4 BOLETA HONORARIOS_N°_ 2288 Roberfo_Espinoza_incompleta pptx ]
transaccion

m:bnnm-s

Observacidn
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Revisada cada una de las transacciones de la rendicion de regularizacion, el
Encargado Ejecutor se encuentra en condiciones de enviar a firma el informe de

regularizacion, para ello debe presionar este icono =

Carmen Sanhueza Acasta [ENCARGADO_EMECUTOR)

Ral; Encargade sjecutor - Munscipaiidad de Ciome =

SISREC, Eifciashicsoe clennes
contrakia.c

oo oy po I Sy T i e S 5 TE s e oot s

Luego, el Encargado Ejecutor debe presionar “Si” para enviar la rendicion de
cuentas para firma.

Enviar rendicion para firma

i Esta seguro de enviar la rendicion para firma?
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El SISREC notifica que fue enviada para firma el informe de rendicion de cuentas.
Por lo tanto, en el sistema cambia el estado de la rendicion en “Para firma”.

a[lwlal

SISREC, tconidane cuenras

N 5
Entdad otorgaess "L s 2 =

Luego, para firmar el respectivo informe de rendiciébn de cuentas, el Encargado

Ejecutor debe instalar el token en su pc y luego, para firmar el informe de rendicién
debe ir al escritorio del pc donde se encontrara alojado el acceso directo a dicho

firmador de escritorio.
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A continuacion, el Encargado Ejecutor debe ingresar al firmador de escritorio, digitar
la clave de acceso al token y presionar el boton “Aceptar”.

Firmador de Escritorio <.,

=4 Contraloria General de la Repiblica \;ﬁ
essrases  istema de Rendicion Electronica de Cuentas - SISREC 4 |2
L]
I
Usuario que firma _'i (certicados)
Jikesmag| rrmados [ Archivos locales | # Usuario had |
Ingrese sus credenciales de firma
=
| Aceptar | § Cancelar |

| Aclualizar | | VerDocumenio Firmnar |

Enseguida, ingresado al firmador de escritorio el usuario debe seleccionar el
respectivo informe que desea firmar y debe presionar el boton “Ver documento” para
visualizar el documento en formato pdf antes de firmarlo.

Firmador de Escritorio @
Contraloria General de la Repadblica \"é‘
eeernees Sistema de Rendicién Electrénica de Cuentas - SISREC y g |:
1)) Io
Usuario gue fima: | carmen gloria acosta + | (eToken)
Onganizaciin Programa Proyects Mes: Afio Tipo
Municipalidad de Osomo Actiidades Depoivas para Adultos Mayores, Adividades Deportivas y Dotacién de Implemendos par... Abail 2020 Informe de rendicidn

| Aetualizar ||| Ver Documents | | Firmar |

Se descarga el respectivo documento que se va a firmar, lo revisa el Encargado
Ejecutor y cierra la pantalla.
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| INFORME ELECTRONICO DE RENDICION DE REGULARIZACION |

TIPO INFORME

ANO

Rengicion de reguiarzacion

L- IDENTIFICACION DEL SERVICIO O ENTIDAD QUE TRANSFIRIO LOS RECURSOS

: Actividades Deportvas y Dolacion de Impiementos para adufos mayores de |a comuna de Osomo
: Eecucion

1IL- TRANSACCIONES QUE REGULARIZAN

a) Gastos ge Operacion
b) Gastos ge Personal

€} Gastos de mversion

d) TOTAL GAITOS GUE REGULARZAN

2.000.000
3.000.000

6.000.000 (3a+b+cCl=d

IV.- DATOS DE LOS FUNCIONARIOS RESPONSABLES Y QUE PARTICIPARON EN EL PROCESO

Recponcable - Carmen Sannhueza Acosta

RUN
Carge

Recponcabie - Carmer Zanhueza Acotd

c 13450848 - K RUN © 13460828 - K

. Anaiista ejecutor - Municipaiidsd de c . Ministro de fe - Municipaidad de

Osomo

* Osomo

Dependencia - Municpaidad oe Osomo Dependencia - Muncpxidad de Jsoma

Recponcable | Carmen ZJanhuezs Acoc
RUN : 13460848 - X

Caas ;&Om*

Depencencia : Municipaidad de Osomo

REGULARIZAR | TIPO DE
GASTO

COMPROBANTE DE EGRESO

L FECHA | MONTOENS PO w MONTOENS | FECHA

Julal2018

150 MOT20M9 | 20.000.000 honorarics 5298 3.000.000 25072018 | ESPINOZA OUVARES

FORMA
O DETALLE
oELGasTo  DEPAGO

= 7195110-3

Translerencia

Julia/2019

150 |3woreow| 20000000 Focrd | ca42 | 2000000 | 25072010 MISICA Y

PRODUCTORA

ENTRETENIMIENTO

LIMITADA = TH085317-5)

La documentacion
[anexada ol SISREC se

La fackwa no
comesponde.

TIPODE
GASTO

'—w—m—m—

DETALLE DE TRANSACCIONES QUE REGULARIZA
DETALLE DEL DOCUMENTO DE RESPALDO

150

[ Bolets oe
3oTR019 20.000.000 hanorancs 52209 3.000.000 25072019
sheconca

DESCRIPCION O
DETALLE DEL GASTO

| ROBERTO BERMARDO
ESPINOZA OLIVARES
- T185110-3

Transferencia

150

Factua
ITRoe 20,000 000 soch 21250 2.000.000 20T

¥ ENTRETENIMIENTO
LIMITADA — TE08S317-8
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Por ende, el Encargado Ejecutor cuando ya esta seguro procede a presionar el
botén “firmar”.

: Firmador de Escritorio
Contraloria General de la Repiblica

sreeres  Sistema de Rendicién Electranica de Cuentas - SISREC
A

N

Usuario quefirma: | carmen gloria sanhueza acosta = | (eToken)

[ Por Firmar | Firmados | Archivos locales |

Organizacitn | Programa
Municipalidad de Osomo

| Proyectn Mes Ao | Tipo

s

El firmador de escritorio le sefiala al Encargado Ejecutor si estad seguro que desea
firmar el respectivo informe de regularizacion, él debe presionar el boton “Aceptar”.

Firmador de Escritorio

&
Vosd Contraloria General de la Repubiica \\?{
wesreces  Sistema de Rendicion Electronica de Cuentas - SISREC 3_4‘ J¢

W) S

Usuario gua frma: | carmen gloria sanhueza acosta v | (eToken)

Organizaciin Programa | Firmar X B

Mumicipalidad de Osomo Adiidagdes Deporivas pall

e LEsta sequro que desed Firmar los documenios seleccionados?

&=

2020 Informe de rendichin

Actualizar | | Ver Documento

1 Flrrna(-
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Presionado el boton “Aceptar”, se encuentra firmado el respectivo documento, por
lo que desaparece de la pantalla del firmador de escritorio.

% Firmador de Escritorio
#  Contraloria General de la Repiblica
ssseeses  Oistema de Rendicion Electronica de Cuentas - SISREC

e

Usuaria que firma: [ﬂrmn gloria acosta '] (eToken)

[Por Firmar | Firmados | Archivos locales |

[o] it | Pragrama Proyecto Mes | Afio | Tipo

Actualizar Ver Documento Firmar

Luego, firmado el documento el Encargado Ejecutor debe ir al SISREC a la pantalla
“Mis rendiciones” y presionar el botdn “Buscar”, el sistema se actualiza y cambia el
estado de la rendicién a “Firmada”.

Carmen Sanhuses Acosta [ENCARGADD_EJECUTOR)

Rol: Encargado scutor - Municipalidad de Osomo =

SISREC, SEesanest,
contralona.cl

' MIS RENDICIONE

‘Buscador de Rendiciones. -
Ao 2020 Buacar por
W rendicion
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Luego, la rendicion de regularizacion se encuentra firmada puede ser enviada al
otorgante, para ello, el usuario Encargado Ejecutor debe presionar el icono “avién”
</ para poder remitirla.

Carmen Sanhuezs Acosts [ENCARGADD_EJECUTOR)

Rol: Encargado ejecutor - Municipaiidad de Osomo «

SISTEMA DE RENDICION a = EPropco - 4 ias + @ Rendicionss = ol Repories = @ Convuiie agut

SISR EC, ELECTROMICA DE CUENTAS
contraloria, cl
! SMONE

Buscador du Rendiciones -

Ano 0 Buscar por

N rendicion

.
a=y : -
Cotiga entarne Mambs Hombre Ane
Agsicows rendld  proyid  progd ‘roymcts s S

El SISREC arroja el siguiente mensaje, si el usuario Encargado Ejecutor esta seguro
de enviarla, debe presionar “si”.

Enviar rendicidon a otorgante

i Esta seguro de enviar la rendicion al otorgante?

El SISREC notifica que la rendicion de cuentas fue enviada al Otorgante, por lo que
desaparece de la bandeja de la pantalla “Mis rendiciones” del Encargado Ejecutor.

* Rendicion

La rendicion fue enviada a otorgante
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Camman Sanhutzs Acosts [ENCARGADS_EJECUTOR)

T, Rendicion

SISREC, HEcioni e St

contraloria.cl

MIS REMDIGIGNES

Burscador de Rendiciones
Ana 2090 - Busoar por
N* renddickon
Y
Arsutados de b Busqueda =
i " Gusge seseme. ezt L. W AR
i : provd  pemd ooyecte  progama § £ e iy e 0 ‘? e e o )
Ren we  em | e o cas




