UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE CUENTAS I

PROCEDIMIENTO QUE EXPLICA AL OTORGANTE PASO A PASO COMO
CREAR UN PROYECTO EN EL SISREC

COMO CREAR UN PROYECTO

USUARIOS: Analista o Encargado Otorgante.

El usuario (Encargado o Analista) de la Entidad Otorgante debe ingresar al SISREC
con su respectivo rut y clave Unica ! para ello debe ingresar al sitio web
https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/ y presionar el boton “Ingresar
aqui”.
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1 Laclave Unica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.


https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/
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Luego, el usuario (Analista o Encargado) de la Entidad Otorgante debe dirigirse al
menu “Proyectos” y elegir la opcion la opcion “Mis Proyectos”.

Carmen Sanhueza Acosta (ANALISTA_OTORGANTE)

FRoi: Analiista otorgants - Goblemo Regional de Antofagasta ~

SIS R E SISTEMA DE RENDICION ESProgramas =~ [l Proyec fon = &+ Transferencies = & Fendicionas = ol Reportes = © Conaulte agqui
« ELECTRONICA DE CUENTAS
contralori

N “

& s o

Sistema de rendicion electroniCi we wuawenr reew

SISTEMA DE
RENDICION
ELECTRONICA
DE CUENTA

Carman Santweza Acosta |AMALISTA_OTORGANTE)
Rol: Analista otorgants - Goblerno Regional de Antofagasta ~

SISTEMA DE RENDICION (B Programa Proyectos 4 - & =l Reportes = @ Consuite squl
SISR EC. ELECTRONICA DE CUENTAS
contralona_cl
T L ROY
- .
Ao 200 - Buscar poi

Cidigo. Nomére Nambre Entidad Mania toéel Mota Montotots Monto Monka Saldo Estado
par
Acclones  peog peoy  SISREC  Codigo sxtsmo s et > i ssgpsdo  manferido oS serobsdo  observado s c
PROGRAMA PROYECTO
D¢ se e 1220 PROY.SS_CONT  SINCONT SIN CONT Enfidsd Privada 1500000 1000000 o a 0 1000000  Ejecucdn
a0 2020



UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE CUENTAS =

Se le despliegue otra pantalla denominada “Ingresar un nuevo proyecto”, para crear
el proyecto donde se debe registrar la informacién que se solicita en cada campo
como son: “Programa”, “Nombre del Ejecutor”,? “Nombre del proyecto”, “Fecha inicio
de actividades”, “Fecha fin actividades”, el “Monto total asignado” al proyecto y su
“descripcion”. Todos los campos que aparecen con asterisco su llenado es
obligatorio. Es opcional el ingreso del codigo para este proyecto.

Ingresar nuevo proyecto

' s
Programa * @ g (‘Se)eccione.. (=]

Nombre ejecutor * 3 Tipo ejecutor * @

(2}

Nombre proyecto *
(7]

‘Informacion relevante
Codigo @ z Fecha inicio
actividades * @
Fecha fin : Monto total
actividades * @ asignado * @

Descripcion * @

2 Cabe sefialar que el signo de? en cada campo corresponde a la ayuda contextual y explica lo que se debe
llenar en cada campo.



Ingresar nuevo proyecto
-

Informacion del nuevo proyecto
Programa = @ : Actividades Deportivas para Adulios Mayeres_CSA - 2019 -
Mombre ejecutor * : Mumicipalidad de Osorno Tipo ejecutor " @
L7}
Nombre proyecto * 2 Actividades Deportivas y Dotacion de implementos para adulios mayores de la comuna de Qsomg
7]
Informacion relevante
Codigo © - 2018-10 Fecha inicio : 30/0572019
actividades * ©
Fecha fin - 3010972019 Monto total 2 40.000.000
actividades * @ asignado " @
Deseripcion " @ : Cormesponde al financiamiento de actividades deportivas y dotacion de implementos para adultos miayores de la comuna de Osomo

* La documentacion complementaria es obligatoria
x Cancelar ‘ < Continuar '

Luego, de ingresada toda la informacion requerida, se presiona el boton “continuar
para guardar el proyecto creado.

11

* Proyecto

Proceda a adjuntar la documentacion
complementana.

Por lo que se habilita la pantalla de “documentacion complementaria”, donde se
ingresa la informacioén referente al proyecto, para ello se debe presionar el botén
“Nuevo”.

Ingresar nuevo proyecto
e

* La documentacién complamentarna es obiigatona
Acciones. Numero Fecha acto administrativo Tipo Documento

No existen datos,
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En la pantalla “documentacién complementaria” es para agregar la documentacién
del proyecto, se presiona el botén “nuevo”, lo que permite la aparicién de otra
pantalla denominado “Ingresar nuevo documento”, en la cual se puede seleccionar
el tipo de documento que se adjuntara; se debe ingresar la Fecha del Acto
Administrativo, si es una Resolucion, digitar su nimero, digitar si es Afecta o Exenta,
seleccionar si tiene 0 no convenio, y se debe pulsar la opcién “Cargar Documento”,
lo que entrega la opcion de cargar desde el Laptop del usuario, el archivo
previamente almacenado y se presiona el boton “Guardar”.

Ingresar nuevo documento

Tipo " @ - Resolucion -

Fecha acto I 01/06/2019 Namero * @ s 130
administrativo * @

Caracter * @ 5 Exenta - Posee convenio * : Si -

2]

Fecha convenio * : V05209
7]

Archive * @ z « B RESOLUCION_EXENTA_130_1_JUN_2019_APR_CONV pdi

* CE

Proyecto

El proyecto ha sido guardado con éxito

Posteriormente, se presiona el el boton Cerrar, con lo cual se termina el proceso de
“Creacion de proyecto”.
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Ingresar nuevo proyecto

© Nuevo
* La documentacion complementaria es obligatoria
Acciones Namero Fecha acto administrativo Tipo Documento
g or 3 130 01/06/2019 Resolucion RESOLUCION_EXENTA_130_1_JUN_2019_APR_(
1 resultados - pag 11 > . 10w

Por ultimo, si el usuario quiere corroborar que el proyecto se haya creado debe ir a
la pantalla “Mis proyecto”, seleccionar el “Afio” del proyecto y digitar el nombre del
proyecto y presionar el boton “buscar”.
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Arrojando como resultado que el proyecto fue creado.

Carmen Sanhuesa Acosta (ANALISTA_OTORGANTE)
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