UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE
CUENTAS

PROCEDIMIENTO QUE EXPLICA AL EJECUTOR PASO A PASO, COMO
REALIZAR UNA RENDICION MENSUAL EN EL SISREC

COMO REALIZAR UNA RENDICION MENSUAL
USUARIOS: Analista o Encargado Ejecutor.

El usuario (Encargado o Analista) de la Entidad Ejecutora debe ingresar al SISREC
con su respectivo rut y clave Unica' para ello debe ingresar al sitio web
https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/ y presionar el boton “Ingresar
aqui”.

S]SREC. Egg"éﬁfgfg?ﬁguus Inicio  Sobre REC ¥ Sobwe SISREC ¥ ElpaPiolo ™ Mulimedia  Ayuda v
contraloria.cl

SISTEMA DE RENDICION

ELECTRONICA DE CU E'N_".ll_'AS

Ingresar Aqui

1 La clave Unica debe ser solicitada por cada funcionario putblico en el respectivo Servicio de Registro Civil y de
Identificacion.


https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/
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Una vez incorporado el usuario (Analista o Encargado) de la Entidad Ejecutora debe
dirigirse al menu Rendiciones y elegir la opcion la opcion “Mis Rendiciones”.

SISREC, fEamtiaciod Siens

Sistema de rendicion electréonica de cuentas

SISTEMA DE (j )
RENDICION / 9
L )

ELECTRONICA o
DE CUENTA

Luego, para crear un informe de rendicion de tipo mensual el Analista Ejecutor en
la pantalla “Mis Rendiciones, debe presionar el botén “Nuevo”.

SISREC, ectmonica o cuenmas

contralosia.cl

#t ¢ MIS RENDICIONES

Ao Satpccian D Buscas por

rendid  proyid  progia :“"m"'m"’“, SO i o e ] bt Ertitad crorgants L Sas & aos  TEe Rengido Aprobade  Obearvado  Estade

Enseguida, se despliega la pantalla “Nueva rendicion”, donde el usuario debe
seleccionar en tipo de rendicion “mensual”, el programa y proyecto correspondiente,
el mes y afo de la rendicién de cuentas que desea crear.
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Nueva rendicién
Tlpog ) : N

Programa @ * - Actividades Deportivas para Adulios Mayores_CSA -
Proyecto @ - Actwdades Deportivas y Dotacion de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osomo .
Mes @ - 3 Julio A Ao @ * : 2019 =

® Cancelar

Por consiguiente, el SISREC despliega la pantalla denominada “Expediente de
rendicion”, donde el usuario podra corroborar que la rendicion creada es de tipo
“mensual”.

Expediente de rendicion
Listado de transacciones

Rendicion N*

[ Tipo > Mensual ]

Actividades Deportivas para Adultos Mayores_CSA

Programa asociado
Proyecto asociade Actividades Deportivas y Dotacion de implementos para adultos mayores de la comuna de Osormo
Usuario Creacion

Fecha Creacién

Codigo SISREC : 282-2019 Otorgante z Gobierno Regional de Antofagasta
Ejecutor :  Municipahdad de Osomo Tipo :  Piblico
Estado :  En bomrador Periodo de : Julio 2013
rendicién
Monto total :  30.000.000 Monto rendido : 0
transferido
Monto Aprobado : 0 Monto Observado : 0
Monto total : 40.000.000
asignado

Accion Tipo informe Nomero Fecha Firma Estado

e Informe de rendicién 1 Nuevo
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% Cerrar

Luego, el usuario debe dirigirse a la pestafia “Listado de transacciones”.

Expediente de rendicion

WEGSE LI | Listado de transacciones

Rendicion N®

Tipe 5 Mensual
Programa asociado Actividades Deportivas para Adultos Mayores_CSA
Proyecto asociado Actividades Deportivas y Dotacion de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osorno

Usuario Creacién

Fecha Creacion

Cédigo SISREC = 2822019 Ctorgante = Gobierno Regional de Antofagasta
Ejecutor 5 Municipalidad de Osormo Tipo e Piblico
Estado : En borrador Periodo de : Julio 2019
rendicion
Monto total : 30.000.000 Monto rendido X 0
transferido
Monto Aprobade i Ul Meonto Observado 5 1]
Monto total : 40.000.000
asignado

En la pantalla “Listado de transacciones” debe presionar el botén “Nuevo” para
ingresar cada una de las transacciones que se van a rendir.
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Datos rendicion

Mento a rendir @ H Numero de transacciones @ : 0
#} Exportar
N® o Monto Monto
Acciones trasld trasldPadre Nro. dbciimento Fecha Tipe c:r':lprnbanl Monto sprobado obseriado Estado

Mo existen datos

0 resuitados - pag 111 . . 10w

|_D Rendida cbservada . Rendida corregida Eliminada

¥ Cerrar

Luego, el Analista Ejecutor en la pantalla “Documento” debe incorporar toda la
informacion requerida para ingresar una transaccion. A modo de ejemplo, debe
ingresar primero la informacion referente al comprobante de egreso asociado al
gasto que se va a rendir y cargar el comprobante de egreso digitalizado.

Documento

Monto a rendir @ 3 Numero de 0
transacciones @

Nimero @ * 3 150 Fecha® * - 310772019

Monto @ * g 20.000.000

Documentos del + B EGRESO_N°_150_31_JULIO_2019_20_MILL docx
Comprobante de
Egreso " @ + {Cargar Documento}

Enseguida, debe ingresar la informacion del gasto, para ello debe considerar que el
proveedor o prestador de servicios nacional debe estar ingresado previamente en
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el SISREC. Para buscar en el sistema el proveedor Luis Vergara y Cia. RUT
78.990.200-3 debe presionar el auricular.

Informacion del documento
Proveedor extranjero
(7}
Prestador de : ©
servicios @ *

A continuacién, en la pantalla “Buscar prestador de servicios” debe digitar el RUT
del proveedor sin digito verificador y sin puntos y debe presionar el botén “buscar”.

Buscar prestador de servicios
- - —
Tipo de Seleccione - Buscar 78990200
proveedor proveedor

® Limpiar
Resuitado proveedores. -
Nombre Rut Tieo
PROVEEDCR EXTRANJERO 1-8 Persona Juridica
TEST1 TEST2 TEST3 13500908 - 4 Persona Natural
Kodama Ltda 78160300 -7 Persona Juridica
Daniel Ramirez Carrasco 15371718 -4 Persona Natural
Javier Garcia Garcia 13829615 -6 Persona Natural

Debe seleccionar el proveedor y presiona el botdén “Aceptar”.
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Tipo de Seleccione = Buscar 78990200
proveedor proveedor

MNombre Rut Tipo

:] LUIS VERGARAY COMPANIA LTDA 78990200 - 3 Persona Juridica

1 resultados - pag 11 10w

Luego, el Analista Ejecutor ingresa toda la informacion referente al gasto como tipo
de documento, el nimero del documento, la fecha de emision, entre otros campos.
Cada operacion termina con la incorporacion de los documentos electrénicos o
escaneados. Es importante considerar que cada gasto debe ir asociado a una
transferencia respectiva.

Nota: el SISREC en el campo “tipo gasto” contempla 3 tipologias?: personal,
operacion e inversibn y, ademas, considera otro campo, denominado
“subclasificacion” cuando se requiere mayor nivel de desagregacion del gasto.

2 De acuerdo al oficio N° 27.121, de 2015, de la Contraloria General de la Republica que imparte instrucciones
sobre el llenado de los formatos tipos de rendicion, se entiende por tipo de gastos de:

Operaciéon. Comprende, en general, los gastos necesarios para el cumplimiento de las funciones y actividades
para que fueron otorgados los recursos, tales como, alimentacion y bebidas, arriendos, vestuario, materiales de
uso o de consumo, servicios basicos, mantenimiento, reparaciones, articulos de libreria, difusién, pasajes,
peajes, combustibles.

Personal. Comprende, en general, todos los gastos por concepto de remuneraciones, aportes del empleador y
otros gastos necesarios para el pago del personal en actividad.

Inversién. Corresponde, en general, al gasto por concepto de adquisicién de mobiliario, vehiculos, maquinas,
equipos, hardware, software cuando estén relacionados con el proyecto aprobado.

8
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Informacion del documento

Proveedor extranjero

(2]

Prestador de 2 LUIS VERGARA Y COMPANIA LTDA 78990200 - 3 ih ©
servicios @ *

Tipo@ * 2 Factura electronica - Numero @ 3 5018777

Fecha® * 2 03/07/2019 Forma pago® * 5 Transferencia v
Monto a rendir @ = 6.000.000 Monto documento 3 6.000.000

« o -

Tipo gasto @ * 2 Operacion - N° transferencia @  : 1 - 04/06/2019 - L
Subclasificacion k organizacion actividades .
) Monto transferido : 30.000.000

Saldo por rendir en

) 30.000.000
transferencia

Monto a rendir en
rendicién actual

Documentos de la « W 1_FACTURA_ELECTRONICA_N°5018777_Luis_Vergara pptx

Transaccion * @
4 {Cargar Documento}

Ingresada toda la informacion requerida y anexada toda la documentaciéon que
respalda el gasto requerida por el otorgante, el Analista Ejecutor debe presionar el
botdén “Guardar y continuar”, lo que le permite seguir incorporando transacciones
asociadas al mismo egreso antes incorporado.

Observaciones generales

Observacion @

® Cancelar B Guardar y Cerrir | B Guardar y Continuar .
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Monto a rendir @ : Numero de = /]
transacciones @

Comprobante de egreso

Nimero @ * = 150 Fecha@ * E 31/07/2019
Monto @ * - 20.000.000

Documentos del « B EGRESO_N°_150_31_JULID_2019_20_MILL docx

Comprobante de
Egreso* @ + [Cargar Documento}

Proveedor exiranjero
(7]
Prestador de 2 LUIS VERGARA Y COMPANIA LTDA 78990200 - 3 A ©
servicios @ *
Tipo @ = < Factura electronica o Nimero @ * E 5018777
Fecha®@ * 2 03/07/2019 Forma pago @ = = Transferencia -
Monto a rendir @ = 6 000 000 Monto documento E 6000 000
* 0 x
Tipo gasto @ * = Operacion - N°® transferencia @ = 1 - D406/2019 - ol
*

Subclasificacion z: organizacion actividades
o Monto transferido E: 30.000.000

Saldo por rendir en 20.000.000

transferencia

Monto a rendir en 0

rendicién actual

s e + 8 1_FACTURA_ELECTRONICA_N°5018777_Luis_Vergara ppte

Transaccion " @
4 {Cargar Documento}

iones generales

Observacion @ : Rendicion de gasto por organizacion de actividad deportiva de adultos mayores|

x Cancelar Guardar y Cerrar
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Ahora bien, para rendir el siguiente gasto asociado a un proveedor extranjero en la
pantalla “Documento” se debe seleccionar proveedor extranjero y en el campo
“Datos del proveedor extranjero” se debe agregar el nombre proveedor y en tipo por
defecto el sistema selecciona “Documento extranjero”. Se adjunta ejemplo.

Monto a rendir @ 5 6.000.000 Numero de : 1
transacciones @

Nimero @ * 2 150 Fecha @ ~ = 310772019
Monto @ * : 20,000,000

Do cianthe. del « @ EGRESO_N°_150_31_JULIO_2019_20_MILL docx

Comprobante de

Egreso* @ 4 {Cargar Documento}

Proveedor extranjero v

Datos Proveedor Extranjero @ : Donald Sports Articles

7]

Prestador de
servicios @ *

Es importante, destacar que los demas campos de la pantalla “Documento” se
llenan de la misma forma que un proveedor o prestador de servicios nacional y luego
se presiona el botéon “Guardar y continuar”, lo que le permite seguir con la
informacién del mismo egreso para seguir incorporando otra transaccion. Tal como
se muestra a continuacion:

11
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Monto a rendir @

6.000.000

Numero de
transacciones @

MNimer o9 " 150 Fecha@ * 31/07/2019
Monto & * 20.000.000
Dolarsaston el - B ECGRESO_N*_150_31_JULIO 2019 20_MILL doex
Comprobante de
Egreso " @ % ([Cargar Documento}
Informacion del documento
Proveedor extranjero ) Datos Proveedor Extranjero @ *
L]
Prestador de
servicios @
Tipo@ Namero @ * 5080999
[Fecha [ 7 15/07/2019 ] Forma pago @ * Transferencia -
ﬁ rendir @ 5.000.000 Monto documento 5.000.000 \
Tipo gasto @ * Operacidén - N° transferencia @ 1 - 04/06/2019 e il
Subclasificacién Compra de vestuario deportivo .
o Monto transferido 30.000.000
Saldo por reindll en 30.000.000
transferencia
Munt_of rendir en 5.000.000
rendicion actual
« B 2_INVOICE_N°_809%9_Donald_Sport pptx

Documentos de la
Transaccion = @

% {Cargar Documento}

N

Observaciones generales

Observacion @

x Cancelar B Guardar y Cemar B Guardar y Continuar ]

Igual procedimiento se debe realizar con cada una de las transacciones que se van
a sequir rindiendo en la rendicién de cuentas de tipo mensual.

Luego, de ingresada todas las transacciones, en la pestafia “Listado de
transacciones” de la pantalla “Expediente de la rendicion”, se detallan todas las
transacciones que conforman el expediente de la rendicion de cuenta. Enseguida,

12
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el Analista Ejecutor debe presionar el boton “cerrar” para volver a la pantalla “Mis
rendiciones”.

Expediente de rendicion

| Datos rendicion | EEREEEEEEEI R

Monto a rendir @ H 20.000.000 Numero de transacciones @ . 5
[ Exportar
Acciones trasld trasidPadre  Nro Fecha Tipo cnmNurobam Monto Soc Mot Estado
¥ documento P egrlt)esc aprobado  observado
LB Factur
5 51698 1 5018777 03107/2019 sl 150 6.000.000 0 0 En
Valel ) electronica borrador
psBE !
iy 51699 2 5080999 15072019 Documento 150 5.000.000 0 0 =
al=r ) Extranjero borrador
JolP - Boleta de En
der s 4 51700 3 55595 2000772019 honorarios 150 4.000.000 ] 1]
QI - R borrador
A electronica
D - Boleta de
{ 8 51701 4 52299 25/07/2019  honorarios 150 3.000.000 0 En
@ D@ S borrador
& electronica
LeLB F -
= 51702 5 521123 2510712019 Acur 150  2.000.000 0 0 En

ek electronica borrador
\ ‘ < 3 resultados - pag 11 . . 10w /

B Rendida observada . Rendida corregida Eliminada

x Cerrar

En la pantalla “Mis rendiciones”, el usuario Analista Ejecutor debe presionar el icono
 para enviar la rendicion de cuentas al Ministro de fe para su revision.

13
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Carmen Sanhueza Acosta (ANALISTA_EJECUTOR)
Rol: Analista sjecutor - Municipalidad de Osomo =

SISTEMA DE RENDICION EiProvesdores ~ [ Proyectos » & Transfersnciss ~ @ Rendiciones ~ ol Reportes +  © Consuilte aqui
SI SREC. ELECTRONICA DE CUENTAS

contraloria.cl

MIE RENDICIONES

Afo 2019 . Buscar por

Acciones rendld  proyld  progla  Codgc exteme ontes Homhre BOYCIS  grmiag onargarie N i Mes = Ao TR qendiso  Aprobado  Obsenade  Estido

Actividates
Deportivas y
Ditacion de .
H - Depor ara Gt Regional de : A _ En
I ] wer i sa0 201510 ‘ L Implementos para SRR R ™ M9 Mensua 0 ] 0
0% Antolagasta bamadar
s 5 adulios mayores
: x 2 la comuna da
Dsomo

Se realiza el envio al Ministro de fe través del flujo del sistema, por lo que el Analista
ejecutor debe presionar el boton “Enviar”.

Enviar rendicion

Datos de envio
Nombre proyecto - Actividades Deportivas y Dotacidn de Implementos
para adultos mayores de la comuna de Osomo
Mes. - Julio Ano : 2018
Destino * - [l‘.ﬂm‘.s'.ru de fe = ]
Comentario H Se remite expediente de rendicion de cuentas para su revision|

- —

El sistema notifica al Analista Ejecutor que la rendicién de cuentas fue enviada al
Ministro de fe, por lo que desaparece de la bandeja de la pantalla “Mis rendiciones”.

* Rendicion

La rendicion fue enviada

14
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USUARIO: Ministro de fe.

El usuario Ministro de fe de la Entidad Ejecutora para poder revisar la rendicion de
cuenta mensual debe ingresar al SISREC tal como se sefial6é anteriormente con su
respectivo rut y clave Unica®y debe dirigirse al menu “Mis rendiciones”.

SISREC, EZ&Ranicibecietm

oontraloria.cl

ALCESO

Sistema de rendicion electronica de cuentas

sistemane (€D
RENDICION /\
ELECTRONICA

DE CUENTA

En la pantalla “Mis rendiciones”, el usuario Ministro de fe debe seleccionar el “afo”,
en “Buscar por” colocar el nombre del proyecto y seleccionar el botén “Buscar”.

Carman Sanhueza Acosta [MINISTRO_FE)

Ral: Ministrs & & - Muricipahdsd de Ossms ~

SISTEMA DE RENDICION M Proyectos ~ 4 Transtesncias ~ & Remdiciones ~ @ Consults aqui
SISRE o ELECTRONICA DE CUENTAS
contraloria.cl

s | WIS RENDICIONES

Ano [ 2019 - ] Buscar por activedaded

!Im"u

3 La clave Gnica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.
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Enseguida, el Ministro de fe para revisar la rendicion de cuentas debe seleccionar

el icono “Expediente”.

SISREC, &Earenicibecuenias
contrabona.cl

W rendiicion

En la pantalla “Expediente de rendicion”, el usuario Ministro de fe para revisar el
expediente de la rendicion debe dirigirse a la pestafia “Listado de transacciones”.

Expediente de rendicion
Listado de transacciones ]

Rendicion N°

Tipo : Mensual

Programa asociado Actividades Deportivas para Adultos Mayores_CSA

Proyecte ascciado Actindades Deportivas y Dotacidn de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osorno

Usuario Creacion z Carmen Sanhueza Acosta (Analista ejecutor - Municipalidad de Osomo)
Fecha Creacion : 30 de marzo de 2020
Cadigo SISREC R 2822019 Otorgante % Gobiemno Regional de Antofagasia
Ejecutor = Municipaiidad de Csomo Tipo o Piblico
Estado :  En borrador Periodo de = Julio 2019
rendicién

Monto total - 30.000.000 Monto rendido g ]
transferido
Monto Aprobado : 0 Monto Observado =]
Monto total : 40.000.000
asignade

Accion Tipo informe Numero Fecha Firma Estado

fel Informe de rendicidn 1 Muevo

16
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En la pestafia “Listado de transacciones”, el Ministro de fe puede revisar cada una
de las transacciones, presionando el icono de la lupa Q.

Expediente de rendicion

Monto a rendir @ : 20.000.000 Numero de transacciones @ : 5
71 Exportar
N* Lot Monto Monto
Acciones trasld trasldPadre Nro. documnants Fecha Tipo comprobant Monto aprobado hseivaio Estado
egreso
o S Factura Ry En
51698 1 5018777 03/07/2019 150 6.000.000 0 0
& electronica borrador
Le 51699 2 5080999 15072019 150 5.000.000 0 0 o
2 Extranjero borrador
Boleta de En
e G 51700 3 5585 20/07/201%  honorarios 150 4.000 000 o 0 borr ildo'
electrénica B
Boleta de En
ol © 5170 4 52299 25/0772019  honorarios 150 3.000.000 0 0
; borrador
electrénica
el 51702 5 sa1123 25072019 Facu@ 150 2.000.000 0 0 En
N electronica borrador

El Ministro de fe al seleccionar el icono “lupa” O\ en cada transaccion, se
despliega la pantalla “Ver transaccion” para que el usuario pueda descargar la
documentacion digitalizada subida al SISREC, del comprobante de egreso y la que
respalda el gasto con la finalidad que él pueda cotejar estos antecedentes con los
originales y luego, debe presionar el boton “cerrar”.

Nota: esta operacion el Ministro de fe la debe realizar para revisar cada una de las
transacciones.

Ver transaccion

Monto a rendir @ - 20.000.000 Mumero de 2 5
transacciones @

Namero @ : 150 Fecha @ = 31/07/2019
Monto @ H 20.000.000

Dociiaios del « EGRESO_N°_150_31_JULIC_2019_20 MILL docx

Comprobante de

Egreso

17
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Proveedor z LUIS VERGARA 'Y COMPANIA LTDA 78990200-3
Tipo : Factura electronica Numero : 5018777
Fecha 030772019 Forma pago 1 Transferenca
Monto a rendir : 6.000.000 Monto documento : 6.000.000
Tipo gasto : Operacidn N® transferencia : 1-04/06/2018 P
Subclasificacion ¢ organizacion actividades
Do ety « 1_FACTURA_ELECTRONICA_N"5018777_Luis_Vergara pptx
transaccion
Observaciones generales
Observacion
Hiticora il

Una vez, que el usuario Ministro de fe ha revisado cada una de las transacciones y
se encuentra conforme, decide aprobar el expediente de la rendicién de cuentas,
por lo que remitira por flujo al Encargado Ejecutor, para ello el presiona el botén
“enviar”.

Carmen Sanhuezs Acosts (MINESTRO_FE)

Fok: Ministra de fe - Municipalidad de Osomo -

SISTEMA DE RENDICION EProyecton = & Trasaferescias = B Rendicionss = @ Consule agu
SlSR E .« ELECTROMICA DE CUENTAS
co o

ntrabosia.

5 MiS RENDECIONES

Busscaddor de Rendiciones -

Ao e - Busoar por acwdades

N rendision
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El sistema le despliega un mensaje al Ministro de Fe, quien debe presionar el botén
“Aceptar”.

Su rol es certificar 1a
conformidad entre los
documentos digitales que
estan contenidos en el
expediente que tuvo a la vista
conNn sus respectivos
originales.

C]

Al aceptar el mensaje, el Ministro de Fe procede aprobar la rendicion de cuenta y la
envia por flujo al Encargado Ejecutor para su revision y aprobacion.

Nombre proyecto e Actividades Deportivas y Dotacién de Implementos
para adultos mayores de la comuna de Osorno

Mes 1 Julio Afo : 2018

Accion * - Aprueba - ] Destine - Encargado ejecutor

Comentario 5 Se remite la rendicion de cuentas para su revision|

% Ce rra
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El sistema notifica al Ministro de fe que la rendicion de cuentas fue enviada al
Encargado Ejecutor, por lo que desaparece de la bandeja de la pantalla “Mis
rendiciones”.

Orlando Ferro Pacheco (MINISTRO FE}

o =

rengicién fue smasda

S I S R E SISTEMA DE RENDICION
o ELECTRONICA DE CUENTAS
contraloria.cl

Acciones rendld  proyd gl CSdmosdemo  Nombeprogama | Nombregroyecto Entidad otorgants i tes & A & Tge Aendide Aprobads Oservago  Extade

Rendicion

La rendicion fue enviada

USUARIO: Encargado Ejecutor.

Seguidamente, el Encargado Ejecutor para poder revisar la rendicion de cuenta
mensual debe ingresar al SISREC tal como se sefial6 anteriormente con su
respectivo rut y clave Unica* y debe dirigirse al mena “Mis rendiciones”.

4 La clave Gnica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.
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L] - [ -] - - - W Beodicgres - ol Reportes = 0 Consults sgul

SISREC, EEGbridine clenms

contrakatiacl

ACCESD

Sistema de rendicion electronica de cuentas

SISTEMADE  \§
RENDICION /‘J\
ELECTRONICA o %
DE CUENTA

En la pantalla “Mis rendiciones”, el usuario Encargado Ejecutor debe seleccionar el
“afio”, en “Buscar por” colocar el nombre del proyecto y seleccionar el botén
“Buscar”.

Carmen Sanhusta Acosts [ENCART.AD

Rl Encargado sjecutar - Municipalidsd de

SISTEMA DE RENDICION B Provesdores = @ Proyectos = # Transferencias » @ Rendigiones ~ ol fepors ~ @ Consulte agui
SISR EC. ELECTROMNICA DE CUENTAS

eofilrakoda,cl

= MIS RENDHCIONES

- M

Resultados de 12 Bdsgueda
=
Cidign axtrmn Nombes HNaombre proyecto N Ao
e o B B St i 302 T Bt s St ot
Artwcades
Activdades Cpeiomy
Dotacion de
2 Deportras para Gobsemo Regional de - En
BECcea 107 brrd =90 201910 o Implementos P ittt Adio 019 Mersual 0 [ 0] i
Mayores_C3A ACHNE epcecs
de la comuna de
Osamo

Enseguida, el Encargado Ejecutor para revisar la rendicion de cuentas debe

seleccionar el icono “Expediente” &
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Carmen Sanhuses Acosts [ENCARGADD_EJECUTOR]

Rol Encargads spcutor - Murscipalidad o

™ + W S - & « ol Reportes = @ Canubt agu

SISREC, EE&momici ve cuenms

contralora cf

Busesdor de Bendiciorss

Afs 2019 - Busear per activedades

N* rendicion

Acclanes randlo  proyid  progie  CoRE° wreme it Nombe SOVt gnagad ororgants M Mes S A TES  pendde  Aprobado  Goasrvado  Maade

] nar T3 500 2010.90 -
C' ¢ Audubion
Mayones_ CSA

Actrdates

hibe 096 Mermesl . a

Gotwerns Regunal oo . o En
Aetclagasts et " bommde

En la pantalla “Expediente de rendicion”, el usuario Encargado Ejecutor puede
revisar en la pestafia “Datos de rendicion” el borrador del informe de rendicién
cuenta y puede descargarlo en formato pdf.

Expediente de rendicion
Datos rendicion | Listado de transacciones

Rendicion N°

['I'lpo : Mensual ]
e . Actividades Deportivas para Adultos Mayores_CSA

Prog

Proyecto asociado Actividades Deportivas y Dotacidn de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osorno

Usuario Creacién g Carmen Sanhueza Acosta (Analista ejecutor - Municipalidad de Osorno)
Fecha Creacién : 30 de marzo de 2020
Céodigo SISREC : 2822019 Otorgante - Gobierno Regional de Antofagasta
Ejecutor : Municipalidad de Osomo Tipo : Piblico
Estado :  En borrador Periodo de : Julio 2019
rendicion

Monto total - 30.000.000 Monto rendido - 0
transferido
Monto Aprobado ;0 Monto Observado - 0
Monto total = 40.000.000

asignado

Informes asociados a la rendicion -

Accion Tipo informe Numero Fecha Firma Estado
[ ol Informe de rendicion 1 Nuevo ]
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Luego, el

Encargado Ejecutor

debe seleccionar

la pestaia

transacciones” para revisar cada una de las transacciones.

Expediente de rendicion

Rendicion N®

Tipo

Programa asociado
Proyecto asociado
Usuario Creacion
Fecha Creacidén
Cadigo SISREC
Ejecutor

Estado

Monto total
transferido

Monto Aprobado

Monto total
asignado

Mensual

Actvidades Deportivas para Adultos Mayores_CSA

Actividades Deportivas y Dotacién de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osomao

Cammen Sanhueza Acosta (Analista ejecutor - Municipalidad de Osomo)

30 de marzo de 2020

282-2019

Municipalidad de Osomo

En borrador

30.000.000

i}

40.000.000

Otorgante
Tipo

Periodo de
rendicion

Monto rendido

Monto Observado

Gobierno Regicnal de Antofagasta
Pablico

Julio 2019

“Listado de

Informes asociados a la rendicion il

Accion

j ol

Tipo informe

Informe de rendicion

Numero

1

Fecha Firma Estado

MNuevo

En la pestafia “Listado de transacciones”, el Encargado Ejecutor puede revisar cada
una de las transacciones, presionando el icono de la lupa XX.

Expediente de rendicion

Datos rendicion | Listado de transacciol | I

Monto a rendir @ 20.000.000 Numero de transacciones @ 5
|y Exportar
Ne e Mento Ments
Acciones trasld trasldPadre Nro. . Fecha Tipo comprobant Monto Estado
TUTEED
e ‘f 8 51698 1 5018777 03/07/2019 Fachra 150  6.000.000 0 0 En
Ao @ electronica borrador
LsE e
- 51699 2 5080098  1507/2019  Documento 150  5.000.000 0 0 En
[“al=k 3 Extranjero borrador
DFAE Boleta de En
. 51700 3 5595 20/07/2019  honorarios 150  4.000.000 0 O porrador
@ i- = electronica !
fal 2= Boleta de En
e 51701 4 52299 25/07/2019  honorarios 150  3.000.000 0 0 porredor
e electrénica
LD#sE
d 51702 5 521123 25/07/2019 Fachura 150 2.000.000 0 0 En
[“af=F electronica borrador
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Luego, se le despliega la pantalla “Ver transaccion” para que pueda revisar en el
sistema la informacién ingresada y puede descargar la documentacion digitalizada
gue respalda la transaccion, tal como el comprobante de egreso y los respaldos del
gasto y luego debe presionar el botdn “cerrar”.

Nota: esta operacion la debe realizar para revisar cada una de las transacciones
gue conforman el expediente de rendicién de cuentas.

Ver transaccion

Monto a rendir @ - 20.000.000 Mumero de : B
transacciones ©

cm:md!lgim

Nimero @ : 1850 Fecha @ : 310712019
Mento @ H 20.000.000

Dt aritae dal « EGRESO_N°_150_31_JULIO_ 2019 20 MILL docx

Comprobante de

Egreso

Proveedor 7 LUIS VERGARA'Y COMPANIA LTDA 78990200-3
Tipo = Factura electronica MNumero 5 5018777
Fecha 03072019 Forma pago 1 Transferenca
Monto a rendir :  6.000.000 Mento documento :  6.000.000
Tipe gasto : Operacion N transferencia o 1-04/06/2019 P
Subeclasificacion ¢ ofganizacion actividades
Documentos de la + 1_FACTURA_ELECTRONICA_N"5018777_Luis_Vergara pphx
transaccion
Observaciones generales
Observacion
Bitacora ol
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Revisada cada una de las transacciones, el Encargado Ejecutor esta en condiciones
de poder enviar a firma el informe de rendicién de cuentas, para ello debe presionar

este icono =,

SISTEMA DE REMDICION 8 Provesdorss « M Proyectos » 4 Transterenciss = & Rendiciones « il Repares = O Conzuite aqui
SISRE -« ELECTRONICA DE CUENTAS
contralona.cl

Luego, el Encargado Ejecutor debe presionar “Si” para enviar la rendicion de
cuentas para firma.

Enviar rendiciéon para firma

;Esta seguro de enviar la rendicion para firma?
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El SISREC notifica que fue enviada para firma el informe de rendicion de cuentas.
Por lo tanto, en el sistema cambia el estado de la rendicion en “Para firma”.

SISREC, E&wonicave cutiras

S S
Sinimanss ombee DR g N e 8

..... rendi i b
cciane endid  proyld  progid Pl

Luego, para firmar el respectivo informe de rendicion de cuentas, el Encargado

Ejecutor debe instalar el token en su pc y luego, para firmar el informe de rendicién
debe ir al escritorio del pc donde se encontrara alojado el acceso directo a dicho

firmador de escritorio.
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A continuacion, el Encargado Ejecutor debe ingresar al firmador de escritorio, digitar
la clave de acceso al token y presionar el botén “Aceptar”.

. . . N\
. Firmador de Escritorio G\
* 58 Contraloria General de la Repiblica ?1
essrases  istema de Rendicion Electronica de Cuentas - SISREC y f B
I ]
Usuario que firma ._'_l (certficados)
Par Firmar | Firmadas | Archivos lecales | & Ui % |
Ingrese sus credenciales de firma
=
| Aceptar | | Cancelar |

Enseguida, ingresado al firmador de escritorio el usuario debe seleccionar el
respectivo informe que desea firmar y debe presionar el boton “Ver documento” para
visualizar el documento en formato pdf antes de firmarlo.

1% Firmador de Escritorio @
Contraloria General de la Repiblica %

ceereres  Sistema de Rendicién Electrénica de Cuentas - SISREC \ﬁ E
B L}

Usuario que firma: | carmen gloria sanhueza acosta + | (eToken)

[ or Firmar | Fiemados | Archivos locales |

Ciganizaci =2 Brogacts T Afin _ Tipn

Actividades Deportivas para Adullos Mayores___ Acthidades Dej

|| Achsatizar _. |_Firmar |
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Se descarga el respectivo documento que se va a firmar, lo revisa el Encargado
Ejecutor y cierra la pantalla.

| INFORME ELECTRONICO DE RENDICION MENSUAL

TIFO INFORME wED 2RO
Entidad receptora : Muncpaidad ge Osome RUT 1E8210100-€
. ¥ ¥ D e para
Programa : Attvigsdes Deportvas Dars Aguftos Mayores_CSA Proysoto et prypdoempin
Codigo SISREC :282-201%
Inicio proyecto 30052013 Fin aotivicaces. 13220
. Monto tots acignado
Pertodo rendieion @ Juo 2013 al " :40.000.000
Trancferenociac total tranclerido a la feoha : 30.000.000
Feoha Feoha comar.
LA 2 Moo Eanoo Tipe cuenta N ouenta N° oOmpr. Ingreco P
.. Camezponde a ia
1| osos2013 30.000.000 Sanco Estaco Cuerta comente 123458 : o 04052013
HL-DETALLE DE GASTOS RENDIDOS EN EL PERIODO
241DO A RENDIR DEL PROYECTO Monto en 3
8) 5300 Iniciyl pencierts por rendr 8 8 fecha 30.000.000
BENDICION DE CUENTAZ DEL PERIODD
b} Gastos de Operacion 17.000.000
) Gastos ge Personal 3.000.000

d) Gasios de Fwersion
®) TOTAL GASTOS RENDIDOS

) 3ALDO FINAL POR RENDIR A LA FECHA

000000 D=crdme

10.000.000 (a-g)=T

IV.- DATOS DE LOS FUNCIONARIOS RESPONSABLES Y QUE PARTICIPARON EN EL PROCESO

Responcable | Cammen Sanhueza Acosa

RUN T 1MEDEE-K

Ccarge
Dependencia - WMuricpaidad de Osomo

Responcabie - Carmen Sanhueza ACosta
* 13450848 - K
. Miniztro de fe - Muricipaiidad de
* Osomo

Recponcable : Carmen Sannueza Acosta
RUN

Cargo

D 1ME08E -

. Encargado sjeculor - Municipaldad
" ge Osomo

Dependencia - Mrcpaidadoe C3omo

DETALLE RENDICION DE CUENTAS |
¥ TTPODE COMPROBAITE DE EGRESO DETALLE DEL DOCUNENTO DE RESPALDD DESCRICIONO FORMA -
GasTp | SUBCLASF.  —pr— [ WONTOENS | TPO | I | FECHA | DETALLE DEL GASTO DEPAGD MONTO

[ oroanizsoon Fachra {015 VERGARA Y COVPANIA
1| Operacitn| 0TV w0 [swas| mowow | R e ok e ransierenGy  6.000.000
1 Compra e Documento PROVEEDOR EXTRAIERD
2 | operacitn 50 |swomote| 200000 Em o st 0O ransierencq 5000000
de
3 | operaciin 190 |wome| mowmo | hooorss | 5535 [ 20omoors Fm““ &_m rnsierncy 4000000
a0
Aaesock piny Soletngs ROBERTO BERNARDO ESPIOZA
1 1 000,
¢ | e | eeswo | w0 |vorars| Moo | oo | 228 | zoraors T ORETEEEY qnsterenc{ 3000000
| conprade Fachra FODUCTORA MUSICA )
5 | Operacitn| 50 |same| 2owmo 3 oy|somo|  vENTRETENMENTO ransferenc{ 2000000
sectonica LIMITADA - TEDBS317.8
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Por ende, el Encargado Ejecutor cuando ya esta seguro procede a presionar el
botén “firmar”.

#%7% Firmador de Escritorio : <,~;

L Contraloria General de la Repablica 2
seereres  Sistema de Rendicién Electrénica de Cuentas - SISREC ﬁé "‘
L3

Usuario quefirma | carmen gloria sanhueza acosta v | (eToken)
Por Firmar | Firmados | Archives locales |

Organizacion | Programa | Proyecto Mes Ao | Tipo
Qrno. i Act Julio 919 Infon

Actuglizar | | Ver Documento ]

El firmador de escritorio le sefiala al Encargado Ejecutor si esta seguro que desea
firmar el respectivo informe de rendicién de cuentas, él debe presionar el boton
“Aceptar”.

21% Firmador de Escritorio &
& Contraloria General de la Republica ?i
veereses Sistema de Rendicion Electrénica de Cuentas - SISREC é Y
A d
Usuano gua firma: | cammen gloria sanhueza acosta  + | (EToken)
_ | Por Firmar | Firmadas | Archives locales |
Organizaciin | Programa Firmar X ks m‘h | Tipe

Municipalidad de Osoma 2019 Informa de rendiciin

o ¢Esta seguno que desea Firmar los documentos seleccionados?

(e )) o

—

| Actualizar Ver Documento _Furnar !
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Presionado el boton “Aceptar”, se encuentra firmado el respectivo documento, por
lo que desaparece de la pantalla del firmador de escritorio.

&% Firmador de Escritorio
©  Contraloria General de la Repiblica
sesrases  Oistema de Rendicion Electrénica de Cuentas - SISREC

b
2N
m_m/iff\/

Usuario que firma: | carmen gloria acosta v] (eToken)

[[Por Firmar | Firmados | Archivos locales |

Organizacidn | Programa | Proyecto | Mes | Afic | Tipe
Actualizar Ver Documento Firmar

Luego, firmado el documento el Encargado Ejecutor debe ir al SISREC a la pantalla
“Mis rendiciones” y presionar el botdn “Buscar”, el sistema se actualiza y cambia el
estado de la rendicién a “Firmada”.

Carmen Sanhusrs Acowts [ENCARGADD_ESECUTOR)

Rol: Encargado sjecutor - Municipalidad de Dwomo «

SISREC, &btk BECoRNs
contralorsa.c

Ao v - Buscar por

Enseguida, incorporada la Firma Electronica Avanzada en la rendicion de cuentas,
en el mend “Mis Rendiciones” del Encargado Ejecutor, el estado de la rendicion
cambia a “Firmada”.
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Resubades de b Bisqueds -
a=
Acciones. randid  proyld  progld 00U sxtemo. s Maz e RS, Sandida Aprobado  Observade  Esmdo
& o s T 22 560 201810 h Aznpas Ty

Luego, la rendicion de cuentas firmada puede ser enviada al otorgante, para ello, el

usuario Encargado Ejecutor debe presionar el icono “avion” </ para poder remitirla.

Carmn Sanbuses Acosts [ENCARGADD_EJECUTOR)

Aol Encargados sjecutor - Municipalidad de Osomo =

SISTEMA DE RENDIC SN M Provesdores = M Proyestos = & Trarsferenciss = & Rendiciones = ol Reportes = 0 Conults squi
SIS R EC. ELECTROMICA DE CUENTAS
contraloria.cl

WIS RENDICIONES
L T =
A 2018 = Buscarpor actvidades
W rendision
e

Fasutiados de ta Disqueds -
a

Acsiones medld  prorid  proge  C0Scsxeme  Membrs Eridadcrorgante Moo, Mea S A" TR pansise  Apbade  Otenvade  Eside

o) o om m we Ee

El SISREC arroja el siguiente mensaje, si el usuario Encargado Ejecutor esta seguro
de enviarla, debe presionar “si”.
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Enviar rendicion a otorgante

gEsta seguro de enviar la rendicion al otorgante™?

El SISREC notifica que la rendicion de cuentas fue enviada al Otorgante, por lo que
desaparece de la bandeja de la pantalla “Mis rendiciones” del Encargado Ejecutor.

SISREC EE&%?:&ESE‘&:E:T“ B Provesdores + (B Proyectos = @ Transfersncisz = B Rencleid
.
el

Parman Ssnbusrs Arasts FMCAROANG. FIRCTITOEY

contraloria

A Buszar por
N* rendicion
Resibados de la Nusdqueda -
a —
Cadigo externe: Hambre Homboy N A iy
Acclonan el proyid  pogld Pt e Eridadctormante G, Ve © F s‘ Renada Aprobada  Obiervada  Rusdo

Rendicion

La rendicion fue enviada a otorgante
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