UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE CUENTAS I

PROCEDIMIENTO QUE EXPLICA AL EJECUTOR PASO A PASO COMO
RECIBIR Y ACEPTAR UNA TRANSFERENCIA EN EL SISREC

COMO RECIBIR, ACEPTAR O RECHAZAR UNA TRANSFERENCIA
USUARIOS: Analista o Encargado Ejecutor.

El usuario (Encargado o Analista) de la Entidad Ejecutora debe ingresar al SISREC
con su respectivo rut y clave Unica ! para ello debe ingresar al sitio web
https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/ y presionar el boton “Ingresar
aqui”.
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Ingresar Aqui

1 Laclave Unica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.


https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/
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Luego, el usuario (Analista o Encargado) de la Entidad Ejecutora debe dirigirse al
menu “Transferencia” y elegir la opcion la opcién “Mis Ingresos”.

Carman Sanhusaza Acosts [AMALISTA_EJECUTOR)
Ral- Analista ejecutor - Municipalidad de Osamo -

B Provesdores = [ Proyecton = * Tranefers & Rendicicnes = il Repartes = 0 Consuite aqui
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coniraloria,cl

En el mend “Mis ingresos”, para aceptar o rechazar una transferencia el usuario
debe presionar el icono que permite la aceptacién (o eventual rechazo) de la
Transferencia.

Carmen Sanhuesa Acosta (ANALIS TA_EJECUTOR)
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En el mend “Mis Ingresos”, se obtiene la informacién de la transferencia “enviada”
por el Otorgante.

Carmen farhosra Aconta (ANALISTA_EJECL TOR)
ol Analists spcutor - Mursespalidad de Oserno =
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COMO RECHAZAR UNA TRANSFERENCIA

El usuario en la pantalla revision, para rechazar una transferencia, debe seleccionar
“Rechazada” en el campo “estado” e indicar el motivo en el campo “comentario del
rechazo” y luego presionar el boton “Aceptar”.

Revision

Estado* © = Rechazada -
/e
Comentario de = Se rechaza ya que el monto fransferido no comresponde al monto consignado en el respectivo convenio de fransferencia

rechazo " @ ‘

Acciones Numero Nembre Tipo Documento

Mo existen datos.

0 resultados - pag 11 - . 10w
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Rechazar ingreso

o Esta seguro que desea rechazar ingreso?

* Ingreso

Ingreso ha sido rechazado

COMO ACEPTAR UNA TRANSFERENCIA

Luego, a traves del icono indicado en el lado izquierdo “lupa” se obtiene la pantalla
gue permite “Ver ingreso” para ver la informacion de la transferencia recibida del
Otorgante y proceder a su aceptacion.

Carmen farhoera Aconta (ANALISTA_EJECU TOR)
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Para revisar la documentacion remitida por el Otorgante, debe seleccionar la
pestafia “Documentacion complementaria”.

Ver ingreso

e
]
Otorgante 1 Gobiemo Regional de Antofagasta Programa . Actividades Deportivas para Adultos Mayores_CSA
Ejecutor :  Municipalidad de Osomo Proyecto . Actividades Deportivas y Dotacién de Implementos
para adultos mayores de la comuna de Osomo
Tipo cuenta 2 Cuenta comente Cuenta = Banco Estado - 123456
Fecha de la : 04/06/2018 Monto transferido : 30.000.000

transferencia

En esta pantalla, el usuario ejecutor puede visualizar la informacion que el Otorgante
anexo como es el comprobante de egreso y la cartola bancaria, para ello en
acciones puede descargar la informacion respectiva, ademas puede visualizar la
informacion referente al proyecto como es la resolucion que aprueba el convenio de
transferencia y el respectivo addendum, cuando corresponda y luego de revisados,
presiona el boton “Cerrar”.

Acciones Fecha Nombre Tipe Documento
Corresponde a la pnmera EGRESO_N°_90_3_JUN_2019_
Comprobante de egreso
transferencia docx
Respaldo de cartola bancaria Otros CARTOLA_BANCARIA_10.000.C
2 resultados - pag 11 > . 10w

Fecha acto administrativo Tipo Documento
01/06/2012 Resolucion RESOLUCION_EXENTA_1230_1_JUN_2019_APR.
Otro Addemdum.pdf
2 resultados - pag 11 - » 10w
x Cerrar

El usuario en la pantalla revision, para aceptar una transferencia, debe seleccionar
“Aceptar” y presionar el botén “Nuevo”, para poder incorporar el “Comprobante de
Ingreso”.
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Revision
jones Numero Nombre Tipo Documento
No existen datos
0 resultados - pag 111 C 10w

x Cancelar Aceptar

Luego, el sistema despliega la pantalla “Ingresar nuevo documento”, donde el
usuario debe incorporar el “Comprobante de Ingreso” con todos los datos
requeridos, a saber, Nombre y NUmero. Seguidamente se debe seleccionar la fecha
en que se realizd la transferencia y debe incorporar el comprobante de Ingreso
detallado y sus respaldos, lo que se anexan desde el computador del usuario.

Ingresar nuevo documento

Tipo * z ( Comprobante de ingreso (« ) Nombre *

Numero™ = Fecha®

Archivo*
# {Cargar Documento}

Después, el usuario debe incorporar todo la informacion requerida.

Ifngresar fussyd Joturmento
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Por lo tanto, el usuario debera incorporar el comprobante de ingreso respectivo, el
gue se obtendra desde la documentacion que se encuentra almacenada en el
computador del ejecutor.

= CARPETAS DE DOCUME.. » 2 REALITAR_ACEPTAR_TRAMSFEREMNCLS

CORESO_N"_90_I_MIN_2019_BO_MILL .docs
BNGRESO_MT_35_3_PUN_2019_30_MILL.docK

Inpresar nummen docurnen:

PGRESO_M=_35_3_IIN_2010_30_RMILL docx »  [Todos los archivos (.51
Ak | Cancetar

Luego, de ingresada toda la informacion requerida y anexada la documentacion de
respaldo respectiva, se debe presionar el boton “guardar” para poder aceptar la
transferencia.

Ingresar nuevo documento

Tipo * Comprobante dé ngreso - Nombrs * - Corresponde a la pnmera transferancia

Numero® . a5 Fecha® : 04/06/2019

Archivo® = « B INGRESO_N°_35 3_JUN_2019 30 MILL docx

Enseguida, el SISREC despliegua la pantalla “Revision” que visualiza que el
comprobante de ingreso se encuentra cargado en el sistema por lo que el usuario
debe presionar el botdn “Aceptar” para aceptar la respectiva transferencia.
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Estado " @ E Aceptada -
Acciones Numerc Nombre Tipo Documento
S PLPEL 35  Comesponde a la primera transferencia Comprobante de ingreso INGRESO_N°_35 3 JUN_2019_30 MILL docx
T resultados - pag 1171 > > 0w

x Cancelar Aceptar

Asimismo, el usuario ejecutor al presionar el botdn “Aceptar”, d4 cuenta que ha
aceptado la transferencia recibida, lo cual serd ratificado con el siguiente mensaje
desplegado por el sistema.

Ingreso

Ingreso ha sido aceptado

B Provesdores - 8 Proyecios = -+ Trava cias » M Rendsc
SISREC, finusanmu, . ]
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Cadigs
Acciones  wankd proyk  sserne Cldegn proyecis Programa Froywcia Enticiad seargante W e Fecha B Banco | p— W cumnta Extace
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Por ultimo, si el usuario Ejecutor quiere corroborar que ha aceptado la transferencia
enviada por el Otorgante, deber ir al mena de “Consulta por ingresos”, seleccionar
la basqueda avanzada y colocar el nombre del proyecto y presionar el botén
“buscar”.
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CONSULTAPOR INGRESOS

Buscador de Ingresos. =y
BUSCUEDA SMPLE
BUSQUEDA AVANZADA
Nombre del Nombire del ejecutor Nombre del proyecta Actividades Deportivas y Dotacidn de bnpleme
programa
Estado del ingreso Todas -
=
Resuttado ingresos -
i Exportar
Codigo  Codiaa Weta Monto.
Acclones tranid _provk externc Programa Proyects Entidad ctorgants N Fecha © Banca Ll i rarsia g ¥,
Actvdaces Degorlives
Actividades Deportivas ¥ Dotacsin de .
ol Mo T 2201 01810 péra Aduis imgismentos pera ;“_:;"“:"9“"' %1 ouoszms  BenoEstam 123456 2000000 | Aceptada
Mayarss_CSA it mypres da ln —
comuna de Osomo

El SISREC le arroja como resultado que la transferencia se encuentra aceptada.



