UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE
CUENTAS

PROCEDIMIENTO QUE EXPLICA AL OTORGANTE PASO A PASO, COMO
CERRAR UN PROGRAMA EN EL SISREC.

COMO REALIZAR EL CIERRE DE UN PROGRAMA EN EL SISREC
USUARIO: Encargado Otorgante.

Para efectuar el “Cierre de un Programa” se debe considerar que este procedimiento
puede ser realizado solo por el usuario (Encargado) de la Entidad Otorgante.

El usuario Encargado Otorgante debe ingresar al SISREC con su respectivo rut y
clave Unica L para ello debe ingresar al sitio web
https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/ y presionar el boton “Ingresar
aqui”.

SISTEMA DE RENDICION Vel e bl et T
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Ingresar Aqui

1La clave Unica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.


https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/
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El usuario Encargado Otorgante, una vez que se encuentra enrolado en el sistema,
debe dirigirse al menud “Programas” y seleccionar la opcion “Mis programas”.
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IMPORTANTE: cabe sefialar que el Encargado Otorgante no podra solicitar el cierre
de un programa que tenga asociado un proyecto que tenga rendiciones de cuentas
en ejecucion. Asimismo, se pueden cerrar solo programas que tengan proyectos en
estado “Cerrado”.

Luego, el Encargado Otorgante debe dirigirse a la pantalla “Mis programas”,
seleccionar el “afio “y presionar el boton “buscar”.

CARMEN GLORIA SANHUEZA ACOSTA [ENCARGADO_O TORGANTE)
Rol: Encargada ctargants - Goblerne Hegional de Amtstagasts =

SISTEMA DE RENDICION B Programas » B Proyectos » * Tranaterenciss = 8 Rendiciones = ol Repestes = @ Consulte sgui
SIS REC. ELECTRONICA DE CUENTAS
contrakoria.cl

i MES PROGRAMAS

’ mem

El SISREC arrojard como resultado los programas que se encuentran en estado
“Ejecucion”.
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T4 ACOSTA [ENCARGADO_OTORGANTE)

prganis - Gobiemo Regional de

" 8 Programas ~ ¥ Proyectos = # Transferencias =
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Resaltado programas i
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sl Lo ":E': e e i presupusstsnia 3 proyectes © ssignade §  resdide © et
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Luego, el usuario Encargado Otorgante debe seleccionar el programa que quiere
cerrar y presiona el icono ®

CARMEN GLORIA SANHUEZA ACOSTA (ENCARGADO_OTORGANTE)

Rol: Encargado otorgants - Goblerno Regional de Antofagasta «

SISTEMA DE RENDICION # Programas ~ M Proyectos ~ & Transterencias ~ & Rendiciones ~ o Reportes » @ Consulte agui
SI S R EC' ELECTROMICA DE CUENTAS
contraloria.cl

e Programas | MIS PROGRAMAS

Buscador de programa -
Ao 2018 - Buscar por Buscar
Resuftado programas

AT -

Cadige Cadigo Imputacian/cuents Cantidad Mantao Monto Estagio
Acciones progid SISREC  externo Nombre & "‘3" proy rendida -
s s . = -~y - 2
P E % 3 3 <
pr@ 615 126- 122334  Actividades de Apoyo Soclal para Adultas Mayores enla 2019 24.03.100 ' 20000000 30000000  Ejecucién
2018 region
120- : :
o] 580 Frs 12018 Aclividages Deporivas para hdultos Mayores_CSA 2018 2403100 1 40000000 35000000  Ejecucién

Al seleccionar el icono @© de “cerrar programa”, se le habilita la pantalla “Cerrar
programa”, en el cual se indica el detalle de los proyectos asociados.
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| Cerrar programa

Proyectos asociados
Acciones  Cédigo SISREC "‘;;';:;g‘:' Monto total rendido Saldo por rendir Ejecutor Estado
Municipaildad de .
el 290.2019 40.000.000 Eliminado
Osamo
o 2822019 40.000.000 38.000.000 o R =Hpakdad o Cerrado

Osomo

2 resultados - pag 11 - . 10w

|

Comentario *
@

El Encargado Otorgante en el apartado “Comentario” de la pantalla “Cerrar
Programa”, de colocar el motivo del cierre del programa, a modo de ejemplo, que
se cierra el programa ya que se cumplieron los objetivos propuestos y todos sus
proyectos asociados se encuentran cerrados y luego en el apartado “documentaciéon
complementaria” debe presionar el botdn “Nuevo” para subir el respectivo informe
de cierre del programa y presionar el boton “ Guardar y cerrar”.

Cerrar programa

Proyectos asociados
Acciones  Codigo SISREC "‘a';’;;:;:r' Monto total rendido Saldo por rendir Ejecutor Estado

Municipalidad d

fel 290-2019 40,000,000 uniepaead.on Eliminado
Osorno

feol 282.2019 40.000.000 38.000.000 o | Moy aa o Cerrado
Osomo

2 resultados - pag 11 "> . 10w

‘

C

Comentario *
@

se clerra el programa ya que se cumplieron los objetivos propuestos y todos sus proyectos asoclados se encuentran cerrados
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Acciones Nombre Documento

Nao existen datos.

0 resultados - pag 11 10w

AEsta seguro que desea cerrar programa?

PR d @ Guardary Cerrar

Al presionar el botén “Nuevo”, al Encargado Otorgante se le habilita la pantalla
“Ingresar nuevo documento”, debe presionar el botén “Cargar documento” para
subir el informe de cierre del programa

Ingresar nuevo documento

Nombre * @ : Informe de cierre de programa

Archive * @ :

€ Abrir >

4 « CAP.. » 11_CIERRE_DEL_PRO... ~ B Buscaren 11 CIERRE DEL PRO.. B

Qrganizar * Nueva carpeta £z - [

B Este equipo ®  MNombre Fecha d 1l
& Descargas @ | INFORME_DE_CIERRE_DE PROGRAMA.doox 17-01 li
4 Documentos @ INFORME_DE_CIERRE_DEL_PROYECTO.docx d

m Escritorio
v £

Iminansc

Mombre: | INFORME DE CIERRE DE PROGRAM; ~ | Todos los archivos {*.%)

e

Cargado en el SISREC el informe de cierre del programa, el usuario Encargado
Otorgante debe presionar el boton “Guardar”.

Ingresar nuevo documento

Nombre " @ : Informe de cierre de programa

Archivo * @ : [ » @ INFORME_DE_CIERRE_DE PROGRAMA docx ]

Finalmente, como ya se encuentra anexado al sistema el respectivo informe de
cierre del programa y dado que se ingreso el comentario respectivo el usuario

6
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Encargado Otorgante para cerrar el programa debe presionar el boton “Guardar y
cerrar”.

Acciones Codigo SISREC N::r;m‘:' Monto total rendido Saldo por rendir Ejecutor Estado
jo 2302019 40.000.000 Mumicpatidad de Eliminado
Osomo
o 2822018 40.000.000 38,000.000 o | Mumcipaidadde Cerado
Osomo
2 resultados - pag 11 - - 10w
Comentario
Comentario *
e

se cierra el programa ya que se cumplieron los objetivos propuestos y todos sus proyectos asociados se encuentran cerrados

Documentacion Complementaria

© Nuevo

Acciones Nombre

Documento

# B OX  Informe de cierre de programa INFORME_DE_CIERRE_DE PROGRAMA docx

1 resultados - pag 1/1 B> - 10w

¢ Esta sequro que desea cerrar programa?

x Cancelar B Guardar y Cerrar

El SISREC notifica al Encargado Otorgante que el programa fue cerrado, por lo que
desaparece de su bandeja de la pantalla “Mis programas”.
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CARMEN GLORA SANHUEZA ACOSTA [ENCARGADO_OTORGANTE)

Rol: Encargadc 1. Programa

SI S REC SISTEMA DE RENDICION 4 Programas » ¥ Proyectos - “ Tranaferencias = & Rendici FASOUNIN e A CoT A
o ELECTRONICA DE CUENTAS

contraloria.cl

s | MIS PROGRAMAS.

Buscador de programa -

Afo 2019 - Buscar por Buscar

E
]
!

Cédiga  Codigo AB ImputaciSnicuents  Cantidnd Monta Mento e
Acciones proghd SISREC externo Nombre 5 P P proy rgnad rendido -
3 & B r a o % =
2 X X =,
oy ] (1] ?;ﬁ; 122334 ::;r:mo: e Apeys: Sockal pacs Adics Maycres e In 2018 24.03-100 1 30000000 30000000  Ejecucion
2 @ 590 2;:; 12019 Actividades Deporthas para Adultos Mayores_CSA 018 2403100 1 40.000.000  34.000.000 Ejetucicn

Programa

Programa ha sido cerrado

Finalmente, si el Encargado Otorgante quiere corroborar el estado del programa
deber ir al mend “Programa” a la opcién “Consulta por programa”.

CARMEN GLORIA SANHUEZA ACOSTA (ENCARGADO_OTORGANTE)

Rol: Encargado otorgants = Gobierno Regicnal de Antotagasta «

S's REC SISTEMA DE RENDICION MiProgramss =  SProyectss ~  # Transtersncias ~ @ Rendiciones ~ ol Reporiss » @ Consulte aqui
.

ELECTRONICA DE CUENTAS

& Mis progamas
ACCESD

Sistema de rendicion electronica de cuentas
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Luego, en la pantalla “Consulta por programa” debe aplicar el filtro de “BUsqueda
avanzada” seleccionar en afio “2019” y colocar en estado de programa “Cerrado” y
presionar el botén “buscar”.

CARMEN GLORIA SANMUEZA ACOSTA (ENCARGADO_OTORGANTE)
Rol; Encargado otorgante - Goblernoe Regional de Antofagasta ~

Sl SREC’ SISTEMA DE RENDICION () Programas ~ ) Proyectos »  # Transferenclas ~ & Rendiclones = ol Reportes = @ Consulte aqui
o ELECTRONICA DE CUENTAS

contraloria.cl

BUSQUEDA AVANZADA,

Ano del programa 2018 - Nombre del Nombre del
Ctorgante Programa
Estado de | Cerraco -

Programa

El SISREC arroja como resultado aquellos programas que se encuentran en estado
“Cerrado” donde se encuentra el respectivo programa.

] Exportar
Codigo  Codigo A !mputacionicust Cantided  Transt. Monto Monto Monto Monto Saldo Ewtndic
Acclones progid SISREC  extemo Nombre s asignado  transferido  rendido  observado par 2
= < = 2 = < Z 2 = rendie &

[ o= 2019 EL] (i 1 4 00 38 0 Casado ]
L= 515 :J" 2019 24.01.003 1 40000000 40000000 8000 000 0 Canri
PE 4 il 2010 240 1 o 208 1] !

2018
2m . -""_ 040 0 401 1 o 1] wradc
2018

4 resultadon - pag 111 . . 0w

El usuario puede seleccionar en la pantalla “Consulta por programa” el icono de la

“Ficha del Programa” y si presiona el icono “+” puede ver todos los proyectos
asociados a ese programa.
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Ficha programa

[3 Exportar

MNombre Actividades Deportivas para Adultos Mayores CSA

Entidad Otorgante Gobiemo Regional de Antofagasta

Usuario Carmen Sanhueza Acosta (Analista otorgante - Gobiermo Regional de Antofagasta)

Fecha 23 de marzo de 2020

Cadigo SISREC 120-2019 Meonto total 40.000.000
asignado

Imputacién Mento total 40.000.000
transferido

N*® proyectos 3 & Monto total 358.000.000
rendido

Codigo 1-2019 Monto total : 0
observado

Estado 3 Saldo por rendir g 0

Buscador de proyectos fﬂ

Proyectos asociados a programa

E

Al presionar el icono “+”, se detallan los proyectos asociados al programa, a los
cuales se puede acceder a la respectiva ficha del proyecto presionando el icono

y descargar el respectivo informe de aprobacion del cierre.

Proyectos asociados a programa

Cédigo

SISREC Nombre

Acciones

Proyecto de
Ayuda Social a
Adultos
Mayores en
riesgo Social

= 200-2019

Actividades
Deportivas y
Dotacion de
Implementos
para adultos
mayores de la
comuna de
Osomo

Entidad Estado
Municipalidad
de Osomo e
Municipalidad
de Osomo Getedo

2 resultados - pag 111

® Cerrar

10

Monto Monto Monto
e total total total S0 por
40.000.000 0 i 0 (1]
40000000 40000000  38,000.000 0 0
10w
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En la ficha del proyecto en el apartado “Informe de cierre”, el Encargado Otorgante
puede descargar el “Informe de aprobacién del cierre del proyecto”.

Ficha proyecio

[9 Exportar ]

Nombre proyecto Actividades Deportivas y Dotacion de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osomo
Programa Actividades Deportivas para Adultos Mayores_CSA
asociado
Otorgante Gobiermno Regional de Antofagasta
Fecha inicio 30052019 Fecha fin 31122019
Ejecutor Municipalidad de Osomo Tipo Priblico
Estado del :[ Cerrado ] Monto total 40.000.000
proyecto asignado
N* de rendiciones (¢] Monto total 40.000.000
&N proceso transferido
N° de rendiciones 5 Monto total 38.000.000
aprobadas rendido
Fecha creacion 23 de marzo de 2020 Monto total 38.000.000
rendido aprobado
Monto reintegrado 2.000.000
Codigo SISREC 282-2019 Saldo por rendir g o
Usuario creacion Carmen Sanhueza Acosta (Analista otorgante - Monto total H ]
Gobierno Regional de Antofagasta) observado
% Transferencias % Avance financiero
b Saldo por
W Saido a transferir R
;:nr::;:;lzl Monto total
‘rendido
Informes de cierre
Accion Tipo informe _Fecha firma Estado
0o Informe de Aprobacién de Cierre Fimado
je Informe Consolidado de Cierre Fimado
de cierre d
Accion Tipo inf Fecha firma, 'Estado

No existen datos

11
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Informes de cierre rechazados

Accion Tipo informe Fecha firma Estado

No existen datos.

Detalle de transferencias

Monto Monto

Acciones tranid N° = Fecha N* cuenta Tipo cuenta Banco = Estado
transferido rendido
je 712 2 10.000.000 02/09/2019 123456 Suenty Banco Estado 8.000.000 Aceptada
corriente
e 700 1 30.000.000 04/06/2019 123456 Sctlr?!:r?te Banco Estado 30.000.000 Aceptada
Rendiciones realizadas
Acciones rendld N° Tipo rendicion Mes Afio Monto rendido ouic o Estado
aprobado observado
= 1133 5 Mensual Septiembre 2019 8.000.000 8.000.000 0 Aprobada
1126 4 Mensual Agosto 2019 10.000.000 10.000.000 0 Aprobada
125 3 Regularizacion Abril 2020 5.000.000 5.000.000 0 Aprobada
Aprobada
1107 2 Mensual Julio 2019 20.000.000 15.000.000 5.000.000 Parcial
Sin .
1106 1 Junio 2019 Q 0 0 Aprobada
Movimientos
% Cerrar

Una vez, que el Encargado Otorgante descarga el respectivo informe de aprobacion
de cierre con firma electrénica avanzada y luego, cierra la pantalla.

12
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INFORME DE APROBACION CIERRE ELECTRONICO

[ TIPO INFORME [ DIA [ _wmMes | ANO

[ Aprobacitn ciere ] 8 I MAYO I 2020

L.- IDENTIFICACION DEL SERVICIO O ENTIDAD QUE TRANSFIRIO LOS RECURSOS

Entidad otorgante : Gobiemo Regional de Antofagasta
IL.- IDENTIFICACION DEL SERVICIO O ENTIDAD QUE RECIBIO Y EJECUTO LOS RECURSOS

Entidad receptora : Municipalidad de Osomo RUT :69210100-6

.Actividades Deportivas y Dotacion de Implementos para
“adultos mayores de la comuna de Osomo

Monto total asignado ,
al proyecto .
Inicio proyecte  :30/05/2019 Fin actividades :31/12/2019

Programa : Actividades Deportivas para Adultos Mayores_CSA Proyecto

Cédigo SISREC  :282-2019 40.000.000

ll.- DETALLE DE TRANSFERENCIAS RECIBIDAS Y GASTOS RENDIDOS EN EL PERIODO

Monto en §
a) Monto total asignado 40.000.000
b) Monto transferencias recibidas 40.000.000
DETALLE DE GASTOS APROBADOS
c) Gastos de Operacién 27.070.000
d) Gastos de Personal 9.750.000
e) Gastos de Inversion 1.180.000

f) TOTAL GASTOS APROBADOS 38.000.000 (c+d+e)=f

DETALLE DE GASTOS RECHAZADOS

g) Gastos de Operacion 0
h) Gastos de Personal 0
i) Gastos de Inversién 0
j) TOTAL GASTOS RECHAZADOS 0(g+h+i)=j

k) SALDO POR RENDIR

2.000.000 (b- (f +])) = k

1) MONTO TOTAL A REINTEGRAR 2.000.000 (b-1)=1
m) MONTO REINTEGRADO POR EJECUTOR 2.000.000
n) DIFERENCIA 0(-m)=n

IV.- DATOS DE LOS FUNCIONARIOS RESPONSABLES Y QUE PARTICIPARON EN EL PROCESO

Responsable: CARMEN GLORIA SANHUEZA ACOSTA Responsable: CARMEN GLORIA SANHUEZA ACOSTA
RUN 1 13460848 - K RUN : 13460848 - K
Cargo : Analista otorgante - Gobiemo Regional de Antofagasta Cargo : Encargado otorgante - Gobiemo Regional de Antofagasta

Dependencia: Gobiemo Regional de Antofagasta Dependencia: Gobierno Regional de Antofagasta

Firmado electronicamente por:
carmen gloria sanhueza acosta
supervisor
Contraloria General de la Republica
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ANEXO DE INFORME CONSOLIDADO DE CIERRE

DETALLE EL OTORK
TIPO DE DETALLE DEL DOCUMENTO DE RESPALDO COMPROBANTE DE EGRESO FORMA
GASTO | MONTOENS TIPO N FECHA | PRESTADOR DE SERVICIOS | DESCRIPCION O DETALLE DEL GASTO N FECHA | MONTOEN DEPAGO
Holeta de i
° PABLO LEANDRO SOLIS
Personal |  3.000.000 honorarios 121213 | 30/08/2018 MARTINEZ - 91204583 210 |30092019| 3000000 | Transferencia
electronica
Factura LUIS VERGARA Y COMPANIA
Operacién 5.000.000 electronica 78889 30/09/2019 LTDA - 78990200-3 230 30/092019 5.000.000 Transferencia
Faclura LUIS VERGARA Y COMPANIA
Operacién 6.000.000 electronica 5018777 | 03/07/2019 LTDA - 78990200-3 150 31072019 20.000.000 Transferencia
- Documento PROVEEDOR EXTRANJERO
Operacién | 5.000.000 nero | 5080909 | 1sorzots | RO s A 150 | 3107/2018 | 20.000.000 | Transferencia
Holeta de
Operacion 4.000.000 honaorarios 5585 20/07/2019 MARCELA RIVERA 150 31072018 20.000.000 Transferencia
FGUEROA — 8365053-2
electronica
Boleta de ROBERTO BERNARDO ESPINOZA
Personal | 3.000.000 henorarios 52209 | 250772019 150 | 3107/2019 | 20.000.000 | Transferencia
ar OLIVARES - 71951103
electronica
[— PRODUCTORA MUSICA
Operacion 2.000.000 tectror 21250 25/07/2019 Y ENTRETENIMIENTO 150 31072018 20.000.000 Transferencia
electronica LIMITADA — 76085317-8
ERGOTEC MUEBLES -
Operacion | 960.000 Factura exenta | 671111 | 05/08/2019 S A - 095482702 Capacitacion 597 |0s082019| 1960000 | Transferenca
Operacién | 880.000 Factura exenta | 672222 | 09/08/2013 ERGOTEC LSS Capacitacion 598 | 09/082019| 1880000 | Transferencia
- TUIS VERGARA Y COMPANIA -
Operacién | 1080.000 | Facturaexenta | 673333 | 10/08/2013 oA Taas0e00.8 Capacitacion 599 | 10082019 2080000 | Transferencia
- Factura ROBERTO BERNARDO ESPINOZA| N
Operacién | 910.000 s | 674asa | 110812019 b Capacitacion 600 | 11082019 1910000 | Transferencia
Fact SOCIEDAD DE IMPRESIONES
Operacién | 1.230.000 il 675555 | 12/08/2019 VIDAL Y OTROS Capacitacion 601 12082019 | 2230000 | Transferencia
LIMITADA — 76376341-2
Faciura EDICIONES LASTARRIA - -
Personal 980.000 oo, | e7e8ss | 130812019 [t Capacitacion 602 | 13082019|  1.980.000 Efectivo
Factura MARCELA RIVERA a -
Personal 950.000 s | &7 | 200812019 e Capacitacion 603 |23082019| 1.950.000 Efectivo
Fact PRODUCTORA MUSICA
Personal 900.000 dooomera | ©78e88 | 2308019 ¥ ENTRETENIMIENTO Capacitacion 604 |23082019|  1.900.000 Efectivo
v LIMITADA - 76085317-8
Faciura PABLO LEANDRO SOLIS N -
Personal 920.000 decompra | 679999 | 27iom2010 MARTINZ - 9120498.3 Capacitacion 605 |27082019|  1.920.000 Efectivo
f— PRODUCTORA MUSICA
Inversién 1.180.000 4 871234 27/08/2019 Y ENTRETENIMIENTO Capacitacion 606 27/08/2019 2.180.000 Efectivo
e compra LIMITADA — 76085317-8
DETALLE GASTOS RECHAZADOS POR EL OTORGANTE
COMPROBANTE
ooell DETALLE DEL DOCUMENTO DE RESPALDO _ DE EGRESO = |
GASTO | MONTOEN § TIPO | Ne | FECHA |pnmmnzm DESCRIFCION w | FECHA | s

DETALLE DEL GASTO
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