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PROCEDIMIENTO QUE EXPLICA AL OTORGANTE PASO A PASO, COMO 
CERRAR UN PROGRAMA EN EL SISREC. 

COMO REALIZAR EL CIERRE DE UN PROGRAMA EN EL SISREC 

USUARIO: Encargado Otorgante. 

Para efectuar el “Cierre de un Programa” se debe considerar que este procedimiento 
puede ser realizado solo por el usuario (Encargado) de la Entidad Otorgante. 

El usuario Encargado Otorgante debe ingresar al SISREC con su respectivo rut y 
clave única 1 para ello debe ingresar al sitio web 
https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/ y presionar el botón “Ingresar 
aquí”. 

 
 

 

 

 

 

 
1 La clave única debe ser solicitada por cada funcionario público en el respectivo Servicio de Registro 
Civil y de Identificación. 

https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/
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El usuario Encargado Otorgante, una vez que se encuentra enrolado en el sistema, 
debe dirigirse al menú “Programas” y seleccionar la opción “Mis programas”. 

 
IMPORTANTE: cabe señalar que el Encargado Otorgante no podrá solicitar el cierre 
de un programa que tenga asociado un proyecto que tenga rendiciones de cuentas 
en ejecución. Asimismo, se pueden cerrar solo programas que tengan proyectos en 
estado “Cerrado”. 

Luego, el Encargado Otorgante debe dirigirse a la pantalla “Mis programas”, 
seleccionar el “año “y presionar el botón “buscar”. 

 
El SISREC arrojará como resultado los programas que se encuentran en estado 
“Ejecución”. 
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Luego, el usuario Encargado Otorgante debe seleccionar el programa que quiere 
cerrar y presiona el ícono . 

 

Al seleccionar el icono de “cerrar programa”, se le habilita la pantalla “Cerrar 
programa”, en el cual se indica el detalle de los proyectos asociados. 
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El Encargado Otorgante en el apartado “Comentario” de la pantalla “Cerrar 
Programa”, de colocar el motivo del cierre del programa, a modo de ejemplo, que 
se cierra el programa ya que se cumplieron los objetivos propuestos y todos sus 
proyectos asociados se encuentran cerrados y luego en el apartado “documentación 
complementaria” debe presionar el botón “Nuevo” para subir el respectivo informe 
de cierre del programa y presionar el botón “ Guardar y cerrar”. 
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Al presionar el botón “Nuevo”, al Encargado Otorgante se le habilita la pantalla 
“Ingresar nuevo documento”, debe presionar el botón “Cargar documento” para  
subir el informe de cierre del programa  

 
 

Cargado en el SISREC el informe de cierre del programa, el usuario Encargado 
Otorgante debe presionar el botón “Guardar”. 

 
Finalmente, como ya se encuentra anexado al sistema el respectivo informe de 
cierre del programa y dado que se ingreso el comentario respectivo el usuario 
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Encargado Otorgante para cerrar el programa debe presionar el botón “Guardar y 
cerrar”. 

 
El SISREC notifica al Encargado Otorgante que el programa fue cerrado, por lo que 
desaparece de su bandeja de la pantalla “Mis programas”. 
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Finalmente, si el Encargado Otorgante quiere corroborar el estado del programa 
deber ir al menú “Programa” a la opción “Consulta por programa”. 
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Luego, en la pantalla “Consulta por programa” debe aplicar el filtro de “Búsqueda 
avanzada” seleccionar en año “2019” y colocar en estado de programa “Cerrado” y 
presionar el botón “buscar”. 

 
 

El SISREC arroja como resultado aquellos programas que se encuentran en estado 
“Cerrado” donde se encuentra el respectivo programa. 

 
El usuario puede seleccionar en la pantalla “Consulta por programa” el ícono de la 

“Ficha del Programa”  y si presiona el ícono “+” puede ver todos los proyectos 
asociados a ese programa. 
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Al presionar el ícono “+”, se detallan los proyectos asociados al programa, a los 
cuales se puede acceder a la respectiva ficha del proyecto presionando el ícono 

 y descargar el respectivo informe de aprobación del cierre. 

 
 

 

 



 

UNIDAD DE RENDICIÓN ELECTRÓNICA DE 
CUENTAS 

 
 

11 
 

En la ficha del proyecto en el apartado “Informe de cierre”, el Encargado Otorgante 
puede descargar el “Informe de aprobación del cierre del proyecto”. 
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Una vez, que el Encargado Otorgante descarga el respectivo informe de aprobación 
de cierre con firma electrónica avanzada y luego, cierra la pantalla. 
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