UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE CUENTAS I

PROCEDIMIENTO QUE EXPLICA AL OTORGANTE PASO A PASO COMO
CREAR UN PROGRAMA EN EL SISREC

COMO CREAR UN PROGRAMA

USUARIOS: Analista o Encargado Otorgante.

El usuario (Encargado o Analista) de la Entidad Otorgante debe ingresar al SISREC
con su respectivo rut y clave Unica ! para ello debe ingresar al sitio web
https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/ y presionar el boton “Ingresar
aqui”.
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SISTEMA DE RENDIGION

ELECTRONICA DE CUENTAS

Ingresar Aqui

1 Laclave Unica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.


https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/

UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE CUENTAS

— [WIPU_GASTU ||  SUBCLASIFICACION  [NUWMERU_TRANSFERENUTA
\\ \\ SISREC: Corresponde
2 b subclasfficacion
\\ \\ por tipo de gasto
\ \
\ \ T

Ingresar al sistema

& Gobierno
. de Chile

@ claveunica

SISREC

requiere autenticacion

RUN
13.460.848-k

Tu ClaveUnica

& Olvidaste tu ClaveUnica?

Autenticar

éNo tienes qVE 7T Consigue la tuya




UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE CUENTAS

Luego, el usuario (Analista o Encargado de la Entidad Otorgante debe dirigirse al
menu “Programas” y elegir la opcién la opcién “Mis Programas”.

Carmen Sanhueza Acosta (ANALISTA_OTORGANTE)
Flok: Analista olorgants - Goblemo Regional de Antofagasta ~
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En el menu “Mis programas”, debe presionar el boton “Nuevo”.
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Se le despliegue otra pantalla denominada “Ingresar un nuevo programa”, para
crear el programa donde se debe registrar la informacion que se solicita en cada
campo como son: “Nombre del Programa’, “Cdédigo”,? “Afio”, “Imputacién
presupuestaria” y la “descripcion” del programa. Todos los campos que aparecen
con asterisco su llenado es obligatorio.

Nombre * @

Caédigo @ Aho* @ £ 2020 -

Imputacién Seleccione v

presupuestaria *

Descripcion * @

»x Cancelar

Opcionalmente, se debe digitar un cddigo que lo identifique, se debe seleccionar el
afio de inicio del programa, y, en el caso de tener imputacion presupuestaria, se
elige la alternativa “Si” ingresando en el espacio que se despliega, los niumeros
correspondientes al subtitulo, item y asignacion y en “descripcion” se digita un texto
breve referido al “Programa”.

Luego, de ingresada dicha informacion se presiona el boton “guardar” para guardar
el programa creado.

2 Cabe sefialar que el signo de ? en cada campo corresponde a la ayuda contextual y explica lo que se debe
llenar en cada campo.
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Ingresar nuevo programa
-

Nombre * @ = Actividades Deportivas para Adultos Mayores_CSA
Codigo @ : 1-2019 Afo* @ u 2019 w
Imputacién 5 Si - Cuenta* @ : 24-03-100

presupuestaria *

Descripcion * @ [ Corresponde al financiamiento de actividades deportivas para adultos mayores a nivel nacional

x Cancelar ‘ B Guardar '

Programa

El programa ha sido guardado con exato,
abora puede adjuntar documentacion
complementana.

Por lo que se habilita la pantalla de “documentacion complementaria”, donde se
ingresa la informacion referente al programay la ley de presupuesto que lo financia.

Ingresar nuevo programa

Acciones Numero Nombre Tipo Documento

Mo existen datos

0 resultados - pag 11 . . 10w

¥ Cerrar

En la pantalla “documentacion complementaria” para agregar la documentacion del
programa, se presiona el botén “nuevo”, lo que permite la aparicion de otra pantalla
en la cual se debe seleccionar el “tipo” de documento que se desea adjuntar,
ingresar el nombre del documento y pulsar donde dice “cargar documento” abriendo
desde tu computador, el archivo previamente almacenado y debe presonar el boton
“guardar”.
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Ingresar nuevo documento

Tipo* @ : Otro hd
Nombre * @ = Comresponde a ley de presupuesto
Archivo * @ 5 « B LEY_DE_PRESUPUESTO_40_MILL_24 03 100 pdf

Ingresar nuevo programa

Acciones Numero Nombre Tipo Documento
ST PLL Corresponde a ley de presupuesto Otro LEY_DE_PRESUPUESTO_40_MILL_24_03_100.pc
1 resultados - pag 1/1 » » 10w
% Cerrar

Posteriormente, se presiona el botén Cerrar, con lo cual se termina el proceso de
“Creacion de programa”.

Por dltimo, si el usuario quiere corroborar que el programa se haya creado debe ir
a la pantalla “Mis programas”, seleccionar el “Afio” del programa y digitar el nombre
del programa y presionar el botén “buscar”.
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Arrojando como resultado que el programa fue creado.
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