UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE
CUENTAS

PROCEDIMIENTO QUE EXPLICA AL OTORGANTE PASO A PASO, COMO
REVISAR UNA RENDICION DE REGULARIZACION Y APROBARLA EN EL
SISREC

COMO REALIZAR UNA APROBACION TOTAL DE UNA RENDICION DE
REGULARIZACION

USUARIOS: Analista o Encargado Otorgante.

El usuario Analista de la Entidad Otorgante debe ingresar al SISREC con su
respectivo rut y clave Unica®! para ello debe ingresar al sitio web
https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/ y presionar el boton “Ingresar
aqui”.

SISTEMA DE RENDICION Vel e bl et T
SISRE s ELECTRONICA DE CUENTAS Inicia  Sobre REC v Sobwe SISREC ¥ Etapa Péalo Mumimedia  Ayuda v
contraloria.cl

SISTEMA DE RENDICION

ELECTRONICA DE CU E'N,"..I_'AS

Ingresar Aqui

1La clave Unica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.


https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/
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Una vez incorporado el usuario Analista Otorgante, debe dirigirse al Menu
Rendiciones y elegir la opcion “Mis Rendiciones” y rescatar la informacién de la
rendicion recibida del Ejecutor, para su revision.

Carmen Saakusts Assits [AMALISTA_OTORTANTE]

Barme - Gobiemo Region al de Arsofagasta =

B Programas = B Proy - & - & = ol Repartes = @ Consulto aqu

SISREC, fiammiditeinms

contralona o

ACCES0

Sistema de rendicion electronica de cuentas

SISTEMADE D &
RENDIQION

ELECTRONICA ¢
DE CUENTA

En la pantalla “Mis rendiciones”, el usuario Analista Otorgante debe seleccionar el
“afio”, en “Buscar por” colocar el nombre del proyecto y seleccionar el botén
“Buscar”.

Enseguida, el Analista Otorgante para revisar la rendicion de regularizacién debe

seleccionar el icono “Expediente”.

Carmen Santuens Acosts (ANALISTA_O

SISTEMA DE REMDICION M Programas » @ Proyectos » 4 Transfersncias ~ @ Rendiclonss ~ ol Reporms - 0 Consuts agui
Sl s RE o ELECTRONICA DE CUENTAS
contraloria.cl
MIS RENDICIONES
‘Buscador de Rendicianes. —
Al 2020 - Buscar pos Buscs
W* rendicion
— =D
Ausiaos de 13 Bliqueds =
Exportar
pom— nndid  proyia  progid  SREEmEme Ejscutar ey W8S F T mingas  apssads  Obease  Esnde
. :’T:" o e WAL Repdsrs 6000000 o 8 Fedsds




UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE I
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En la pestafia “Datos rendicién” de la pantalla “Expediente de rendicion”, el usuario
Analista Otorgante puede descargar el informe de rendicion de cuenta presentado
por el Ejecutor en formato pdf, el que cuenta con la firma electrénica avanzada del
Encargado Ejecutor.

Expediente de rendicion

(WG et = 0l | Listado de transacciones |

Rendicion N*

Tipo :  Regularizacion

Programa aseciado Actividades Deportivas para Adultos Mayores_CSA

Proyecto asociado Actividades Deportivas y Dotacion de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osomo

Usuario Creacién 3 Carmen Sanhueza Acosta (Analista ejecutor - Municipalidad de Osomo)
Fecha Creacién 3 14 de abyil de 2020
Cadigo SISREC = 282-2019 Otorgante :  Gobiemo Regional de Antofagasta
Ejecutor & Municipalidad de Osorno Tipo :  Publico
Estado :  Rendida Periodo de : Abiil 2020
rendicion
Monto total : 30.000.000 Monto rendido : 5000000
transferido
Mento Aprobade & 0 Monto Observado 2 0
Monto total = 40.000.000
asignado
=
Informes asociados a la rendicion
Accion Tipo informe Nimero Fecha Firma Estado
o Informe de apl.o_bauon de 2 Nuevo
rendicidn
[ fol Informe de rendicidn 1 14/04/2020 21:52:39 Firmado ] ‘

!

Informes descartados de la rendicion

E:

Documentacion complementaria

E

% Cerrar



UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE
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Ahora bien , en la pestafia “Listado de transacciones” de la pantalla “Expediente de
rendicion”, el usuario Analista Otorgante puede revisar la documentaciéon de las
transacciones que componen el expediente de la rendicion.

Expediente de rendicion
Listado de transacciones ]

Rendicion N*

Tipo = Regularizacion

Programa asociado Actividades Deportivas para Adultos Mayores_CSA

Proyecto asociado Actividades Deportivas y Dotacion de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osomo

Usuario Creacidn Z Carmen Sanhueza Acosta (Analista ejecutor - Municipalidad de Osoma)

Fecha Creacién - 14 de abnl de 2020

Codige SISREC - 2822018 Otorgante - Gobierno Regional de Antofagasta

Ejecutor I Municipalidad de Csomo Tipo - Piablico

Estado ¢ Rendida Periodo de 2 Abnl 2020
rendicion

Monto total : 30.000.000 Monto rendido - 5.000.000

transferido

Monto Aprobado : 0 Monto Observado - L]

Monto total :  40.000.000

asignado

Accion Tipe informe Numero Fecha Firma Estado
o Informe de aprqban‘lbn de 2 Nuevo
rendicion
L Informe de rendicion 1 14/04/2020 21:52:39 Firmado

En la pestafia “Listado de transacciones” el Analista Otorgante puede revisar cada
una de las transacciones que conforman el expediente de la rendiciébn de
regularizacion, presionando el icono de la lupa < .
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Datos rendicién Listado de transacciones
Meonto a rendir @ o 5.000.000 Numero de = 2 =3 Aprobar todas las
transacciones @ wansacciones
] Exportar
Ne
7 N® Monto Monto Sobre
Acciones trasld trasldPadn Nro. documantt Fecha Tipo c.o;nmp:'bal Monto aprobade  observads  rendido Estado
Boleta
L= 51765 51701 1 52299 25/07/2019 o 150 3.000.000 0 0 ] Rendida
honorarios
electronica
Pm 51766 51702 2 21250 2s07ROtg Adu@ 150 2.000.000 0 0 ] Rendida
electronica
2 resultados - pag 111 - . 10w
Rendida nueva Hi Rendida observada . Rendida corregida Eliminada
x Cerrar

Ahora, el usuario Analista Otorgante revisa cada una de las transacciones y
determina si estas se aprueban o se observan. En este ejemplo todas las
transacciones que componen la rendicién de regularizacién seran aprobadas.

A modo de ejemplo, para revisar una transaccion el usuario presiona el icono de la

lupa .

Expediente de rendicion
Datos rendicion L Listado de transacciones

Monto a rendir @ :  5.000.000 Numero de g = Aprobar todas las
; transacciones
transacciones @
i) Exportar
N® N Monto Monto Sobre
Acciones trasld trasldPadn Nro. Hoctanatie Fecha Tipo c:::sr:bal Monto aprobado  ebservado rendido Estado
Boleta
@@ 51765 51701 1 52299 25/07/2019 = 150 3.000.000 0 (1] [ ] Rendida
honorarios
electronica
Factura
P= 51766 51702 2 21250 25/0772019 _ 150 2.000.000 1] 0 [ ] Rendida
electronica
2 resultados - pag 11 . - 10w
Rendida nueva Rendida cbservada . Rendida comregida Eliminada
x Cerrar
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Se habilita la pantalla “Ver transaccién” para que el Analista Otorgante pueda revisar
la informacién ingresada y descargar la respectiva documentacion de respalda la
transaccion.

Ver fransaccion

Monto a rendir @ = 5.000.000 Numero de : 2
transacciones @

Comprobante de egreso
Numere @ 160 Fecha @ : 3072018
Monto @ : 20.000.000
Documentos del «  EGRESO_N® 150_31_JULIO 2019 20_MILL docx
Comprobante de
Egreso
Informacion del documento
Proveedor - ROBERTO BERNARDO ESPINOZA OLIVARES 7185110-3
Tipo = Boleta de honoranos electronica Numero : 52299
Fecha 5 25/07/2019 Forma pago 3 Transferencia
Monto a rendir z: 3.000.000 Monto documento : 3.000.000
Tipo gasto x Personal N® transferencia s 1 - 04/06/2019 2
Subclasificacion . Asesoria para el desamollo de actividades

Documentos de la

« 4_BOLETA_HONORARIOS_N°_2268_Roberto_Espinoza_incompleta ppbe
transaccion

Dibs acio generales

Observacion
I ——————a

) Aprobar & Observar ®x Cerrar

Una vez revisada todas las transacciones, en la pestafa “Listado de transacciones”,
el Otorgante puede presionar el boton “aprobar todas las transacciones” y cambian
todas las transacciones al estado de “aprobada” se mostraré de color blanco.
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Expediente de rendicion
Datos rendicidn

Monto a rendir @ :  5.000.000 Numero de 2 [ 2 Aprobar todas las ]
transacciones

transacciones ©

| Exportar

N®
Maonto Monto Sobre

Acciones trasid trasidPadn Nro. deciknent Fecha Tipo c:gmprobal Monito aprobato) Lobserrads: i rendids Estado
Boleta
Le 51765 51701 1 52299 251072019 de 150  3.000.000 0 0 | | Rendida
honorarios
electrénica
Pe 51766 51702 2 21250 25072019 oW 150 2.000.000 0 0 m Rendida
electronica
2 resultados - pag 1/1 . . 10w
Rendida nueva ! Rendida observada . Rendida corregida Eliminada
x Cerrar

El sistema de todas formas le pregunta al usuario si esta seguro que va aprobar
todas las transacciones, €l debe presionar el boton “Si”.

Aprobar todas las
transacciones rendidas

e Esta seguro que desea aprobar todas las transacciones
rendidas y rendidas corregidas?. No se consideraran las
transacciones yva observadas.

Por lo tanto, cambian las transacciones de estado a “Aprobada” y en la pestafia
“Listado de transacciones” se muestra el detalle de todas las transacciones que
componen la rendicion de regularizacion y en estado aprobada, y enseguida, el
usuario debe presionar el botén “Cerrar”.
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Expediente de rendicion

U Rendicion Se han aprobado las transacciones rendidas de la rendicidn x
Datos rendicion Listado de transacciones

Mento a rendir @ 3 MNumero de
transacciones @

1l Exportar
: Ne e Monto  Monto  Sobre
Acciones trasid trasldPadn Nro. e ainnts Fecha Tipo c:gm:;‘;bal Mente Bisiio b nbsunrdo fido Estado
Boleta
L= 51765 51701 1 52299 25/07/2019 ge 150 3.000000  3.000.000 [u] [ ] Aprobada
honorarios
electronica
pee Factura
ol 51766 51702 2 21250 2510772019 150 2000000  2.000.000 o] | Aprobada
electronica
- < 2 resultados - pag 11 - - 10w
Rendida nueva . Rendida observada . Rendida comregida Eliminada

-

En el menu “Mis rendiciones”, el Analista Otorgante presiona el boton “enviar”
para remitir el informe de rendicion de cuentas al Encargado Otorgante para su
revision y aprobacion.

Carman Sanbuses Acosts (ANALISTR_OTORGANTE)

Rod Analists otorgants - Goblerno Regional de Antolagasts +
SlSR EC SISTEMA DE RENDICION 9 Progamas ~ M Proyectoz = # Trnsferencias ~ & Rendiciones » o Reportes = @ Conzuite aqui
.« ELECTRONICA DE CUENTAS
contraloria.cl

Ane 2020 - Bunscar por
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Resultados e 3 Bilsgueds -
Expostar
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El Analista Otorgante envia por flujo el informe de rendicibn de cuentas al
Encargado Otorgante para su revision y aprobacion.

Enviar rendicion

; éemln "

MNombre proyecto : Actividades Deportivas y Dotacién de Implementos
para adultos mayores de la comuna de Osomo
Mes - Abnl Ao : 2020
Destino * 3 Encargado otorgante >
Comentario i Se remite informe de requlanzacién para su revision y aprobacion|

En la pantalla “Mis rendiciones” se despliega un mensaje que confirma al Analista
Otorgante que se envi6 el informe de rendicién de cuenta al Encargado Otorgante.

Carmen Sanhueza Acosta (ANALISTA_OTORGANTE)

Rk s m Rendicion

MProgamas »  EProysctos » 4 Tansfewncias » @ Aengeid R P

SISREC, &t cirbnics ot coenas

contralotia.cl
MSR NICIONES
Buscador de Rendiciones i
A 2120 Buscar po
W rendicion
Revutadan da 13 Bitgqueds g
Exporar
Codiga externs Nemire Mambre B L} & Ane Tipe
Actiones modid  proyld  progid s i g""“ Ejecutor e M5 S 5 Y Rensdo  Apobado  Observado  Esudo
No exsten dalos.

Luego, el Encargado Otorgante para poder revisar la rendicion de regularizaciéon
debe ingresar al SISREC tal como se sefal6é anteriormente con su respectivo rut y
clave Unica? y debe dirigirse al men( “Mis rendiciones”.

2 La clave Unica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.
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Carmen Sanhisss Arouts [ENCARGADG OTORGANTE]

Fol. Ercangade sscrgamis - Gotiemo Segonal de Aniofsgants «

SISREC, SEMre Renmicion M Frogramas MProyecios 4 Tanslwrwncias = 8 Bendcienes = il Repories v @ Gonsue s
« ELECTRONICA DE CUENTAS
o trakaria gl

Sistema de rendicion electronica de cuentas

SISTEMADE N ‘
RENDICION > .

! < |
ELECTRONICA \,
DE CUENTA

En la pantalla “Mis rendiciones”, el usuario Encargado Otorgante debe seleccionar
el “afo”, en “Buscar por” colocar el nombre del proyecto y seleccionar el boton
“Buscar”.

Enseguida, el Encargado Otorgante para revisar la rendicion de cuentas debe

seleccionar el icono “Expediente” .

Carman Sanhusza Acosta (ENCARGADO_OTORGANTL)

Rol: Encargado siorgamte - Gabsema Regional de Antotagasts -

SISTEMA DE RENDICION [ Programas »  EProyectos = # Traferencles » @ Rendiciores = ol Repartes = 8 Cordte agul
SI SR EC. ELECTRONICA DE CUENTAS
contrakia,cl

En la pestafia “Datos rendicion” de la pantalla “Expediente de rendicion”, el usuario
Encargado Otorgante puede descargar el informe de regularizacioén presentado por
el ejecutor en formato pdf y luego, debe presionar el boton “Cerrar”.

11
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Expediente de rendicion

Datos rendicion Listado de lransacciones |

Rendicion N®

oo Loepsoncn |

Programa asociado Actividades Deportivas para Adultos Mayores_CSA

Actividades Deportivas y Dotacién de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osomo

Proyecto asociado
Usuario Creacion = Carmen Sanhueza Acosta (Analista ejecutor - Municipalidad de Osomo)
Fecha Creacion = 14 de abnl de 2020
Codigo SISREC - 2822018 Otorgante 2 Gobierno Regional de Antofagasta
Ejecutor < Municipalidad de Osomo Tipe - Pibhico
Estado z Rendida Periodo de : Abril 2020
rendicién
Monte total ¢ 30.000.000 Maonto rendido : 5.000.000
transferido
Monto Aprobado % 0 Monto Observado 2 0
Monto total z 40.000.000
asignado
Informes asociados a I rendicion -
Accion Tipo informe Numero . Fecha Firma p Estado
P Informe de aprobacitn de 2 Muevo
rendicion
[_ o Informe de rendicion 1 1410472020 21:52.39 Firmado ]
- 2 resultados - pag 1/1 o | 10w |
Informes descartados de la rendicion
Documentacién complementaria +
Bitacora +

En la pestafa “Listado de transacciones” de la pantalla “Expediente de rendicion”,
el Encargado Otorgante puede revisar la documentacion de las transacciones que
componen el expediente de la rendicion.

12
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Expediente de rendicion
Listado de transacciones ]

Rendicion N®

Tipe 2 Regularizacion

Programa asociado Actividades Deportivas para Adultos Mayores_CSA

Proyecto asociado Actividades Deportivas y Dotacion de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osomo

Usuario Creacion : Carmen Sanhueza Acosta (Analista ejecutor - Municipalidad de Osormo)

Fecha Creacion : 14 de abril de 2020

Cadigo SISREC = 282-2018 Otorgante = Gobierno Regional de Antofagasta

Ejecutor : Municipalidad de Osomo Tipo :  Pablico

Estado :  Rendida Periodo de :  Abnl 2020
rendicion

Meonto total 1 30.000.000 Monto rendido : 5.000.000

transferido

Mente Aprobado '. 1] Monto Observado 0

Monto total 3 40.000.000

asignado

En la pestaiia “Listado de transacciones”, el Encargado Otorgante puede revisar
cada una de las transacciones que conforman el expediente de rendicion,

presionando el icono de la lupa Q

Expediente de rendicion

Datos rendicién Listado de transacciones

Monto a rendir @ x 5.000.000 Numero de £ z
transacciones @

¥} Exportar
N N Monto Monto Sobre
Acciones trasld trasldPadn Nro. deimmenit Fecha Tipo o:grnprobar Monto aprobado | observads . rantido Estado
Boleta
@D 51765 51701 1 52289 25/07/201% e 150 3000000 3.000.000 o ] Aprobada
honorarios
electronica
. . . . Factura . .
Da 51766 51702 2 21250 251072019 150 2000000 2000000 0 ] Aprobada
electronica
“ . 2 resultados - pag 11 . L 10w
Rendida nueva ! Rendida observada . Rendida corregida Eliminada
x Cerrar
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)l_'l’_l

El Encargado Otorgante para revisar una transaccion debe seleccionar el icono

“lupa” Q se despliega la pantalla “Ver transaccion” para que el pueda revisar la
informacion ingresada al SISREC y ademas, pueda descargar la documentacion del
comprobante de egreso y la que respalda el gasto.

Nota: esta operacidn el Encargado Otorgante la debe realizar para revisar cada una
de las transacciones.

Ver transaccion

Monto a rendir @ :  5.000.000 Numero de s
transacciones @

Comprobante de egreso
Nimero @ 2 160 Fecha @ 2 31/07/12019
Monto @ = 20.000.000
Detunanos det : [ «  EGRESO_N*_150_31_JULIO_2019_20 MILL docx ]
Comprobante de
Egreso

Proveedor :  ROBERTO BERNARDO ESPINOZA OLIVARES 7195110-3
Tipa - Boleta de honorarios electronica Namero . 52269
Fecha 1 2510772019 Forma pago 2 Transferencia
Monto a rendir 7 3.000,000 Monto documento : 3.000.000
Tipe gasto X Personal N? transferencia - 1 - 04/06/2019 p
Subclasificacion x Asesona para el desarrolio de actividades
Bocamsitos delx . + 4 BOLETA HONORARIOS_N®_229% Roberto_Espinoza_incompleta pphx
transaccion

Observaciones generales

Observacion

14
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Asi el Encargado Otorgante revisa todas las transacciones y concuerda con la
revision del Analista Otorgante, por lo tanto, en la pestafia “Listado de
transacciones” presiona el botén “Cerrar”.

Expediente de rendicién

Monto a rendir @ :  5.000.000 Numero de T 2
transacciones @

i Exportar
N N Monta  Monto Sobre
Acciones trasld trasldPadn Nro. docimet: Fecha Tipo o:gmmp;:'bal Meonto aprobade  observado  rendido Estade
Eoleta
je
fol™ 51765 51701 1 52299  25/07/2019 e 150 3000000 3000000 0 ™ Aprobada
honoranos
electronica
Facturs
L= 51766 51702 2 21250 2507201 oo 150  2.000.000 2.000.000 0 ™ Aprobada
electronica
2 resultados - pag 111 . . 0w
Rendida nueva . Rendida observada . Rendida corregida Eliminada

Ahora, el Encargado Otorgante aprueba totalmente la rendicion de regularizacion.
Para ello, en la pantalla “Mis rendiciones” envia a firma la rendicion que se
encuentra en estado “Rendida”, para ello, debe presionar este icono =*—.

Carmen Sankueza Acosta (ENCARGADO_OTORGANTE)

Fist: Enesrgadde otergants - Gotsemo Regonsl de Antolagasts =

SISTEMA DE RENDICION & Programas = [Preyectos = o Tramaferenc ia v B Rendiciones = ol Reporss - @ Consuite aqul
SI S R Ec. ElECTRMl?A DE CUEMTAS.
contraloria.c

WIS RENDICIONES

ARo 2000 - Buscar por

N rendicion

Exportar
N Ane
Acciones rendld  proyld  progld Ejmcinoe ramdlcisn Mes 2 & Rurdido Aprosado Observado  Estade
& n2s S 560 _:j','f:'_"; e = 0 Rendica
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Luego, el Encargado Otorgante debe presionar “Si” para enviar la rendicién de
cuentas para firma.

Enviar rendicion para firma

. Esta seguro de enviar la rendicion para firma®?

El SISREC notifica al Encargado Otorgante que fue enviada para firma el informe
de aprobacion de la rendicion de regularizacion. Por lo tanto, en el sistema aparece
gue fue enviado para firma el informe de aprobacion.

Sanhusas Acoata (ENCARGADO_OTORTGANTE)

mm

La agrntancn de renccion e e paa

S|SR EC SISTEMA DE RENDICION {8 Programas = MProyectos = # Transferencias = W Asndfid
. ELECTROMICA DE CUENTAS
contrakoria.cl

Ahora bien, para firmar el respectivo informe de aprobacion total de la rendicion de
regularizacion, el Encargado Otorgante debe instalar el token en su pc y para firmar
dicho informe, el usuario debe ir al escritorio del pc donde se encontraré alojado el
acceso directo al firmador de escritorio.

16
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UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE

Para ingresar al firmador de escritorio, el Encargado Otorgante debe digitar la clave

de acceso al token y presionar el boton “Aceptar”.

"25%  Firmador de Escritorio
Contraloria General de la Repiblica
Sistema de Rendicion Electronica de Cuentas - SISREC

e et

Usuario que firma | (certficados)
| Por Firmar | Armados | Archivos locales | & & Usuario
Ingrese sus credenciales de firma
Cancelar
Actualzar Ve Documento

Ingresado al firmador de escritorio, el Encargado Otorgante debe seleccionar el
respectivo informe que va a firmar y debe presionar el boton “Ver documento” para

visualizar el documento en formato pdf antes de firmarlo.

17
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CUENTAS

e

+% Firmador de Escritorio
Contraloria General de la Repiblica

Usuanio gue frma: | carmen gloria acosta '] (eToken)

Sistema de Rendicion Electronica de Cuentas - SISREC

Actualizar { | Ver Documento

Firmar

| INFORME ELECTRONICO DE APROBACION DE REGULARIZACION |

TIFO INFORME DIA WED ARO

Aprobacion regulartzacion

L- IDENTIFICACION DEL SERVICIO O ENTIDAD QUE TRANSFIRIO LOS RECURSOS

Entidad otorgants - Gobierno Regioral de Arsotagasta

Entidad receptora : Municipaiidad de Osamo
Programa : Actividades Deportvas para Adultos Mayores_CSA
Proyeoto : Actividades Ceportvas y Dotacién de Implementocs para adulos mayores de la comuna de Csomo

Ectado del proyeote  : Ejecucian

1IL- TRANSACCIONES QUE REGULARIZAN

JEANZACCIONES APROBADAS
2) Gastos oe Operacion

bl Gasos de Personal

c) Gastos de Inversion
dl TOTAL RECUR2CE REGULARIZADCE ¥ APROBADOS

IEANIACCIONES ORIERVADAS
) Gastos de Operacion

) Gasios de Persona

g) Gastos de Inversion
h) TOTAL GASTOR OBSERVADOZ

2.000.000
3.000.000

o
6.000.000 @+b+cCl=d

o
0je+f+gi=h

18
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UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE

IV.- DATOS DE LOS FUNCIONARIOS RESPONSABLES Y QUE PARTICIPARON EN EL PROCESO

Responsable: Cammen Sanhueza Acosta
RUN : 13460848 - K

Cargo : Analista otorgante - Gobiemo Regional de Antofagasta

Dependencia: Gobiemo Regional de Antofagasta

Responsable: Carmen Sanhueza Acosta
: 13460845 - K
: Encargado otorgante - Gobiemo Regional de Antofagasta
Dependencia: Gobierno Regional de Antofagasta

RUN
Cargo

DETALLE DE TRANSACCIONES A REGULARIZAR APROBADAS

m:azm TIPO DE COMPROBANTE DE EGRESO DETALLE DEL DOCUMENTO DE RESPALDO DESCRIPCION O FORMA
o] FECHA | WOHTOENS |10 W] WONTGENS | FECHA | et DERhe
b ROBERTO ESPI
Jubo2019 Personal 150 | 31072019 20000000 honoranos ST 3.000.000 29072019 OUIVARES — T185110.3 Transterencia
electrinica
Faciss PROOUC TOFA MIUSICA
JuB201S Operacion 150 naoTzms 20.000.000 21250 2.000.000 25072018 ¥ ENTRETENIMIENTO Transferencia
LIMITADA ~ TB085317-8
DETALLE DE TRANSACCIONES A REGULARIZAR OBSERVADAS
FORMA
DE PAGO CONSNIAIG

Por ende, el Encargado Otorgante cuando ya estd seguro procede a presionar el

botén “firmar”.

zy% Firmador de Eseritorio
e *  Contraloria General de la Repiblica
eeaiesse  istema de Rendicion Electrénica de Cuentas - SISREC

Usuario que frma. | carmen gloria sanhueza acosta  + | (eToken)

[ParFirmar | Firmados | Archivos ocaes |

y

Pri

| Adualizar | | VerDocumenio |

| Afio | Tipo

El firmador de escritorio le sefiala al Encargado Otorgante si esta seguro que desea
firmar el respectivo informe de aprobacién de la rendicion de cuentas.
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2y Firmador de Escritorio 4N
54 Contraloria General de la Repiblica P!
erereres  Sistema de Rendicion Electronica de Cuentas - SISREC > :j' |g
L I

Usuario que firma: | carmen gloria sanhueza acosta = | (eToken)

_| Por Firmar | firmadas | Archives locales |
Firmar

i
e <Esta saguro que desea Firmar los documentos seleccionados?
| canceiar |

| Firmar

| Acualizar | | Ver Documento |

Presionado el boton “Aceptar”, se encuentra firmado el respectivo documento, por
lo que desaparece de la pantalla del firmador de escritorio.

Contraloria General de la Repiblica
Sistema de Rendicién Electrénica de Cuentas - SISREC

_g‘w’w“ Firmador de Escritorio ﬁ\

LR

Usuario que firma: {mrmen gloria acosta 'j (eToken)

[Por Firmar | Firmados | Archivos locales |

Organizacién | Pragrama | Proyecto | Mes | Afio | Tipo

Actualizar Ver Documento Firmar

Luego, de firmado el documento por el Encargado Otorgante, él debe ir al SISREC
a la pantalla “Mis rendiciones” y presionar el botén “Buscar”, el sistema se actualiza

y cambia el estado de la rendicion a “Firmada”.
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UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE
CUENTAS

Carmen Sarhuers Acosts (ENCARGADD_OTORGANTE]

Fiol Encargady otorgamts - Goblermo Regionsd de Anolaget =

SISTEMA DE REMDICION @ Progamas ~  @Proyectos = 4 Transferencias = @ Rendiciones ~ ol Asportes » @ Consulte aqus
SlSREC. ELECTROMICA DE CUENTAS

contralora.cl

es WIS RENDICIONES

Luego, el Encargado Otorgante para aprobar en el SISREC el informe de
aprobacion de la rendicién de regularizacion, para ello debe seleccionar el icono de

aprobacién V.

Carmen Sanhueza Acosts (ENCARGADO_OTORGANTE)
ot Encargads easegants - Goblerns Regions de Amstsgazts =
SISREC 5ISTEMA DE RENDICION EProgrames = Proy . - . Zo G e
.

ELECTRONMICA DE CUENTAS
contrakoria,cl

El SISREC le consulta al Encargado Otorgante si estd seguro de aprobar la
rendicién, debe presionar “si”.
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Aprobar rendicidon

JEsta seguro que desea aprobar la rendicion?

El SISREC notifica al Encargado Otorgante que €l aprob6 parcialmente la rendicidn
de cuentas, por lo que desaparece la rendicion de la bandeja de la pantalla “Mis

rendiciones”.

Rendicicom

La rendicion fue aprobada

Carmmen 5 arou

[ Programas »  @Proyecies = & Tanslerencias -

SISREC, EL‘E&“F%?E?".\‘EEE‘&?L‘N
contralodna, C

MiS RENDICIONES

L}
Buscador de Rendiciones . -
Aho 2020 Busear pos
N rendislon
e CEED
Heiotados do s Busgueds -

Aecianes rinddc ooyl pregid RO IINRe.__Bemint Nswbe prerecte, Ejecuter ik Wes O AR TE  Readido  Aprobade  Observass  Estade

He exisien dates



