UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE
CUENTAS

PROCEDIMIENTO QUE EXPLICA AL OTORGANTE, PASO A PASO, COMO
APROBAR PARCIALMENTE DE UNA RENDICION EN EL SISREC

COMO APROBAR PARCIALMENTE DE UNA RENDICION MENSUAL

USUARIOS: Analista y Encargado Otorgante.

El usuario Analista de la Entidad Otorgante debe ingresar al SISREC con su
respectivo rut y clave Unica! para ello debe ingresar al sitio web
https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/ y presionar el boton “Ingresar
aqui”.

SISREC. E@%ﬁf@fsﬂ%‘énﬂs Inicio  Sobre REC ¥ Sobee SISREC ™ EtpaPiolo ™ Multimedia  Ayuda v
contraloria.cl

SISTEMA DE RENDIGION

ELECTRONICA DECU E'N_"..I_'AS

Ingresar Aqui

1La clave Unica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.


https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/
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Una vez incorporado el usuario Analista Otorgante, debe dirigirse al Menu

“Rendiciones” y elegir la opcién “Mis Rendiciones” y rescatar la informacion de la
rendicion recibida del Ejecutor, para su revision.

Carmen Saakusts Assits [AMALISTA_OTORTANTE]
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En la pantalla “Mis rendiciones”, el usuario Analista Otorgante debe seleccionar el

“afio”, en “Buscar por” colocar el nombre del proyecto y seleccionar el botén
“Buscar”.

STA_OTORGANTE)

o Regioral de Antalagasts «
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N rendicion

El sistema le arroja como resultado la o las rendiciones asociadas a ese proyecto.
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Enseguida, el Analista Otorgante para revisar la rendicibn de cuentas debe

seleccionar el icono “Expediente”. -

Carmen Sanhueza Acosta (AMALISTA_OTORGANTE)

Ral: Anstats otargants - Gobsermo Regionsl de Anofagasts =

SISREC, E?E'E?*n‘éifc“f’ﬁé"ﬂ?ﬂm
contralodia,c

NONCIONES

Buseador de Rendicionss
Ane 08 b Buscar par acvdades
N rendichen

En la pestafia “Datos rendicién” de la pantalla “Expediente de rendicion”, el usuario
Analista Otorgante puede descargar el informe de rendicion de cuenta presentado
por el Ejecutor en formato pdf, el cual cuenta con la firma electronica avanzada del
Encargado Ejecutor.

Expediente de rendicion
Datos rendicion ' istado de transacciones |

Rendicidon N*

Tipo e Mensual
Programa asociado Actividades Deportivas para Adultos Mayores_CSA

Proyecto asociado Actividades Deportivas y Dotacién de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osomo

Usuario Creacion : Carmen Sanhueza Acosta (Analista ejecutor - Municipalidad de Osorno)
Fecha Creacién : 30 de marzo de 2020
Cadigo SISREC : 282-2019 Otorgante H Goblerno Regional de Antofagasta
Ejecutor - Municipalidad de Osorno Tipo - Publico
Estado : Rendida Periodo de : Julio 2019
rendicion
Monto total : 30.000.000 Monto rendido : 20.000.000
transferido
Monto Aprobado - (1] Monto Observado 2 [i]
Manto total ¢ 40.000.000
asignado
Informes asociados a la rendicion e
Accion Tipo informe Namero Fecha Firma Estado
o Informe de aFnr.o_bac ion de 2 Nusve
rendicién

[ = Informe de rendicién 1 31/03/2020 21:47:23 Firmado ]
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Informes descartados de la rendicion

E

Documentacion complementaria

?

% Cerrar

Ahora bien , en la pestafia “Listado de transacciones” de la pantalla “Expediente de
rendicion”, el usuario Analista Otorgante puede revisar la documentaciéon de las
transacciones que componen el expediente de la rendicion.

Expediente de rendicion

Datos rendicion | Listado de transacciones ]

Rendicion N°

Tipo : Mensual

Programa asociado Actividades Deportivas para Adultos Mayores_CSA

Proyecto asociado Actividades Deportivas y Dotacion de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osomo

Usuario Creacion :  Carmen Sanhueza Acosta (Analista ejecutor - Municipalidad de Osorno)
Fecha Creacion i 30 de marzo de 2020
Codigo SISREC i 2822019 Otorgante :  Gobierno Regional de Antofagasta
Ejecutor :  Municipalidad de Osormno Tipo - Pblico
Estado :  Rendida Periodo de : Julio 2019
rendicion
Monto total ¢ 30.000.000 Monto rendido ¢ 20,000,000
transferido
Monto Aprobado : 0 Monto Observado & ]
Monto total :  40.000.000
asignado
Informes asociados a la rendicion !-
Accion " Tipo informe . Nimero " Fecha Firma, - Estado
pey Informe de aj_)q.o.haclon de 2 e—
rendicidn
ie) Informe de rendicién 1 31/03/2020 21:47:23 Firmado
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En la pestafia “Listado de transacciones” el Analista Otorgante puede revisar cada
una de las transacciones que conforman el expediente de rendicion, presionando el
icono de la lupa & .

Expediente de rendicion

Datas rendicién
Monto a rendir@  :  20.000.000 Numero de i o8 = Apmb.h&s las
transacciones @ transacciones
7| Exportar
N® N Mont Maont Sob
. . onto onto obDre
Acciones trasld trasidPadr Nro. OCntstE Fecha Tipo c:;:gsrgbai Maonto aprobado | observada | rendido Estado
Do 51698 1 5018777 03072019 ocwrE 150 6.000.000 0 0 Rendida
electronica
Pe 51699 2 5080999 15/0772019 2;‘”"?“'""' 150 5000000 0 0 Rendida
ranjero
Boleta
L= 51700 3 5595 20/07/2019 h & 150  4.000.000 0 0 Rendida
onorarios
electrdnica
Boleta
L= 51701 4 52299 2510712019 o 150 3.000.000 i} 0 Rendida
honorarios
electrénica
P= 51702 5 521123 257019 | ACuE 150 2.000.000 0 0 Rendida
electronica
5 resultados - pag 1/1 . 8 10w
Rendida nueva i Rendida observada . Rendida corregida Eliminada
x Cermrar

Ahora, el usuario Analista Otorgante revisa cada una de las transacciones y
determina si estas se aprueban o se observan. En el caso presentado, la primera
transaccion se aprueba.
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N®

Acciones trasid trasidPadr  Nro. du’:;n““. Fecha Tipo wrnpm!)t_al Monto a:‘r‘:lrl:‘:do Mﬂi ;::r’adu r:::r;a Estado
Q 51698 1 5018777  03/07/2019 F“""i';m 150 6.000.000 0 0 Rendida
Pe 51699 2 5080999 150072019 D“‘":‘j:',o“’ 150 5.000.000 0 0 Rendida
Boleta
Pe® 51700 3 5505 2000712019 ra;; 150 4.000.000 0 0 Rendida
electrénica
Boleta
P 51701 4 52209 2507R019 :.:";s 150 3.000000 0 0 Rendida
electronica
Pe 51702 5 521123 25072019 fecura 150 2.000.000 0 0 Rendida
electronica

Se habilita la pantalla “Ver transaccién” para que el Analista Otorgante pueda revisar
la informacién ingresada y descargar la respectiva documentacion de respalda la
transaccion.

e

Monto a rendir @ % 20.000.000 Numero de : 5
transacciones @

Comprobante de egreso
Namaro @ : 150 Facha ©@ c 3110772019

Monto @ : 20.000.000

Documentos del
Comprobante de

[ = EGRESO_N*_150_31_JULIO 2019 20 MILL docx ]
Egreso

Informacion del documento

Proveedor : LUIS VERGARA Y COMPANIA LTDA 78990200-3

Tipo z Factura electronica Namaro X 5018777

Facha £ 03/07/2019 Forma pago : Transferencia

Monto a rendir : 6.000 000 Monto documanto 5 6.000.000

Tipo gasto 1 Oparacidn N® transterencia : 1 - D4/06/2019 a2
Subclazificacian 3 organizacion aclividades

» 1_FACTURA_ELECTRONICA_N°5018777_Luis. Vergara.pptx

Documentos de la
transaccion

Observaciones generales

Observacion :

4 Aprobar & Observar x® Cerrar
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Una vez aprobada la transaccién, en la pestafia “Listado de transacciones”, la
transaccion cambia al estado de “aprobada” se mostrara de color blanco.

Expediente de rendicion

Datos 'cndic)o‘n[ " Listado de Fancaceionas -

Monto a rendir @  : Numero de 5 = Aprobar todas las

transacciones @ ransacciones
[ Exportar
& N* N Monto Monto Sobre
Acciones trasid trasldPadr Nro. Sochinants Fecha Tipo c:gn:z:‘;bal Monto aprobado | observado  rendido Estado
Documento
L@ 51699 2 5080999 15/07/2019 Extranjer 150 5.000.000 0 L] Rendida
Bolata
P= 51700 3 5595 20/07/2019 de 150  4.000.000 0 0 Rendida
honararios
electronica
Bolata
b= 51701 4 52299 250712019 de 150 3.000.000 ] 0 Rendida
honararios
electronica
F
Le 51702 5 521123 250072019 FocuE 150 2.000.000 0 (] Rendida
electronica
E
[ Pe 51698 1 5018777 03072019 | Acur@ 150  5.000.000 6.000.000 0 Aprobada ]
electronica
5 resultados - pag 11 . . 10w
Rendida nueva j Rendida observada . Rendida corregida Eliminada
x Cerrar

Enseguida, el Analista Otorgante continda de la misma forma revisando la siguiente
transaccion, la cual también fue aprobada.
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Monto a rendir @ H Numero de
transacciones @

Cﬂln‘pi'uhme de egreso

Nimero @ 3 150 Fecha @ 3 31072019
Monto @ : 20.000.000

Do oy » EGRESO_N"_150_31_JULIO_2015_20_MILL docx

Comprobante de

Egreso

Informacion del documento

Proveedor 2 PROVEEDOR EXTRANJERO 1-9

Datos Proveedor - Donald Sports Articles

Extranjero

Tipo : Documento Extranjero Nimero = 5080599

Facha E 15072019 Forma pago > Transferancia

Monto a rendir H 5.000.000 Monto documento H 5.000.000

Tipo gasto = Operacién N® transferencia = 1 - D4/DE2019 P
Subclasificacion :  Compra de vestuario deportivo

Documentos de la

[ = 2_INVOICE_N°_80999_Donald_Sport pphe ]
transaccion

Observaciones generales

Observacion

@ Observar x Cerrar

Nuevamente, en la pestafia “Listado de Transacciones” mostrara la operacion
recién revisada de color blanco y en el estado de “Aprobada”.

MonLe & rendin © B Mumero de - = Aprobar todes e
transacciones & Tansacciones

@ Expormr
- Lo o oo .
e Sraraacs P — I Tipe. O s mMonte Monto Sobre —
Boteta
e
- s1700 e s59s 20072009 o G 150  4.000 000 o o Rendlda
Botata
oa
o s1701 - s2z2s9 2sm7R01e L 15  3.000000 o o Rendida
£ - si70= s sz1123 zs/oToTe e S 150 = 000 ooo o o Rendids
P sisas + so187TT oaoFEoTS e 150 & 000 000 & 000 0oO ° Aprobada
atactronica
Pog stees 2 sososes | 1smrzore  Dofumento 150  sococooo  so00000 ° Aprobada
- = S resubadon - pag 11 - - SO —
Rondids nueve [l  Sendiascbzecmas [l Rerdws comegian Enminada

= Cerrar
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Asi, el Analista Otorgante sigue revisando la rendicién y contindia con la siguiente
transaccion la que fue aprobada.

Ver fransaccion

Monio a rendir @ : 20.000.000 Numero de : 5
transacciones @

Comprobante de egreso

Numero @ 150 Fecha @ : 31072019
Monto @ ¢ 20.000.000

Tbcuraaatiedsl [ «  EGRESO_N°_150_31_JULIO_2019_20_MILL doex ]

Comprobante de

Egreso

Informacion del documento

Proveedor :  MARCELA RIVERA FGUEROA 8365053-2
Tipo E Boleta de honorarios electronica Nimero = 5595
Fecha 2072019 Forma pago ; Transferencia
Monto a rendir : 4.000.000 Monto documento  : 4.000.000
Tipo gasto : Operacién N* transferencia = 1 - 04/06/2019 o
Subclasificacion

Docamentos de 1s = 3 _BOLETA HONORARIOS_ELECTRONICA_N° 5595 Marcela Rivera pphx

transaccion

Observaciones generales
Observacion
Bitdcora ]

= — - CE{ral

Enseguida, en el “Listado de Transacciones” se ha agregado en color blanco, las
operaciones revisadas en estado de “Aprobada”.

10
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Expediente de rendicion

Datos rendicion : Lkﬁdu de u:mechlms

Monto a rendir i@ = Numero de z 2 Apiobar todas las
transacciones @ transacciones
I Exportar
N Lk Mon M Sob
" to onto re
Acciones. trasid trasidPadn  Nro. documente  Fecha Tipo comprobar  Monto aprobado  observado  rendido Estado
_egreso
Baolata
de
Lw 51701 4 52299 25/07/2019 e 150 3.000.000 0 a Rendida
electrinica
Factura .
LPw 51702 & 521123 25/07/2013 elbciinia 150 2.000.000 0 [i] Rendida
Pw 51698 1 5018777 oxo720qg FRewrR 150 6000000 6.000.000 0 Aprobada
electronica
Pw 51659 2 50803995  15/07/2015 Documento 150 5000000  5.000.000 0 Aprobada
Extranjero
Boleta
ey 51700 3 5535 200072019 cs.o 150 4000000  4.000.000 0 Aprobada
honaorarios
alectrinica
N - 5 resultados - pag 111 - . 10w
Rendida nueva . Rendida observada . Rendida corregida Eliminada
*® Cerrar

Luego, Analista Otorgante continba con la revision, observando la siguiente
transaccion, la que fue observada.

11
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Monto a rendir @ 1 20.000.000 Numero de : 5
ransacciones @

Comprobante de egreso
Numero @ ;150 Fecha @ 307209
Monto @ = 20_00:0.000

Documentos del
Comprobante de
Egreso

[ - EGRESO_N"_150_31_JULIO_2019_20_MILL docx ]

Informacion del documento

Proveedor : ROBERTO BERNARDO ESPINOZA OLIVARES 7195110-3
Tipo 3 Boleta de honorarios electrénica Nomero o 52299
Fecha : 2510772019 Forma pago H Transferencia
Monto & rendir : 3.000.000 Monto documento : 3.000.000
Tipo gasto ¢  Persanal N° transferencia ¢ 1-04/06/2019 =
Subclasificacion H Asesoria para el desamollo de actividades

Ducomeitordoin. » 4 _BOLETA_HONORARIOS_N° 2299 Roberto_Espinoza_incompleta.pptx

transaccion

Observaciones generales
Observacion
Bitscora I+

¢ Aprobar »x Cermar

Ahora bien, el Analista Otorgante para observar esta transaccion debe ingresar el
motivo que genera la observacion.

Ingresar nueva observacion

Meonta rendide @ *

Observacién @ * : La documentacion anexada al SISBEG se encuentra incomplata

Archivo @
% {Cargar Documento}

® Cerrar

12
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Luego, en la pestafia “Listado de transacciones” muestra el detalle de las
transacciones con sus estados, las aprobadas aparecen en color blanco y la
observada en color violeta.

Expediente de rendicion

Datos rendicién Listado de fransacciones

Monto a rendir @ 3 Numero de z Aprobar indas las

[

transacciones @ transacciones

@ Expaortar

s
Fecha Tipo comprobai  Monto Manic Moato Soliwe Estado

ek

Acclones  trastd  trasldPadr  Nro. m':'m

Factura

o 1 0
folt 51702 5 521123 28072019 R 150 2000000 0 L] Rendida
Factura
L= 51698 1 5018777 03OTR2019 A 150 6000000  &000.000 o Aprobada
electronica
L= 51699 2 5080999 15072019 DOcumento 150 5000000 5000000 o Aprabada
Estranjero
Boleta
Pa 51700 i 55495 2000772019 de 150 4000 000 4.000.000 1] Aprebada
hongraries
slectrdnica
5 resultados - pag 11 " . 10w
Rendida nueva . Rendida observada . Rendida corregida Eliminada
»x Cerrar

Enseguida, el Analista Otorgante observa la siguiente transaccion.

13
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Mento a rendir @ E 20.000.000 Numeéro de 3 5
transacciones @

Comprobante de egreso
Nimero & : 150 Fecha @ 5 30TR2M9

Monto @ E 20.000.000

Documentos del = EGRESO_N"_150_31_JULIO_ 2019 20 MILL docx
Comprobante de

Egreso

Informacion del documento

Proveedor :  PRODUCTORAMUSICAY ENTRETENIMIENTO LIMITADA TE085317-8
Tipa E Factura alectronica Namero E 521123
Fecha : 25072019 Forma pago T Transferencia
Monto a rendir c 2.000.000 Monto documanto : 2.000 000
Tipo gasto ;' Operacién N* transferencia ;1 - 0462019 L
Subclasificacian s Compra de instrumental

Documentos de la s 5 FACTURA ELECTRONICA_N" 521123 Productora_Musica_no_corresponde pphx

transaccion

Obsarvaciones generales
Observacion
Biticora [+

) Aprobar x Cerrar

Por ende, el Analista Otorgante ahora debe incorporar la observacion respectiva.

Ingresar nueva cbservacion

Monto rendido @ *

Observacion @ * g La factura no comesponde]

Archivo @
+ {Cargar Decumento}

14
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Luego, en la pestafia “Listado de transacciones” muestra el detalle de todas las
transacciones que componen la rendicion de cuentas con sus estados, las
aprobadas aparecen en color blanco y las observadas en color violeta y enseguida,
el usuario debe presionar el botén “Cerrar”.

Expediente de rendicion

[ Datos rendicion i Listado de ¥ansacciones

Monto a rendir @ H Numero de
transacciones @

@ Exporar

N N Maonto Monto Sobre

Acciones trasid trasidPadr Nro. documents Facha Tipo. cnmpml.ml Maonta lllﬂ"h'ﬂﬂ rvade  rendido Estada

[

51698 5018777 030772019 [oCR 150 6000000  6.000000 Apiobada
elactronica
Dacumento
L= 51699 2 5080939 150772019 Extranjero 150 5000000 5.000.000 ] Aprobada
Bolata
L= 51700 3 5595 2000772019 d.e 150 4.000.000 4.000.000 1] Aprobada
honorarios
electrénica
= wa 5 resultados - pag 111 e ®i 0w
Rendida nueva . Rendida observada . Rendida corregida Eliminada
»x Cerrar

En el menu “Mis rendiciones”, el Analista Otorgante presiona el boton “enviar”
para remitir el informe de rendicion de cuentas al Encargado Otorgante para su
revision y aprobacion.

SESTEMA DE RENDIOOH Biwgumes v BPmywis = # Tnaahracies = @ Andiciones =l Hpory = 0 Comesiiy g
S'SREC.EL(CTMNK:A DE CUENTAS
dlscdpry

B e g e omend O e e it

dutividades
i " T 5 21818 Depirdia furd
7 u o LD ey
Mayaes_C54

delsitaden
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El Analista Otorgante envia por flujo el informe de rendicibn de cuentas al
Encargado Otorgante para su revision y aprobacion.

Enviar rendicion

Dalos de emio
Nombre proyecto : Actividades Daportivas y Dolacion de Implementos
para adultos mayores de la comuna de Osomo
Mes g Julio Afo < 2019
[ Destino * = Encargado otorgante - ]
Comentario : [ Seremite el informe de rendicidn de cuentas para su revision y aprobacion |

® Cerrar @

En la pantalla “Mis rendiciones” se despliega un mensaje que confirma al Analista
Otorgante que se envi6 el informe de rendicion de cuenta al Encargado Otorgante.

IOV a3 80 AT LIS 8 Y TR

Rl A e Q Rewiicién

L i hue cosnada

Wfrogamas »  @Proyecwos = 4 Tanseesscias = @ Aendifid

SISREC, ITaierbec s

contraforia.c

Luego, el Encargado Otorgante para poder revisar la rendicion de cuenta sin
movimientos debe ingresar al SISREC tal como se sefialdé anteriormente con su

s

respectivo rut y clave Unica? y debe dirigirse al menu “Mis rendiciones”.

2 La clave Unica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.

16
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Carmen Sanhusss Aoosts [ENCARGADG_OTORGANTE]

ol Ercargade siorganie - Bobiemo Hegional de Antolagasia

% Pregraman = ) Propecios - - Taesterancas = # Fanocoeas = il Rapores - O Consuom s

SISREC, i8miiaioe cigins
contraborg ol

Sistema de rendicion electronica de cuentas

SISTEMADE N &
RENDICION %‘

: N\
ELECTRONICA %
DE CUENTA

En la pantalla “Mis rendiciones”, el usuario Encargado Otorgante debe seleccionar
el “afio”, en “Buscar por” colocar el nombre del proyecto y seleccionar el boton
“Buscar”.

Carman S$anhueza Acosta (ENCARGADO _OTORGANTE)
Rot: Encargads ciorgants - Gobsemne Regional de Antstagasta =

B Programas « 5 Proy - - - @ = ol Reportes. = @ Comsulte aqui

SISREC, E&imenicabe coenimss
contraloria.cl

Enseguida, el Encargado Otorgante para revisar la rendicion de cuentas debe

seleccionar el icono “Expediente”

17
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Carman Sanhuezs Asosts (ENCARGADO_OTORGANTE)
Bini: Encargado otongants - Gobiema Regional da Antofagasts -

SISTEMA DE REMDICION EProgramas » B Proyecios » o Tunalesncias = 8 Aendciones » ol Reportes @ Consuite squ
S ISREC. ELECTRONICA DE CUENTAS
canfralana cl

Ado a0e - Buscar por

En la pestafia “Datos rendicién” de la pantalla “Expediente de rendicion”, el usuario
Encargado Otorgante puede descargar el informe de rendicién presentado por el
ejecutor en formato pdf y luego, debe presionar el botén “Cerrar”.

Expediente de rendicion
Listado de transacciones

Rendicién N*

[ Tipo - Kensual ]
Actvidades Deportivas para Adultos Mayores_CSA

Programa asociado

Proyecto asociado Actividades Deportivas y Dotacion de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osormo

Usuario Creacien : Carmmen Sanhueza Acdsta [Anakista ejeculor - Municipahdad de Osomao)

Facha Creacién : 30 de marzo de 2020

Cadigo SISREC 2822019 Ctorgante : Gobierno Regional de Antofagasta

Ejecutor e Municipalidad de Osormo Tipo - Piblico

Estado :  Rendida Periodo de - Julio 2019
rendicion

Monto total D 30.000.000 Mante rendide : 20.000.000

transferido

Monto Aprobado F [i] Monto Observado - 5.000.000

Monto total : 40000000

asignado

18
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1

Informes asociados a la rendicion

Accion Tipo informe Namero Fecha Firma Estado.
d I dli i
I Informe de aprgbacmn de 2 Kiieve
rendicion
[ Ee Informe de rendicion 1 31/03/2020 21:47:23 Firmado ]
- <4 2 resultados - pag 1/1 (59 " ‘ 1Uv|

K

Informes descartados de la rendicion

E

Documentacion complementaria

E

En la pestafa “Listado de transacciones” de la pantalla “Expediente de rendicion”,
el Encargado Otorgante puede revisar la documentacion de las transacciones que
componen el expediente de la rendicion.

Expediente de rendicion

Datos rendicdn Listado de transacciones | ]

Rendician N*
Tipo z Mensual

Programa asociado Actividades Deportivas para Adultos Mayores CSA

Proyecto asotiado Actividades Deportivas y Dotaciin de Implementos para adulios mayores de |a comuna de Osomo

Usuario Creacion 1 Cammen Sanhueza Acosta (Analista ejecutor - Municipalidad de Crsomo)

Fecha Creacién ;30 de marzo de 2020

Codigo SISREC 4 282-2018 ‘Otorgante 5 Gobierno Regional de Anlofagasta

Ejecutor & Municipalidad de Osomo Tipo H Pilblico

Estado :  Rendida Periodo de t Julio 2019
rendicion

Manto total : 30:000.000 Monto rendido r 20.000.000

transferido

Monto Aprobado ] Monto Observado : 5.000.000

Monto total : 40.000.000

asignado

Informes asociados a la rendicion

o Informe de ap@m1ﬁn de 2 Muevo
rendicién

o Informe de rendicidn 1 317032020 21:47:23 Firmado
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En la pestafa “Listado de transacciones”, el Encargado Otorgante puede revisar
cada una de las transacciones que conforman el expediente de rendicion,
presionando el icono de la lupa <X .

Expediente de rendicion

Monto a rendir @  :  20.000.000 Mumero de w8
transacciones @

|| Expertar

N‘
N* Monto Monto Sobre
Acciones trasid 'u'asIdPadn Nw. e e Fecha Tipa comprobar  Momto aprobado  observado  rendide Estado

D 51608 5018777 030772018 | oo 150 6000000  6.000.000 Aprobada
electronica
Pe 51650 5 5080000 15072019 Decumenta 150 5000000 5000000 0 Aprobada
Extranjero
Boleta
P 51700 3 5585 200072019 £ 150 4000000 4.000000 0 Aprobada
honoranos
electibnica
. “t 5 resultados - pag 11 » » 10w
Rendida nueva . Rendida observada . Rendida corregida Eliminada

X Cerrar

El Encargado Otorgante para revisar una transaccion debe seleccionar el icono

“lupa” Q se despliega la pantalla “Ver transaccion” para que el pueda revisar la
informacion ingresada al SISREC y ademas, pueda descargar la documentacion del
comprobante de egreso y la que respalda el gasto con la finalidad.

Nota: esta operacién el Encargado Otorgante la debe realizar para revisar cada una
de las transacciones.
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Ver transaccion

Monto a rendir € : 20.000.000 Numero de .
transacciones @

Nimero & 150 Fecha @ o 3072019
Monto @ © 20.000.000
Daumentes dat : « EGRESC N°_150 31_JULIO 2019 20 MILL docx
Comprobante de
Egreso

Informacion del documento
Proveedor 3 ROBERTO BERNARDO ESPINOZA OLIVARES T195110-3
Tipo :  [Boleta de honorarios electronica Numero HI .7
Fecha : 25072018 Forma pagoe - Transferencia
Monto a rendir : 3000000 Monto documento ;3000000
Tipo gasto : Personal N® transferencia x 1 - C4I06I2019 L
Subciasificacion - Azesona para el desamollo de actividades

Dacumantos de 1 . = 4 BOLETA_HONORARIOS_N®_2298 Roberio_Espinoza_incompleta ppix

transaccion

Observaciones generales

Observacién

& Aprobar

Asi el Encargado Otorgante revisa todas las transacciones y concuerda con la
revision del Analista Otorgante, por lo que decide aprobar parcialmente la rendicion
de cuentas. Para ello, el Encargado Otorgante envia a firma la rendicion de cuentas

que se encuentra en estado “Rendida”, para ello debe presionar este icono =¥ .
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Carmen Sanhursa Acorvts (ENCARGADC_OTORDANTE)

Rol: Encargado ctorgante - Gobisrna Regional de Astoligints

. - B . . :
SISREC SISTEMA DE RENDICION B Pregramas Pro - 5 @ il Rapories # Cansuli agui
o ELECTRONICA DE CUENTAS
contralosia.d
MIS R

Burscader e Rendiciones 3

Aie 21 *  Buscarpor

[t

Juic a8 Mol 20000 000 e 5000000 Rendea

Luego, el Encargado Otorgante debe presionar “Si” para enviar la rendicion de
cuentas para firma.

Enviar rendicion para firma

;. Esta seguro de enviar la rendicion para firma®?

El SISREC notifica al Encargado Otorgante que fue enviada para firma el informe
de aprobacién de la rendicién de cuentas. Por lo tanto, en el sistema aparece que
fue enviado para firma el informe de aprobacion.
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SISREC, &E&rérica oe cueniras :

Ahora bien, para firmar el respectivo informe de aprobacion parcial de la rendicion
de cuentas, el Encargado Otorgante debe instalar el token en su pc y luego, para
firmar el informe de aprobacion parcial de la rendicidn, él debe ir al escritorio del pc
donde se encontrara alojado el acceso directo a dicho firmador de escritorio.

Para ingresar al firmador de escritorio, el Encargado Otorgante debe digitar la clave
de acceso al token y presionar el boton “Aceptar”.
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Firmador de Escritorio y |
i Contraloria General de la Repiblica y ?:
erereree  Orstema de Rendicion Electronica de Cuentas - SISREC ﬁﬁ e
P ]
Usuario que firma; |__'| (certiicados)
[ Por firmar | Firmados | Archivos locales | & Nisuwic %
Ingrese sus credenciales de firma:
Aceptar | | Cancelar |
| Actuaizar | | VerDogumento | | Firmar |

Ingresado al firmador de escritorio, el Encargado Otorgante debe seleccionar el
respectivo informe que desea firmar y debe presionar el boton “Ver documento” para
visualizar el documento en formato pdf antes de firmarlo.

% Firmador de Escritorio @

&  Contraloria General de la Repiblica %
sreerse  Sistema de Rendicién Electrénica de Cuentas - SISREC M ¢
L]

Usuanioque Wma | carmen ghona sanhuera acosta j (eToken)
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INFORME ELECTRONICO DE APROBACION MENSUAL

TIPO INFORME [F15) WED ARO

s pana
DETALLE DE GASTOS RENDIDOS ¥ APROBADDS Montoend

31 Gasos de Operacidn 1£.000.000

bl Gasios de Fersonal o

€ Gastos de Inversion ]

d) TOTAL GASTOS RENDIDOS ¥ APROBADOS 16000000 3+ =+Cima
DETALLE DE GASTOL OBIERVADODE

) Gazsos de Operacion 2.000.000

f: Gasios de Personal 300C 020

¢ Gastos de Inversion -]

h) TOTAL GASTOS OBSERVADOS E000000 (e=*+gi=n

) MONTO RENDIDO EM ERTE INFORME 20000000 id=Ri=]

V.- DATOS DE LOS FUNCIONARIOS RESPONSABLES Y QUE PARTICIPARON EN EL PROCESO

Recponcable: Cam—en Sanfuers AZcsh Recponcable: Camen Sanhutzs Accel

RUN T 13850848 - K RUN : 1MEDBLE-K

Carge : Anaista ctomaree - Gobieme Regona g8 Anotagasss Cargo © Encargacs ctorgante - Gobemo Regional de ANotagasta
Cependencla: Sotieme Regonal oe Anxfagasts ta: G Re ae Ancfagasty
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j ‘ - —
[ DETALLE RENDICION DE CUENTAS |
W | TIPODE COMPRODANTE DE EGRESD | BETALLE DEL DOCUMENTO DE RESPALDG 0 FORMA
GASTO| GasTo [SUBCLASIF—p FECHA | WONTOENS | TG " FECHA | DETALLE DEL GASTO DEPAGO | MONTOEMS
Factun TURS VERGARA ¥ COMPANIA N
1 | Operasitn 150 | 31072019 20000000 5018777 | 03072019 s Transterencia | 6,000,000
. Documento FROVEEDOR EXTRANJERD
Operacién 150 [svoros| 20000000 | BEEC | sosgses |1somaors | Fig ELDCRERRARERG Transterencia | 5,000,000
Fota o8
MARCELA RIVERA N
3 | Operacitn 150 |3w7z01e| 20000000 | honcranos sses |womzors| MARCELATERA Transterencia | 4,000,000
W | TIPODE COMPROBANTE DE EGRESO | DETALLE DEL DOCUMENTO DE RESPALDO 0 FORMA
GASTO| GasTo [VBCLASIF—p - [ FECHA | DETALLE DEL GASTO pepaGo | MONTOEMS
Boeta o8
4 | Personal 150 [31072018| 20000000 honoraios | 52299 | 2507r20mg [ROBERTO BERNARDO Transtersncia | 3.000.000
2 OLIVARES — T195110-3
electrinica
A FRODUC TORA MUSICA
achra 21123 | 28072018 Y ENTRETENIMIENTO Transterencia | 2000.000
LIMITADA — 760853178

Por ende, el Encargado Otorgante cuando ya estd seguro procede a presionar el

botén “firmar”.

% Firmador de Escritorio

[T

Usuario que firma:

Y Contraloria General de la Repablica
Sistemna de Rendicion Electrénica de Cuentas - SISREC

carmen glora sanhueera acosta ?J (eToken)

_| #or Firmar | Firmados | Archives locales |

rganizackin

| Programa

Prayecin

Aho | Tipo

Gosiemn Regional de Anintagasta

| prr—y

Attadades Deporitaas para Adulins Mayoies

Actradades Deportivas y Dotacitn de implamentas pat

119 Informe de aprobacian de rendicdn

El firmador de escritorio le sefiala al Encargado Otorgante si estd seguro que desea
firmar el respectivo informe de aprobacién de la rendicion de cuentas.
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#1% Firmador de Escritorio &
NS Contraloria General dela Rephbl ica ‘.:'g
MW Sisterna de Rendicion Electranica de Cuentas - SISREC ’?__gf '|E
Usuarioquefirma. | carmen ghoria sanhueza acosta  ~ | (eToken)
[ o Firmar | Firmados | archiwos locales |
OvgEnizackin Programa Firmar X
Goblemo Roghanal de Anlolagasta Actadades Deporthas pa
0 LEsta seguro que desea FImar o documenas seleccionados?
(l (Lpceptar | ) cancatar |
—
Aclualzar | | VerDocumento | Firmar

Presionado el boton “Aceptar”, se encuentra firmado el respectivo documento, por
lo que desaparece de la pantalla del firmador de escritorio.

Firmador de Escritorio &N
= Contraloria General de la Repiblica ?‘
vessees Sistemna de Rendicion Electronica de Cuentas - SISREC \ﬁ q
)

Usuario que firma: | carmen gloria acosta 'J (eToken)

[Por Firmar | Firmados | Archivos locales |

Organizacidn | Programa | Proyecto | Mes | Afio | Tipo
Actualizar Ver Documento Firmar

Luego, de firmado el documento por el Encargado Otorgante, él debe ir al SISREC
a la pantalla “Mis rendiciones” y presionar el boton “Buscar”, el sistema se actualiza
y cambia el estado de la rendicién a “Firmada”.
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Carmen Sanhuszs Acosta (ENCARGADO_O TORGANTE)

Rel: Encargado otorgants - Gobsrro Regional de Antolagasts »

SISRE SISTEMA DE RENDICION [ Programas » [ Proyectos ~  # Trnsferencias » @ Rendiciones » ol Ropores » 0 Consue aqui
o ELECTRONICA DE CUENTAS

contrakona.cl

Ao a6 L Busca por

W rendizion

Enseguida, incorporada la Firma Electronica Avanzada en el informe de aprobacién
de la rendicién de cuentas, en el menu “Mis Rendiciones” del Encargado Otorgante,
el estado de la rendicién cambia a “Firmada”.

Spsutados de i Binaeeda =
Enporue
Azcionas u:;uu Maz 's' “:‘ Anndido Aprobase  Obzarado  Estado
3o v Morsial 20 00K o 000 00

Luego, el Encargado Otorgante debe aprobar en el SISREC el informe de
aprobacion parcial de la rendicion de cuentas, para ello debe seleccionar el icono

de aprobacién .

Carmen Sanhueza Aozt [ENCARGADG_DTORGANTE)

il Encargada otorgants « Gobierno Regionsl de Anofagasta =

- s - - ralereriay = a8 £ - ey - - i
S!SRE SISTEMA DE RENDICISN B Programan S Proyeaes Transtyreraia Rengiciones ol Repries [
» ELECTRONICA DE CUENTAS
contrakona ol
WIS REN I
Buseiier de Aentiiones. -
Ads polL] - Bors car por
K renstion
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El SISREC le consulta al Encargado Otorgante si estd seguro de aprobar la
rendicién, debe presionar “si”.

Aprobar rendicion

Existe al menos una transaccion con observaciones. ; Esta
seguro que desea aprobar parcialmente la rendicion?

El SISREC notifica al Encargado Otorgante que aprobd parcialmente la rendiciéon
de cuentas, por lo que desaparece la rendiciéon de la bandeja de la pantalla “Mis

rendiciones”.

Rendicicdm

La rendicion fue aprobada

Carmen § ashuses Acosts [ENCARGADD OTORGANTE)

. BProgamas ~  EProyectos -
SISREC, SEGReniciodclenms

contralirs.cl
WIS F NE S
Tucador de Rendicianes s
A 2% Bunear pot
' rendoigs
Expartar
" Codign externc Hombre ‘Kombre w Aho.
Resisras  rendd  progid  proghe gt e Epense oy W0 S T T ussse  Apotass  Ceweads B

N eneien gl



