UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE
CUENTAS

PROCEDIMIENTO QUE EXPLICA AL OTORGANTE, PASO A PASO, COMO
REVISAR UNA RENDICION SIN MOVIMIENTOS Y APROBARLA EN EL
SISREC

COMO APROBAR UNA RENDICION DE CUENTAS SIN MOVIMIENTOS

USUARIOS: Analista o Encargado Otorgante.

El usuario Analista de la Entidad Otorgante debe ingresar al SISREC con su
respectivo rut y clave Unical para ello debe ingresar al sitio web
https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/ y presionar el boton “Ingresar
aqui”.

SISRE . E@%ﬁf@f&'{'ﬁgﬁm Inicio  Sobre REC v Sobwe SISREC ¥ ElpaPiolo ™ Mulimedia  Ayuda
contraloria.cl

SISTEMA DE RENDIGION

ELECTRONICA DE CUENTAS

Ingresar Aqui

1La clave Unica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.


https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/
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Una vez incorporado el usuario Analista Otorgante, debe dirigirse al Menu
Rendiciones y elegir la opcion “Mis Rendiciones” y rescatar la informacién de la
rendicion recibida del Ejecutor, para su revision.

Carmen Saakusts Assits [AMALISTA_OTORTANTE]

Barme - Gobiemo Region al de Arsofagasta =

ELECTROMICA DE CUENTAS
contralona o

SISTEMA DE RENDICION BPoganas »  BPopcs = 4 - & ol Repories = @ Conse aqul
SISREC
.

ACCES0

Sistema de rendicion electronica de cuentas

SISTEMADE Hr S
RENDICION
ELECTRONICA ¢
DE CUENTA

En la pantalla “Mis rendiciones”, el usuario Analista Otorgante debe seleccionar el

“afio”, en “Buscar por” colocar el nombre del proyecto y seleccionar el botén
“Buscar”.

SISREC SISTEMA DE RENDICION B Progamas ~ B Proy - - - & = il Beportes = © Consulte agui
o ELECTRONICA DE CUENTAS
contraloria.cl
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El sistema le arroja como resultado la o las rendiciones asociadas a ese proyecto.
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Enseguida, el Analista Otorgante para revisar la rendicibn de cuentas debe

seleccionar el icono “Expediente”.

Carmen Sanhuses Acosts (ANALISTA_OTORGANTE]
Rnd: Analista pipegants - Gobiema Aeglonal de Arinfagasts =
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.« ELECTRONICA DE CUENTAS
contraloria.cl
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En la pestafia “Datos rendicién” de la pantalla “Expediente de rendicidn”, el usuario
Analista Otorgante puede revisar la informacion y descargar el informe de rendicion
sin movimiento en formato pdf y luego, presiona el botén “Cerrar”.

Expediente de rendicion
S

Rendicién N*
| Tipo : _ Sin Movimientos
Programa asociado . Actividades Deportivas para Adultos Mayores_CSA
Proyecto asociado Actividades Depaortivas y Dotacién de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osomo

Usuario Creacién

Fecha Creacién

Cadigo SISREC 3 282-2019 Otorgante 5 Gobiemo Regional de Antofagasta
Ejecutor H Municipalidad de Osomo Tipo 2 Piblico
Estado § En borrador Periodo de : Junio 2019
rendicién
Monto total 5 30.000.000 Monto rendido E i}
transferido
Monto Aprobado 0 Monto Observado D
Monto total - 40.000.000
asionado
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Ademas, el usuario Analista Otorgante presionando el icono de la “lupa”, puede
descargar el formulario de la rendicién en formato pdf remitido por el ejecutor.

I

Informes asociados a la rendicion

ecol inojiaforms Namero, fechafinay (Estado
o Informe de apr.ﬂ.:'bar:lurl de 2 Muevo
rendicion
| o | Informe de rendicién 1 30/03/2020 20-24:26 Firmado
< 2 resultados - pag 11 - . 10w

Informes descartados de la rendicion

'Documentacion complementaria aal

x Cerrar

Se adjunta formato pdf del formulario de rendicién de cuentas remitido por el
Ejecutor, el cual cuenta con la firma electrénica avanzada del Encargado Ejecutor.
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| INFORME ELECTRONICO DE RENDICION MENSUAL

TIPO INFORME DIA MES ANO
.  sin - 30

de A

9 : g

IL.- IDENTIFICACION DEL SERVICI ENTIDAD QUE RECIBIO Y EJECUTO LOS REC [0}

F H idad de Osomo RUT :69210100-6
Prog :Actividades Deportivas para Aduftos Mayores_CSA P _Actividades Deportivas y Dotacién de Implementos para

“adultos mayores de la comuna de Osomo
Codigo SISREC  :282-2019
Inicio proyecto  :30/05/2019 Fin actividades :31M22019
- Monto total asignado .
Periodo rendicién : Junio 2019 al :40.000.000
T ias total a la fecha = 30.000.000
Fecha Fecha compr.
N® transferencia Monto Banco Tipo cuenta N® cuenta N*® compr. ingreso de ingreso
1| o4/0e/2019 30.000.000 Banco Estado Cuenta comiente 123456 W.C“z:"”“",’ als 04/06/2019
ll.- DETALLE DE GASTOS RENDIDOS EN EL PERIODO
SALDO A RENDIR DEL PROYECTO
Monto en §
a) Saldo inicial pendiente por rendir a la fecha 30.000.000
RENDICION DE CUENTAS DEL PERIODO
b) Gastos de Operacién 0
c) Gastos de Personal ]
d) Gastos de Inversion 0
@) TOTAL GATOS RENDIDOS Ob+ced)=e
f) SALDO FINAL POR RENDIR A LA FECHA 30.000.000 (a-d)=f
IV.- DATOS DE LOS FUNCIONARIOS RESPONSABLES Y QUE PARTICIPARON EN EL PROCESO
Responsable: Carmen Sanhueza Acosta Resp ble: Carmen Sanh Acosta
RUN 1 13460848 - K RUN : 13460848 - K
Cargo : Analista ejecutor - Municipalidad de Osomo Cargo : Encargado ejecutor - Municipalidad de Osomo
Dependencia: Municipalidad de Osormo Dependencia: Municipalidad de Osomo
Firmado electrénicamente por:
gloria h t:
supervisor

Contraloria General de la Republica

Luego, el Analista Otorgante regresa a la pantalla anterior “Expediente de la
rendicion” y presiona el botén “Cerrar”.
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Expediente de rendicion

Dralios rendicién

Rendicion N*
Tipo

Programa ssockado

Sin Mavimienios

Actividades Deportivas para Adultos Mayores CSA

Actividades Deportvas y Dotacidn de knplementos para adultos mayores de la comuna de Osaoma

Proyscto asoclado
Ueuarlo Creacion Carmnen Sanhuezs Acosta (A de Osamo)
Fecha Creacion 30 de marza de 2020
Cogigo $ISREC 282-208 Otorgante Gaobiemno Regional de Antofagasts
Ejecutor Muncpaided de Osama Tipa Publica
Estado En bormador Periodo de Junio 2018
rendicion
Monto total 30.000.000 Monto rendido o
tranafarido
Monto Aprobado ] Monto Obssrvado ]
Monto total 40.000.000
asignado
Informes asociadoe 2 la rendiclion i
2 informe de rendicidn Nuevo
1 resultados - pag 11 s e 10w

Informas descartados de la rendiclon
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Expediente de rendicion

Datos rendicion

Rendicion N°
Tipo : Sin Movimientos

Programa asociado Actividades Deportivas para Adultos Mayores CSA

Proyecto asociado Actividades Deportivas y Dotacion de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osomo

Usuario Creacion 3 Carmen Sanhueza Acosta (Analista ejecutor - Municipalidad de Osorno)
Fecha Creacién : 30 de marzo de 2020
Cadigo SISREC 2822019 Otorgante :  Gobierno Regional de Antofagasta
Ejecutor 5 Municipalidad de Osorno Tipo :  Puablico
Estado z Rendida Periodo de : Junio 2019
rendicion

Monto total S 30.000.000 Monto rendido : 0
transferido
Monto Aprobado X 0 Monto Observado : 0
Monto total > 40.000.000
asignado

Informes asociados a la rendicion E|

Accion Tipo informe. _ Nimero Fecha Firma Estado
o Informe de a;‘]rlo'bacin de 2 Wik
rendicidn
el Informe de rendicién if 30/03/2020 20:24:26 Firmado
i« <4 2 resultados - pag 11 - > 10w
Informes descartados de la rendicion 'T
Documentacion complementaria H‘T;
Bitacora 4]
x Cerrar
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Luego, en el menu “Mis rendiciones” el Analista Otorgante presiona el botén “enviar”
para remitir el respectivo informe de rendicion de cuentas al Encargado Otorgante
para su revision y aprobacion.

Canmem Samiumes Acosts (ANALISTA_ESECUTON)

Bl Arafts pecutor - Bhuncipsidag de Onome -
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SISREC, iaeiidier s
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El Analista Otorgante envia por flujo el informe de rendicion de cuentas al
Encargado Otorgante para su revision y aprobacion.

Enviar rendicion

Datos de envio
Nombre proyecto :  Actividades Deportivas y Dotacion de Implementos
para adultos mayores de la comuna de Osomo
Mes - Junio Afio ;2019
Destino * 3 Encargado otorgante -
Comentario : Se remite informe de rendicidn de cuentas para su revision y aprobacion]

. ce'rar |

En la pantalla “Mis rendiciones” se despliega un mensaje que confirma al Analista
Otorgante que envi6 el informe de rendicion de cuenta al Encargado Otorgante.
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Luego, el Encargado Otorgante para poder revisar la rendicion de cuenta sin
movimientos debe ingresar al SISREC tal como se sefialé anteriormente con su
respectivo rut y clave Unica? y debe dirigirse al menu “Mis rendiciones”.

SISREC EEE&%&?E;?&E&M BProgramaz «  EProysctos = # Tonsferenciss = B Ba
. " i

contrator a1,

ACCES
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Sistema de rendicion electronica de cuentas

SISTEMA DE
RENDICION 7/

ELECTRONICA o %
DE CUENTA

En la pantalla “Mis rendiciones”, el usuario Encargado Otorgante debe seleccionar
el “afo”, en “Buscar por” colocar el nombre del proyecto y seleccionar el boton
“Buscar”.

2 La clave Unica debe ser solicitada por cada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.
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Carman S$anhueza Acosta (ENCARGADO _OTORGANTE)
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Enseguida, el Encargado Otorgante para revisar la rendicion de cuentas debe

seleccionar el icono “Expediente”

Carmen Sanhusrs Acosts [ENCARGADO_OTORGANTE]

Ral: Encargado otorgarts - Goblena Regional de Anofagasta «

SISREC SISTEMA DE RENDICION [ Programas = B Proy — - v iR T
o ELECTROMICA DE CUENTAS
contralonia.cl
= MiS RENDICIONES

IBuzcador de Rendiciones: i

the 2018 v Busca por attvisades

W renificien

Exporar
Retiens rendia  proyla  pregla ““"‘!_,! “,.,;"" Epecutes ,!:w mee s AB TE® pede  Aprebade  Coservads  Esess
” G - icpatdas de = _
@C‘ ¢ & 106 722 500 201810 s i1 0 e

En la pestafia “Datos rendicion” de la pantalla “Expediente de rendicion”, el usuario
Encargado Otorgante puede revisar la informacion y descargar el informe de
rendicién sin movimiento en formato pdf y luego, debe presionar el boton “Cerrar”.
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Expediente de rendicion

Datos rendicion

Rendicion N*

[ Tipo : Sin Movimientos ]

Programa asociado Actividades Deportivas para Adultos Mayores_CSA

Proyecto asociado Actividades Deportivas y Detacidn de Implementos para adultos mayores de la comuna de Osomo

Usuario Creacion :  Cammen Sanhueza Acosta (Analista ejecutor - Municipalidad de Osomao)
Fecha Creacion i 30 de marzo de 2020
Codigo SISREC s 282-2019 Otorgante :  Gobierno Regional de Antofagasta
Ejecutor = Municipalidad de Osomo Tipo : Publico
Estado E Rendida Periodo de : Junio 2019
rendicion

Monto total g 30.000.000 Monto rendido HE
transferido
Monto Aprobado - 0 Monto Observado : 0
Monto total : 40.000.000
asignado

Informes asociados a la rendicion .

Accion Tipo informe MNiamero Fecha Firma Estado
s} Informe de a|.::r_0.ha cion de 2 Muevo
rendicién
[ i= Informe de rendicion 1 30/0372020 20:24:26 Firmado ]
2 resultados - pag 11 »> . 10w

Informes descartades de la rendicion |l

Documentacion complementaria

Bitacora +

Revisada la rendicion de cuentas sin movimientos, el Encargado Otorgante esta en
condiciones de enviar a firma la aprobacién de la rendicion de cuentas que se

encuentra en estado “Rendida”, para ello debe presionar este icono = .

12
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Luego, el Encargado Otorgante debe presionar “Si” para enviar el informe de
aprobacion de la rendicion sin movimientos para firma.

Enviar aprobacién de
rendicion para firma

;s Esta seguro de enviar la aprobacion de rendicion para firma®?

El SISREC notifica al Encargado Otorgante que fue enviada para firma el informe
de aprobacién de la rendicién de cuentas. Por lo tanto, en el sistema aparece que
fue enviado para firma el informe de aprobacion.

13
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Luego, para firmar el respectivo informe de aprobacion de la rendicion de cuentas,
el Encargado Otorgante debe instalar el token en su pc y luego, para firmar el
informe de aprobacion de la rendicion debe ir al escritorio del pc donde se
encontrara alojado el acceso directo a dicho firmador de escritorio.

Para ingresar al firmador de escritorio, el Encargado Otorgante debe digitar la clave
de acceso al token y presionar el boton “Aceptar”.

14
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Firmador de Escritorio

1 z
& Contraloria General de la Repiblica ‘\:’ﬁ
venresee  Sistema de Rendicién Electronica de Cuentas - SISREC y f |2
L
Usuario que firma .i| (certicados)
il rirmados | drchivon bocates | ¢ Usuario X
Ingrese sus credenciales de firma.
=
| Aceptar | | Cancelar |

Ingresado al firmador de escritorio el Encargado Otorgante debe seleccionar el
respectivo informe que desea firmar y debe presionar el boton “Ver documento” para
visualizar el documento en formato pdf antes de firmarlo.

o " Contraloria General de |a Repablica
ssareres  Oistema de Rendicion Electronica de Cuentas - SISREC

Firmador de Escritorio ﬁ\

ey

Usuario que firma [armen gloria sanhuera acosta T] (eToken)

Por Firmar | Firmados | Archivos locales |

Organizacidn Programa Proyecto Mes Afio Tipo

ablemo Regional de Antofagasta Actnadades Deportivas para Adullos Mayores_..  Addades Deportvas y Dotacion de Implementos par_ Junio 1 Informie de aprobacion de rendicion

I =

Se descarga el respectivo documento que se va a firmar, lo revisa el Encargado
Otorgante y cierra la pantalla.

15
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Por ende, el Encargado Otorgante cuando ya estd seguro procede a presionar el
boton “firmar”.
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§ : Firmador de Escritorio
L ¥ Contraloria General de la Republica ?1‘
m‘o-n Sistema de Rendicion Electronica de Cuentas - SISREC 7}5

A

Usuario que firma. | carmen gloria sanhueza acosta _'j (eToken)

[ Por Firmar | Firmados | Archivos locales |

Organizacian Programa Proyecto | Mes | Afio Tipo |

(Goblemo Regional de Anfofagasta Acthidades Deportvas para Adultos Mayores Actidades Deporiivas y Dotacidn e Implamentos par 2012 £ cidn de rendiciin

| Actualizar | | VerDocuments |

El firmador de escritorio le sefiala al Encargado Otorgante si estd seguro que desea
firmar el respectivo informe de aprobacion de la rendicion de cuentas.

Firmador de Escritorio

b

S £ Contraloria General de la Repiblica ?:
eenreses Sistema de Rendicién Electrénica de Cuentas - SISREC A -E
Usuano que fiima | carmen gloria acosta v (eToken)
| Organizacidn Programa :;Firmar X - | Mo | Tipo

Gobiemo Regional de Antofagasia Adnidades Depordivas pa

2019 Informe de aprobiacien de rendicién

0 ¢Esta seguro que desea Firmar los documentos seleccionados?

=

| Actuslizar | | Wer Documento | Firmas

Presionado el boton “Aceptar”, se encuentra firmado el respectivo documento, por
lo que desaparece de la pantalla del firmador de escritorio.

17
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Firmador de Escritorio
Contraloria General de la Repiblica
Sistema de Rendicién Electrénica de Cuentas - SISREC

b
e,
—_—

Usuario que firma: | carmen gloria acosta '] (eToken)

[Por Firmar | Firmados | Archivos locales |

o] & | Programa | Proyecto | Mes | Afio | Tipe

Actualizar Ver Documento Firmar

Luego, de firmado el documento por el Encargado Otorgante, él debe ir al SISREC
a la pantalla “Mis rendiciones” y presionar el botén “Buscar”, el sistema se actualiza
y cambia el estado de la rendicién a “Firmada”.

Carmen Sanhusea Acosta (ENCARGADD_OTORGANTE)
Rel: Encargado otorgants - Gobiermo Regional de Antolagasts »

SESREC SISTEMA DE RENDICION [iProgramas [ Proyectos = # Transterencias » @ Bendiciones » ol Repontes O Consuite squi
» ELECTRONICA DE CUENTAS
contralona.cl
CINE
Buscador de Randiclones. -
N Busear poi
N rendicion

Enseguida, incorporada la Firma Electronica Avanzada en el informe de aprobacién
de la rendicién de cuentas, en el menu “Mis Rendiciones” del Encargado Otorgante,
el estado de la rendicién cambia a “Firmada”.
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Luego, el Encargado Otorgante debe aprobar en el SISREC el informe de
aprobacion de la rendicion de cuentas, para ello debe seleccionar el icono de

aprobacion V.

Carmen Sanhuers Acova [ENCARGADO_OTORGANTE)

Red. Encargsdo slorgants - Dobisrns Regional de Antsligasts =

SISTEMA DE RENDICION M Programas +  BlProyectss « & Transfewnclaz » & Rendiciones » il Reportes » @ Consulie aqui
SISREC. ELECTROMICA DE CUENTAS
contraloria,cl

A 2018 4 Buscar por

El SISREC le consulta al Encargado Otorgante si estd seguro de aprobar la
rendicion, debe presionar “si”.

Aprobar rendicion

. Esta seguro que desea aprobar la rendicion?

19
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El SISREC notifica al Encargado Otorgante que él aprobo la rendicion de cuentas,
por lo que desaparece la rendicion de la bandeja de la pantalla “Mis rendiciones”.

Rendicicom

La rendicion fue aprobada

S ISR EC SISTEMA DE RENDICION B Programas ~  EProyestos = 4 Transferencias =
» ELECTRONICA DE CUENTAS
contrakoria.cl
MES RENDICIONES
e —_— -
AAs 019 - Busesr por
N rendicion
Exporar
Codige extemo Hombes msw Joov— L2 Mas & L “g“ Rensda Aprodade  Observade  Estda
exElon o
0 resuitados - pag 11 0w



