UNIDAD DE RENDICION ELECTRONICA DE CUENTAS

MINUTA QUE EXPLICA AL ADMINISTRADOR DEL SISREC DE LA ENTIDAD
EJECUTORAPASO A PASO COMO CREAR UN USUARIO Y UNA CUENTA
CORRIENTE EN EL SISREC

COMO CREAR UN USUARIO EN EL SISREC

El Administrador del SISREC de la Entidad Ejecutora debe ingresar al SISREC con
su respectivo rut y clave Unica, ! para ello debe ingresar al sitio web
https://www.rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/ y presionar el botén “Ingresar
aqui”.

@ rendicioncuentas.cl/portal/sitiosisrec/

& Servicio de Registro..  ((* Radio Auto BossBv.. & Gmail 2% Aplicaciones (& SISREC @ SISREC capacitacion [l ClaveUnica - Autent.. @ SISREC 4 Flo

SISREC, immpssaoon, e e
contraloma ol

SISTEMA DE RENDICION

ELECTRONICA DE CUENTAS

Ingresar Aqui

1La clave Unica debe ser solicitadaporcada funcionario publico en el respectivo Servicio de Registro
Civil y de Identificacion.
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Luego, el Administrador del SISREC de la Entidad Ejecutora debe dirigirse al menu
“Administracion”y seleccionar la opcidn “usuarios” para comenzar a crear a cada
uno de los usuarios en el SISREC y definirles los respectivos roles de Analista
Ejecutor, Encargado Ejecutor y Ministro de Fe, segun corresponda a cada uno de
los funcionarios publicos.
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El Administrador del SISREC de la Entidad Ejecutora debera presionar el boton
“nuevo” para poder ingresar toda la informacion que se requiere para crear un
usuario en el sistema.
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El Administrador del SISREC de la Entidad Ejecutora debe ingresar toda la
informacién que se requiere para crear el usuario respectivo y asignarle el rol que
el usuario tendra en el SISREC (los campos que estan con asterisco su llenado es
obligatorio) y luego, debe presionar el botdn “guardar”.

Ingresar nuevo usuario

RUN®@ *

Nombre @ *

Apellido paterno @
*

Apellido materno

-

Fecha nacimiento

[2]

Email @ *
Cargo @ *

Cargo subrogante

[2]

CN@

Organizacion @ *

Asignacion de roles

Organizacién @

Roles @

Servicio Macional del Adulto Mayor =
Servicio Nacional del Adulto Mayor =
Seleccionar
Macienal del Adulto Mayor -

Tnalista otorgante - Servicid

Wacional del Adulto Mayg

Ministro de fe - Servicio Nacicnal -
del Adulte Mayor

Encargade ejecutor - Servicio
Macienal del Adulto Mayor

Administrader entidad - Servicio
Macicnal del Adulte Mayor

Lectura Entidad - Servicio
Macienal del Adulto Mayor v

x Cerrar

(11111114-1)

Sexo @ * - Hombre  Mujer

Seleccionados

Analista ejecutor - Servicic Nacional
del Adulte Mayor
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COMO CREAR UNA CUENTABANCARIA ENEL SISREC

Para que el Otorgante pueda enviarle la transferencia al Ejecutor a través del
SISREC, se requiere que el Administrador del SISREC de la Entidad Ejecutora
agregue en el sistema la cuenta corriente bancaria donde el Ejecutor recibe los
recursos por parte del Otorgante para la ejecucion de un determinado proyecto, para
ello, el Administrador del SISREC de la Entidad Ejecutora debe dirigirse al menu
“Administracion”y seleccionarla opcién “Cuentas bancarias”.
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Luego, el Administrador del SISREC debe seleccionar el boton “nuevo” para
ingresar la cuenta corriente al sistema.
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Ingresar toda la informacién que se requiere para crear la cuenta corriente de la
Entidad Ejecutora donde recibe los recursos de parte del Otorgante para la
ejecucion del proyecto y presionar el boton “guardar”
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Mueva cuenta bancana

N° Cuenta @ * : I |

Banco@ * : Seleccione... -

Tipo Cuenta @ * : Seleccione... -

¥ Cerrar




