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COMITE DE RENDICION GUIA EJECUTIVA

ELECTRONICA DE CUENTAS SISREC INTRODUCCION

INTRODUCCION

La presente “Guia Ejecutiva” entrega las orientaciones practicas necesarias, para que las entidades publicas,
receptoras y otorgantes de transferencia de fondos publicos, efectien sus rendiciones de cuentas y revisiones,
por medio del “SISREC” -Sistema de Rendicidn Electrénica de Cuentas-, que la Contraloria General de la
Republica ha puesto a disposicién de las instituciones, de forma tal, de apoyar el proceso de rendicion entre
los participantes.

Conforme a lo sefialado, se presenta la primera version de las principales pantallas que permiten operar este
sistema, dandose a conocer inicialmente, la forma en que ingresan y se validan los usuarios. Seguidamente,
se exponen aquellos menus disponibles para los roles denominados Otorgante, Ejecutor y Ministro de Fe. Del
mismo modo, se presenta el proceso que incorpora la Firma Electronica Avanzada.

Operatividad del sistema

e Menus
El SISREC opera sobre la base de disponibilizar pantallas de consulta y de trabajo para los roles mencionados.
Es asi, como el sistema entrega datos e informacion a través de los submenus de operacion.

e Firma Electronica Avanzada (FEA)

Un componente esencial del sistema lo constituye la “Firma Electrénica Avanzada” -FEA-, la que permite
refrendar electronicamente los informes de rendicién, a través de una rabrica que contiene la identificacién de
la persona que firma, garantizando su integridad y no repudio juridico de los documentos suscritos.

Autenticacion para el acceso al SISREC
Verificacién que debe realizar el usuario respecto de los permisos otorgados para acceder al SISREC.

AUTENTICACION EN EL SISTEMA

Incorporacion:
Para acceder al sistema, el usuario debe autentificarse debiendo contar con clave Unica.

SISTEMA DE r———
RENDICION ﬁ ® clavednica

,.,.;m.;,w,_w ELECTRONICA
e | DECUENTAS Contraloria General de la Repliblica

requiers autenticacién

RUN
Tu ClaveUnica
_

o tisnas ClaveUnica?

000
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MENU OTORGANTE
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MENU OTORGANTE

Menu Principal
Menu con el que opera el Rol Otorgante.

SISREC, EFeienictbe Siomas

contraloria,cl

SISTEMA DE
RENDICION

5 Programas = B Proyectos = 4 Translerencias = & Rendicunes = ol Repustes =

# Carmuita poe programa

& s pragramas

Sistema de rendicion electronica de cuentas

\ N

ELECTRONICA ¢
DE CUENTA

b

COMITE DE RENDICION
ELECTRONICA DE CUENTAS

GUIA EJECUTIVA
SISREC

PROGRAMAS

s

1.- PROGRAMAS

Consulta por Programa

Se visualiza la informacidn de los programas y ademas, se pueden realizar las acciones de:
Ver datos del programa, documentacion complementaria, bitacora y ficha del programa.

SISREC, EEamenidite Slenms

coniraloria.cl

a B
s "
Arustada Programas
Codegn CAdiga Ao
Acciaies msg:c entemne Nambre & g
Ed

S Programas = B Proyectos = # Transterencias = & Hendicones = ol Reportes =

Imputsciinicuen’  Cantidad Transt. Monta Morito: Manto Mot

o
peupymia rorstes | reslsmdas esigmo | wendeo | cendid | otwenads Sadepel Euimio

Mis Programas
Se realiza la incorporacion de nuevos programas y ademas, acciones relacionadas con:

Editar, ver, borrar, consultar la ficha y cerrar programas.

SISREC, Zametidebe o
contraloria.cl

Programas / MIS PROGRAMAS

Buscador de programa

Aio 2018 = Buscar por Buscar

. Cadigo
e, externa Nombre &

Acciones

% Limpiar

BiProgramas v  iProyectos = # Transferencias » & Rendiciones v il Reportes

Q Buscar

= Cantidad
. .  Imputaciénicuenta Monto
Afio ¥ presupuestaria & PrOYectos  aginado £

Monto

rendido & B
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Nuevos Programas
Creacion de nuevos programas, debiendo ser incorporada la informacion detallada requerida.

Ingresar Nuevo programa

MNombre * @

Codign @ T Ano * g £ Selections.. [ = |

Impatacion 3 Seleccions .. -
presupuestaria *

Descripcion * @

® Cancelar B Guardar

Documentacion Complementaria
Incorporacion o rescate de la documentacion complementaria de cada programa.

| Programa |f | Bitcora |
Acciones Namero Nombre Tipo Tipa Documento
jolx 3 100 apoyo Resolucian Resolucion Perfil de Fiscalizadar(a) pdf
1 resultados - pag 1/1 - 1 o
X Cerrar

Ingresar Nuevo Documento
Incorporacion de los documentos relacionados con cada programa (decretos, resolucion, etc.)

Ingrasar nuevo documento

Tipo *@ : ':Sele:ciu"e___ L :'

Bitacora de Programa

Historial en donde se visualizan los usuarios que han trabajado en algun programa.

| Programa ” Documentacion complementaria
|

i Exportar
Fecha & Accién ¥ Usuario % Rol % Comentario %
10/09/2018 15:39:22 Creado Orlando Fierro Pacheco En@rgado :-.torga.'l:e =aphieme Se crea un programa
Regional de Los Rios
1 resultados - pag 1/1 B || w1 1w
x Cerrar
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2.- PROYECTOS

Consulta por Proyectos
Visualizacion de la informacion de los proyectos, pudiendo ser realizadas las acciones de:
» Ver la documentacién complementaria, la ficha y bitacora del proyecto.

Inicio / Proyectas / CONSULTA PROYECTOS

Buscador de Proyectos

BUSQUEDA SIMPLE

Afio de 09 v Buscar por Buscar
Proyecta

BUSQUEDA AVANZADA

Resultado Proyectos =
[# Exportar
Codigo s , i Transferend  Monto Monto Mento Monta Monto Saldo por
Accione progl proyl SISREC (“G'E"g’““'"" b powana Nomie pravecte  Eobiad cieciioes reclizadas  osignedo  tensferido  rendido  observado  reintegrado rendifreints Estado &
¥ . B = X ¥ ¥

v v i ¥

Mis Proyectos
Ingreso de nuevos proyectos y realizacién de acciones relacionadas con:

= Ver, editar y borrar algin proyecto.

Inicio | Proyectas / MISPROYECTOS

Buscador de proyectos 1=

Afio 2018 x Buscar por Buscar

[

-Prnymus encontrados E
m Ifl Exportar
Codigo

: Manto Monto totl Mente
Acciones.  progl proyl SISREC 3_

Entidad ejecutora Monto total A
transferido - observado
s rendido ¥ i
i : ¥

Saldo por Estado
¢ asignado % ¢

Cadigo externo Nombre programa & Nombre proyecto & rendir & )

Nuevo Proyecto
Incorporacion de la informacion de nuevos proyectos asociados a un programa.

Ingresar nueve proyecto

Informacisn del nuevo proyecto

Programa * @ = Seleccione... -

Nombre sjscutor 3 Tipo sjecutor * @

=9

Nombre proyecto
8

Cédigo @ 3 Fecha inicio T
actividades * @

Fecha fin 5 Monto total
actividades * @ asignado * &

Descripeitn * ©

* La documentacidn complementsria es obligatoria.
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Documentacion Complementaria
Se incorpora documentacion complementaria y se puede editar, ver y descargar uno o mas documentos.

Editar proyecto

Documentacién complementaria | Bitdcora |

* La documentacion complementaria debe ser obligatoria

i 5 Fecha acto <
Acciones Nimero i Tipo Documento
gt 20 07/10/2018  Decreto  Perfil de Fiscalizador({a).pdf
1 resultados - pag 1/1 : ’ il 4

X Cerrar

Ingresar Nuevo Documento
Incorporacion de nuevos documentos relacionados con un proyecto especifico (decretos, resolucién, etc.).

Ingresar nuevo documento

-

Tipo *@ 1 [Resolucion

Fecha acto Nimero * @

administrativo *

e

Caracter * @ : Seleccione... > Posee convenio * : Seleccione...

Archivo * @
+ {Cargar Documento}

Bitacora de Proyecto
Historial de consulta en donde se visualizan los usuarios que han trabajado en el proyecto que se esta

analizando.

Editar proyecto

| Proyecto ” Documentacidn complementaria | - Bitacora
#| Exportar
Fecha Accion Usuario Ral Comentario
o o - Encargado otorgante - Gobierna
13/09/2018 16:59:19 Creado Orlando Fierro Pacheco e B 5e crea un proyecto
Regional de Los Rios
1 resultados - pag 1/1 o
X Cerrar
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[ = m—
3.-TRANSFERENCIAS

Consulta por Transferencias
Visualizacion de la informacion de todas las transferencias, o bien de aquellas seleccionadas por algin
concepto especifico. Se puede ver el detalle de los datos de la transferencia y su documentacion.

SIS R E SISTEMA DE RENDICION fiProgramas v  [SProyectos ~  # Transferencias » & Rendiciones =l Reportes ~
« ELECTRONICA DE CUENTAS
contraloria.cl
Transferencias /| CONSULTA POR TRANSFERENCIAS
Buscador de transferencias =

BUSQUEDA SIMPLE

Buscar por Buscar
BQSDUEUAAVANZADA
Resultada transferencias =
& Exportar
Cédigo o .
Acciones  tranl proy externo  odiE® Programa Proyecto Entidad ejecutora N° 5@ Banco T N cuenta Monto . Rendide  Estado
e, proyecto & cuenta wransferent

Mis Transferencias
Incorporacion de nuevas transferencias y realizacion de acciones relacionadas con:
= Editar, ver, borrar y enviar una transferencia al Ejecutor.

SISRE SISTEMA DE RENDICION #Programas v ¥iProyectos v # Transferencias v @ Rendiciones + ol Reportes v
o ELECTRONICA DE CUENTAS
contraloria.cl

Inicio | Transferencias / MIS TRANSFERENCIAS

[T

Buscador de Transferencias

Buscar por Buscar

Resultado transferencias =
Cadigo Entidad

= a -
Acdones  tranld proyld  gcop- pe;t;;l; Programa Proyecto sjecutor N*  Fecha & Monto Banco Tipo cuenta NF cuenta

Tipo

e Estado

Ingresar Nueva Transferencia
Incorporacion de nuevas transferencias asociadas a un proyecto.

Ingresar nueva transferencia

Datos transferencia

Otorgante @ : Gobisrno Reg : Programa * @ : [Seleccione... (=)

Ejecutor * @ 2 Seleccione... 4 Proyecto * @ : Seleccione... bt

Fecha de la
transferencia * @

Cuenta bancaria * 2 Seleccione... o Monto en pesos *

L7 e
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Documentaciéon Complementaria

Incorporacion de documentacion complementaria a una transferencia. Se puede realizar la accién de:

= Editar, ver, borrar y descargar los documentos previamente incorporados.

Editar transferencia

Acciones Nombre Tipo
SFout | 3 Comprobante de egreso EGRESO.pdf
14 <4 1 resultados - pag 1/1 e il 4
X Cerrar

Documento

Ingresar Nuevo Documento
Incorporacion de nuevos documentos relacionados con una transferencia.

Ingresar nuevo documento

Tipo*@ : I'Comp'oba"tedeegreso R

MNomibre * @

Archivo * @
+ {Cargar Documento}

X Cerrar B Guardar

Bitdcora de Transferencia

Historial de consulta en donde se visualizan los usuarios que han trabajado en alguna de las transferencias

gue se esta analizando.

Bitacora
[7] Exportar

Fecha Accion Usuario Ral

Encargado otorgante - Gobierno

04/09/2018 16:44:08 Cread
& saR Regional de Los Rios

Patricio Flores Gerding

[ 1 resuitados - pag 171 L 1.4

¥ Cancelar

Se crea una transferencia

1

Comentario
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4.- RENDICIONES

Consulta Por Rendiciones
Visualizacion de la informacion de las rendiciones recibidas del Ejecutor, seleccionada por un afio o algin
concepto determinado, zona geogréfica por ejemplo. También se puede obtener la ficha de cada rendicién.

CONSULTA POR RENDICIONES
e por s iones =
BUSQUEDA SIMPLE
Afio de 2018 v Buscar por Montt
rendicién
BUSQUEDA AVANZADA
Resultado rendiciones =
[& Exportar
: Sedigg Entidad < N 9
Acdones  rendid  proyld externo Nombreprograma  Nombreproyecto  il0  Rolrevisor  Mes  Afo Tipo Rendido Aprobado  Observado Estado
proyecto :

Mis Rendiciones
Se visualizan las rendiciones recibidas del Ejecutor y se activan las acciones de:
» Revisar, enviar a revision, enviar a firma electrénica avanzada o devolver la rendicion al Ejecutor.

Rendiciones / MIS RENDICIONES

Afio 2018 = Buscar por Buscar

rendicion

[#) Exportar
Acciones rendld  proyld Ejecutar i Mes Aioi$ i Tipya Nombisproiecn, | Nombie prosamay | periido Aprobado  Observado  Estado
E ¥ 3
PROYECTO 1
PROGRAMA
BCce4d 267 205 Municipalidad de Osorno 4 Abri 2018 Mensual ~ PROGRAMA APORTES 800 800 Rendida
APQRTES

EXPEDIENTE DE RENDICION
Datos de la Rendicidn: Se visualiza la informacién de una rendicion recibida del Ejecutor.

Expediente de rendicién
|‘ Listado de ransacciones |

Rendicién N = 4

Tipo E Mensual

FrrErmD coTE D PROGRAMA APORTES

Proyecto asociado PROYECTO 1 PROGRAMA APORTES

Usuario Creacién E Patricio Flores Pacheco (Analista Ejecutor - Municipalidad de Osorno)
Fecha Creacion H 7 de septiembre de 2018
Cadigo SISREC g 140-2018 Otorgante g Gabierno Regional de Los Rios
Ejecutor E Municipalidad de Osormo Tipo E Plblico
Estado H Rendida Periodo de H Abril 2018
rendicién
Monto rendido H B00 Monto Aprobado H 800
Monto Observado : a Monto total : 10.000
asignado
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Informes Asociados ala Rendicion
Visualizacion de Informes asociados a las rendiciones, los cuales se obtienen en formato PDF.

-Infurmes asociados a la rendicion

Accion Tipo informe lel_merq Fecha Firma Estado
b Infarme de rendicidn 3 07/09/2018 19:59:41 Firmado
o Informe de ap’_:}:bac. on de 3 Nt

rendicion

Documentacion Complementaria
Se visualiza la documentacion complementaria de la rendicién.

Documentacion complementaria

Acciones Nombre Documento Descripcion

Bitdcora de Rendiciones
Historial de consulta en donde se visualiza a los usuarios que han trabajado en la rendicién que se esta
analizando.

Bitdcora

I Exportar
Fecha & Accion Usuario Rol Comentario
) Encargado Ejecutor -
Orlando Fier ;
10/09/2018 15:30:39 Enviada R ek . oA Municipalidad de Se envia una rendicidn a Encargado otorgante

Pacheco
Osorno

Listado de Transacciones
Némina de transacciones rendidas por el Ejecutor, las que se exponen diferenciadas por color, dependiendo
de su “Estado”.

Expediente de rendicion

Datos rendicion Listado de transacciones
Montoarendir@ : 800 Numero de S
transacciones @
[# Exportar
N° A Mont Monte
. X onto onto
Acciones Nro. Hociento Fecha Tipo comprobante Monto aprobado SR HSaY Estado
£8i=0
P 1 33 02/04/2018 b 45 700 0 0 Eliminada
electronica
foF 2 35 03/04/2018 b 8 800 800 0 Aprobada
electronica
* 2 2 resultados - pag 1/1 . 3 . 4
Rendida nueva . Rendida observada . Rendida corregida Rendida modificada Eliminada
X Cerrar

12
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Ver Transacciones
Visualizacion de los principales datos de cada transaccion.

Ver transacdon

Monto a rendir @ ¥ 8O0 Numero de % 1
transacciones @

Mimero @ : 45 Fecha @ ¢ D408

Monto @ i T00

Documentos del »  EGRESC.pdf
Comprobante de

Egreso

Proveedor © MIGUEL ANGEL AGUILAR SALWD B731844-0

Tipa :  Facturz electronica Nimero t 33

Fecha : D2/0d2018 Forma pago P Transferencia

Tipe moneda z -Op Monto a rendir 700

Monto o 00

documento

Tipo gasto : Operacian M® transferencia 2

Documentos de la *  FACTURA.pof

ransaccion

Observacidn

Bitacora de Transacciones
Historial de consulta donde se visualizan los usuarios que han trabajado en la transaccion que se esta
analizando.

i] Exportar
Fecha ¥ Accidn Usuario Rol Comentaria
Encargada
Orlando Fierra otorgante - _ .
11/09/2018 10:52:54 Aprobada ) . Se aprueba una transaccion
Pacheco Goebierno Regional
de Los Rios
. Encargado Ejecutor -
Orlando F z
10/09/2018 15:30:33 Rendida rianas meme Municipalidad de Se rinde una transaccién
Pacheco
Osorno
Patricio Flares Analizza Ejecucar -
07/09/2018 19:53:38 Cresda Gerdin Municipalidad de Se cres una transaccion
= z Osorno
4 <4 3 resultados - pag 1/1 - L Sw
& Observar X Cerrar
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Observacion
Registro de observaciones realizadas en cada transaccion.

Ingresar nueva observacién

Monto rendido €
-

Archivo @

-+ {Cargar Documentcl

*® Cerrar Guardar

REPORTES
COMITE DE RENDICION GUIA EJECUTIVA OTORGANTE

ELECTRONICA DE CUENTAS SISREC |

5.- REPORTES OTORGANTE

REPORTES OTORGANTE

Se pueden obtener 12 reportes, entre los que se tiene:
- Proyectos asociados a un ejecutor
- Ejecutores con transferencias aceptadas y rechazadas
- Etc.

mies | REPORTES OTORGANTE

Seleccione reporte Selectione... v

'
RO - Proyeclos dsociados 4 un ejecutor
RO2 - Ejecutores con tramsferentias ateptadas y rechazadas
R03 - 5aldo por rendir por un ejecutor de un proyecto
R4 - Monkto total rendido por programa

ROS - Saldo por rendir por programa

R - Ui 1 e cuentas de un determinado proyecto por parte del ejecutor
RO7 - Ren

di

nes observadas y aprobadas a un gjecutor
RO - Transacciones por rendicion respecto de un proyecto, ejecutor y afio

T T R PP S TSt Thra

6.-CIERRE DE PROYECTOS

Solicitud de Cierre de Proyectos
Requerimiento de cierre de un proyecto, realizado por parte del Otorgante al Ejecutor.

Inicio opecta | SOLICITUD CIERRES PROYECTO

Afio M8 5 Buscar por Proyecto-verifica-!

5 Cadigo Codigo A 3 S “~ Monta total Monto tozal Monto Saldo por A

Acciones Proglt proyic SSREC 3 ex:zmu__: Nombre programa v Nombre proyecto Entidad ejecutora ¥ asignado s rendido & obsariade s S 3 Estado v
Municipalidad d .

PE@ M ;Mo 1 - Projenoerifcs O‘_“:f‘ﬂ?” ¢ 10 i o 0 Eeucén

14
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COMITE DE RENDICION GUIA EJECUTIVA PROYECTOS
ELECTRONICA DE CUENTAS SISREC (I L

Consulta Cierre de Proyectos

Visualizacion de la informacion de los proyectos que estan en proceso de cierre.

Proyecto | CONSULTA CIERRES PROYECTO

Buscador de proyectos .,

Afio 2018 bt Buscar por Buscar

Proyectos encontrados

Monto Maonie
Cadigo  Codigo Entidad Monta Monto  Monto  Saldoa Ral
Acclone pro pro. SISREC externo uombre Momiye frofects o, T st B esten o ijeB senvad reintegro) selnice: Estado sevizar,
B = il - i i ik e U v Vel T i,

Ficha del Proyecto en Cierre

Visualizacion de la ficha con la informacién gréafica y detallada relacionada con cada proyecto.

Ficha proyecto

14 Exportar

Mombre proyecto :  PROYECTO TERCERA EDAD COMUMNA DE OSORND
Programa PROGRAMA TERCERA EDAD
asociado
Otorgante :  (oblerno Regional de Los Lagos
Fecha inicio 1 D0ZME Fecha fin T 30m4zms
Ejecutor ¢ Municipalidad de Czomo Tipa :  Pablico
Estado del rCerrada Monto total @ 20.000.000
proyecto asignado
N® de rendiciones : 1 Monto total :20.000.000
an proceso transferido
N® de rendiciones :© 3 Manto total 1 12.000.000
aprobadas rendida
Fecha creacidn ¢ 9deoctubre de 2018 Maonta total : 12.000.000
rendida aprobado
Codigo SISREC o 175208 Saldo por rendir : 2.000.000
Ustsario creacion t  Patricio Fores Gerding (Encarzado otorzants - Monto total s
Gobierno Regionai de Los Lagos) observado
% Transferencias % Avance financiero

B =2lde 3 transferi
W Mento towa! ransferido

W 5zide por rendir
M Monto total rendide




COMITE DE

ELECTRONICA DE CUENTAS

RENDICION

GUIA EJECUTIVA
SISREC

CIERRE DE
PROYECTOS

Continuacion

-Ficha del Proyecto en Cierre-

Infarmes de cierre
Accion Tipo informe Fecha firma Estado
e Informe de Aprobacion de Cierre 10/10/2018 20:13:59 Firmadao
R Informe de Consolidado de Cierre 10/10/2018 19:55:08 Firmado
Informes de cierre rechazados
Accion T:;_:_o informe Fecha firma Estado
No existen datos.
Detalle de transferencias
Acciones N® o Fecha N° cuenta Tipo cuenta Banco Monto rendido Estado
i transferido 2 3
: Cuenta
o) 1 20.000.000 09/01/2018 | 1234567 . Banco Estado 20.500.000 Aceptada
carriente
Rendiciones realizadas
. = - Monto Monto Monto Tipo
b M A rendido  aprobado  observado rendicion ikt i
=B 3 Marzo 2018 9.000.000 5.000.000 0 Mensual Aprobada
. Sin
= 2 Febrero 2ma 0 0 s Aprobada
Maovimientos
= 1 Enero 2018 9000000 6500000 2500000  Mensual Aﬂ;fc’.‘a_?"
lal
i 4 Enero 2018 2.500.000 2.500.000 0  Regularizacid Aprobada
X Cerrar
Mis Cierres de Proyectos
Se visualiza la informacién de los proyectos en cierre, para continuar con su cierre definitivo.
nicia / Clerre proyecta | MIS CIERRES PROYECTO
Buscador de proyecios |
Afio I\'ZDEB i \ Buscar par Buscar
% Limpiar
Proyectos encontrados E
L Nombre ~ Nombre R Monto total Manto Manto
! Codigo Entidad gjecutora  Monto total ; Monto total Saldopar Saldo A
e e L P S L R S T
i v ¥ 250 v ¢ v : i




) ) ) MENU EJECUTOR
COMITE DE RENDICION GUIA EJECUTIVA

ELECTRONICA DE CUENTAS SISREC C*@A_f)

Menu Principal
Menu con el que opera el Rol Ejecutor.

S[S RE SISTEMA DE RENDICION 5 Proveedores & Prayectos = # Transferencias « 8 Rendiciones - ll Reportes «f
o ELECTRONICA DE CUENTAS
contraloria.cl & Consuita por proyecto

Q salicitud cierre oe proyecto

icio / ACCESO © Consuita por cierres de
proyeco

S Wi cierras de proyect

Sistema de rendicion electrénica de cuentas

SISTEMA DE \" |

RENDICION

” «€
ELECTRONICA -
DE CUENTA

Proveedores
Obtencion de aquellos proveedores existentes en el sistema.

Proveedores /| MANTENEDOR DE PROVEEDORES

-Iiﬁmrpmweénres E

Tipo de Seleccione... z Buscar proveedor lentes

proveedor

% Limpiar Q Buscar
Resultado proveedores E‘
Acciones Nombre Rut Tipo
' JOSE TOMAS VALENTES STEIN 16939324 - 8 Persona Natural
ROBINSON ALEXIS RIVERA SANCHEZ, COMERCIALIZADORA DE LENTES DE e £ . s
& R 76109276 -6 Persona Juridica

Actualizacion del Maestro de Proveedores
Se incorpora la informacion de los nuevos proveedores que se agregan al sistema.

Nuevo Proveedor

Tipo provesdor @ - | Persona Matural | R
. .
Run @ + : 111111111 Nombres @ *
Apellido paterno @ i Apeliido maternao
* @ *
Profesicn @ * : Direccion
comercial @ *
Comuna @ * : Teléfono @
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3 3 3 TRANSFERENCIA
COMITE DE RENDICION GUIA EJECUTIVA

ELECTRONICA DE CUENTAS SISREC =

Consulta por Ingresos
Se visualiza la informacidn de los ingresos asociados a cada una de las transferencias recibidas del
Otorgante.

inicio / Transferencias / CONSULTA POR INGRESOS
Buscador de Ingresos =
BUSQUEDA SIMPLE
Buscar por Buscar
BUISQUEDA AVANZADA

Resultado ingresos E

& Exportar

Entidad Entidad

e sjecutors. Monto  Estado

Acciones tranl proyl N°  Fechs & Banco. Tipo cuents Ne cuerta Cédigo SISREC Proyecto Programsa

Mis Ingresos
Se obtiene y revisa la informacién de los ingresos recibidos, para aceptar o rechazar la respectiva

transferencia.

dio Transfe MIS INGRESOS
Bisqueds de Infresos :

Buscar por Huscas

Lapartar
AcchanEs trank proyl  M* Manta. recha & Barca Tipa tugnta N cwents Coaigo Prayests Fragrama Lntiaed etorgante Lstads.
um
| 3 - % I A A PROYECTO PARA 2 FROGRAMSA  Goblerns fegional de e
P b ) 09 2 100 28012018 Sencande: 44.2018 TRANE BARA UN Lo Rigs Enviads
PROYECTO

RENDICION
COMITE DE RENDICION GUIA EJECUTIVA EJECUTOR
ELECTRONICA DE CUENTAS SISREC

Consulta por Rendiciones
Obtencién de las rendiciones de un afio determinado o de las que se describan en forma especifica.

Inicio / Rendiciones / CONSULTA POR RENDICIONES

Consulta por rendiciones

BUSQUEDA SIMPLE

Afio de 2018 d Buscar por Busear
rendicin
BUSQUEDA AVANZADA

Resultado rendiciones [

[ Exportar
. : s Nombre Nombre Entidad Entidad s .
Acciones rendld  proyld Mes  Afio Tipo proyecto programa iy G Rendido Aprobado Observado Estado Rol revisor
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COMITE DE RENDICION
ELECTRONICA DE CUENTAS

GUIA EJECUTIVA
SISREC

RENDICION
EJECUTOR

=" |
=

Mis Rendiciones

Creacion de la rendicion en donde se incorpora la informacion y respectivos antecedentes. Aca se puede
enviar la rendicion al Otorgante previa firma electronica avanzada. Ademas, se puede editar informacion y
eliminar datos.

MIS RENDICIONES

Afio 2018 = Buscar por Buscar

Ne
rendicion

‘Resultados de la Bissqueda

Acciones rendld proyld mn:in(ién Mes & Aiio ¥ Tipo Nombre proyecto & Nombre programa % Rendido Aprobado Observado Estado
PROYECTO ATENCION PROGRAMA ATENCION En
218 7 0 Abril s M |
CHet S & I privARA 2016 PRIMARIA 2015 barrador

Nueva Rendicién
Incorporacion de nuevas rendiciones asociadas a una transferencia, proyecto y programa, debiendo
completarse todos los campos requeridos.

Nueva rendicion

Tipo@ * | Seleccione... L)
Programa @ * Seleccione... -
Proyecto @ * Seleccione... -
Mes @ * Seleccione.. > Afic@ * Seleccione... =

Listado de Transacciones
Némina de transacciones realizadas, en donde se obtiene el “estado” de cada operacién comercial,
indicandose con colores si ha sido: observada, corregida, modificada o eliminada.

Expediente de rendicion

Monto a rendir @ Numero de : o

transacciones @

#] Exportar
o e
Acciones Nro. du(ul:inemu Fecha Tipo comprobante Monto a::gg:::c chh:::lt:do Estado
Eegreso
No existen datos.
", ) 0 resultados - pag 1/1 [ = 1

Rendida modificada Eliminada

E Rendida observada . Rendida corregida

X Cerrar




RENDICION
COMITE DE RENDICION GUIA EJECUTIVA EJECUTOR
ELECTRONICA DE CUENTAS SISREC oo |
=

Nueva Transaccién
Incorporacion de nuevas transacciones, debiendo ser agregados todos los datos y documentos requeridos.

WMonio 2 rendir @ MHismere do S |
transaccionss @

Comprobante de egresn

Nimero@ ¢ (| | Focha @

Manmai *

Docwmentas del i
Comgrabante do + [Largar Dacumento)

Egrosa 4 @

Informackin ded documonta

Prestadar de n o
serviclos @ *

Tipa@ * Gelecclone... ¥ Himero @ *

Fecha@ * : Forma pago @ * I Seipccione. #
Montoa rendir @ Monta

= documenta @ ¢

Tipo gasto @ * Selpocione.., 2. W* transfercncia : Selecrane. | ¥ B

L]

Documentas de la
Transaccion * @ 4+ [Cargar Dacumento)

Dhservadiones generales

Observacan @

X Cancelar B Guardar y Cerrar B Guardary Continuar
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REPORTES
COMITE DE RENDICION GUIA EJECUTIVA EJECUTOR

ELECTRONICA DE CUENTAS SISREC |

REPORTES EJECUTOR

Se pueden obtener 12 reportes, entre los que se tiene:
» Transferencias efectuadas por un otorgante a un Ejecutor
= Rendiciones aprobadas parcialmente y/o observadas por el Otorgante
= Efc.

Inicie Reportes / REPORTES EJECUTOR

Seleccione reporte | Seleccione... - J

Seleccione...

Transferencias efectuadas por un otorgante a un ejecutor

Rendiciones aprobadas parcialmente y/o observadas por el otorgante  Ublica de Chile © 2016 - Version - Mapa web
Estado de proyectos

Rendiciones aprobadas por otorgante

Rendiciones observadas y aprobadas a un gjecutor

Transferencias por fecha y otorgante

Proyectos por otorgante

Monto total transferido y Monto total asignado respecto de un proyecto

CIERRE DE

COMITE DE RENDICION GUIA EJECUTIVA PROYECTOS
ELECTRONICA DE CUENTAS SISREC -

Solicitud de Cierre de Proyectos
Requerimiento de cierre de un proyecto, realizado por parte del Rol Ejecutor al Rol Otorgante.

Inicio | Cierre proyecto / SQUICITUD CIERRE PROYECTO

Buscador de proyectos

Afio 2018 x Buscar por Buscar

Codigo A a Entidad %ecutwa Monto total Manto total W Saldo por o5
Acciones. proyl Progl SISREC & Nembre proyecta ¥ Nombre programa & & - ignado & rendido & obse:vado rendir & Estado ¥
i . & i
. o Municipalidad de e
ol=[c] 238 288 173-2018 | PROYECTO ADULTO MAYOR PROGRANA ADULTO MAYOR o 20.000.000 20.000.000 5.000.000 Ejecucion

Consultas por Cierre de Proyectos
Visualizacion de la informacion de los proyectos que estan en proceso de cierre.

Inicio. | Cierre proyects / CONSULTA CIERRE PROYECTO
Ado 2018 v | Buscarpor Buscar
Cadigo - Monto Monto
Nombreproyecta  Nombreprograma  Entidad ejecutora  Monta total Manto total Saldo por Monto s Rolrevisor
EEELES S}SEE( £ (S 3; asignado ¥ “ﬂ";md“ endido ¥ "hm;m“ rendir ¥ reintegro ¥ e 3
PROYECTO TERCERA -
175 PROGRAMATERCERA  Municipalidad o Encargad
= 3 EDAD COMUNA DE Hicipaldlatos 20000000 20000000  18.000.000 0 2.000.000 2000000 Cervads il
2012 OSORNG EDAD Osorno otorgante
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CIERRE DE

COMITE DE RENDICION GUIA EJECUTIVA PROYECTOS
ELECTRONICA DE CUENTAS SISREC (I L

Mis Cierres de Proyectos

Se visualiza la informacion de los proyectos en cierre, para continuar con su cierre definitivo.

MIS CIERRES PROYECTO

‘Buscador de proyectos =]

Afio. 2018 o Buscar por Buscar

Nombre Nombre Monto total Monto Monto

Monto total Saldo por Saldo

Acciones progl proyl sé‘;g::g"; el Eanied S ﬂ;’gﬂ“:d‘é“g‘ transf;ridn T Apmgadn nhserevadn ndt s reinegra s fado
MENU
COMITE DE RENDICION GUIA EJECUTIVA MINISTRO DE FE
ELECTRONICA DE CUENTAS SISREC Q7
MENU MINISTRO DE FE
Menu Principal
Menu con el que opera el Rol Ministro de FE.

SISREC, HEaeiiEte it
contralona.cl
ACCESC

Sistema de rendicién electréonica de cuentas

SISTEMA DE N '

RENDICION

-— <
ELECTRONICA «
DE CUENTA

1.- PROYECTOS

Consulta por Proyectos

Se visualiza la informacion de los proyectos y se pueden realizan las acciones de:

Ver cada proyecto, ver la documentacion complementaria, la bitadcora y la ficha del proyecto.

SISTEMA DE RENDICIGN EFrovectos = o Transterencian = @ Renmciones .
SISR EC, ELECTRONICA DE CUENTAS
contralona, o

Busear por
Catigs = Tramferancian  Maonso Mtonte Monto, Moen Sanda par
secones oo prove SElE | CHmgieme | Membgomsts  memepepeo D fessasomamed s sights  weie JOISG oSl e wdditow s
-
oreimatis-pagis e » e
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COMITE DE RENDICION
ELECTRONICA DE CUENTAS

GUIA EJECUTIVA
SISREC

MENU
MINISTRO DE FE

<<

Consulta por Cierre de Proyectos
Visualizacion de la informacion de los proyectos que estan en proceso de cierre.

Inicic | Froyeces | CONSULTA CIERRES PROYECTO
Buscarior de proyectns =]
o 2013 v Buscarpor PROY CERRAR 2
[ — =]
Codizo Morotorsl  Momto Mento Mento Sado s .
3 i = Entidad : Menes total : = s Rolravisor
fociones progle proylc SISEEC Nombre programa & Nombre proyecto & e sigpdo wensierdo  [CUETE  obsemedo  remiggre remiggrar  siade 3 ES
Gosierns
5 ) Encarzsdo
= 3 | 34 22019 | CERRARZ | PROGRACERRAR PROVCERRAR 2 Regionsl 4= 10.000.000 o o 0 I 0 Encere e
Amofagastz e
. 1 resultados - pag 1/1 = . 0w

Ficha de Cierre de Proyecto
Permite visualizar la ficha que contiene la informacioén relacionada con el proyecto.

MNombre proyecto

Programa
asociado

Ororgante
Facha inicio
Ejecutor

Estado del
proyecto

N® de rendiciones
en proceso

N® de rendiciones
aprobadas

Fecha creacion

Cadigo SISREC

Usuario creacidn

14 Exportar

Proyecto salud Mifios Vulnerables Comuna de Osarno

PROGRAMA EDUCACION ¥ SALUD MINOS VULNERABLES COMUNA DE OSORNO

Gobsermo Regional dellos Lagos

O2/01/2098 Facha fin % 31/05/2018

Municipalidsd de Csormo Tipo T Pusblico

Cerrado Monto total = 12500.000
asignado

1 Monto total =
transferido

2 Monto total 12.500.000
rendido

17 de octubre de 2012 Monto total 5.500.000
rendido aprobado

17E-2018 Saldo por rendir T o

Parricio Fores Gerding (Encargado otorgante - Monto total 3 16.000.000

Gobierno Regions! de Los Lagos) observado

% Transferencias % Avance financiero

M |Saldo a transferir

I Monto total ransferidol

Ml |Saido por rendir
Bl |Monto otal rendidey

Fecha firma

TEMO201E 18:02:55

e ¥
Informe de Aprobacén de Cierre

Informe de Consolidado de Cierrs 1BAOV201E 175704

Mo exi
Detalle de ransferencias
feciones | ma Shetercn Fecha N coenta Tipo cusnta Bancs Monto rendido. Estada
= 1 12 500.000 12012018 1234587 E:f"l':::? Eanco Estado 15.00:0.000 Acepiada
Rendiciones realizadas
S L A Afe | rende, prohad g T _Eseado
= E] Fabrera 2018 2.500.000 2so0.000 0 | Resularizacic Aprobada
= 2 Febrera zols 12500000 4000.000 2500.000 Marnsual “';:"‘r::;‘a
= 1 Enero 2018 o o o e Aprobads

Mowirmientos

¢ Cerrar

GEstaio,

Firmado

Firmadao
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MENU
COMITE DE RENDICION GUIA EJECUTIVA MINISTRO DE FE
ELECTRONICA DE CUENTAS SISREC

2.- TRANSFERENCIAS

Consulta por Ingresos
Se visualiza la informacion de los ingresos recibidos y de cada una de las transferencias, las cuales fueron
enviadas por el otorgante.

nicio / Transferencias' / CONSULTA POR INGRESOS

Buscador de Ingresos

BUSQUEDA SIMPLE
Buscar por Buscar

BUSQUEDA AVANZADA

Resultado ingresos
[£ Exportar

Fecha . Cédiga Entidad Entidsd
Pt Banco Tipo cuenta N° cuenta i Proyecto Programa i bty Monto Estado

Acciones  tranl proy N°

3.- RENDICIONES

Consulta por Rendiciones
Visualizacion de la informacion de las rendiciones, seleccionadas por un afio especifico o a través de un
texto definido en su descripcion.

Rendicianes CONSULTA POR RENDICIONES

1

Camsults por rendicianes

BUFQUEDA SIMPLE

Afio de Selecont... - Buscar por Busesr
rendicién

BUSQUEDA AVARZADA

Resultado rendiciones
i) Exportar
Acciones  rendid proyld  Mes  Afio  Tipo ;‘,;;_"‘: Nambs Eoitdad Eatking Rendido  Aprobade  Observade  Estado Rl revisor

Mis Rendiciones
Obtencion de las rendiciones efectuadas, en las que se realizan acciones relacionadas con el andlisis de
antecedentes para su autenticacion y con el envio de rendicion al Analista o al Encargado Ejecutor.

Inicio / Rendiciones / MISRENDICIONES

[1]

Buscador de Rendiciones

Afio 2018 o Buscar por Buscar

N°

rendicion

(1

Resultados de la Bisqueda

[ Exportar

Mes & Afo & Tipa & Nombregroyecto Nombre gograma

Acciones rendld proyld Rendido Aprobado Observado Estado

rendicion
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FIRMA

. . ELECTRONICA
COMITE DE RENDICION GUIA EJECUTIVA AVANZADA

ELECTRONICA DE CUENTAS SISREC 4 Q

Firma Electrénica Avanzada

Firma Electrénica Avanzada (FEA)

Esta ribrica es utilizada por el “Encargado Ejecutor” para el envio de sus rendiciones electronicas de cuentas,
asi como también para la remision de los cierres de proyectos al “Encargado Otorgante”.

Por su parte, el “Encargado Otorgante” la utiliza en las aprobaciones de las rendiciones, como asimismo,
para dar conformidad del cierre final de cada proyecto, ambos recibidos del “Ejecutor Encargado”.

2 . Contraloria General de la RepUblica
ssereess  Sistema de Rendicion Electrénica de Cuentas - SISREC

Firmador de Escritorio i\

Usuario que firma ©Orlando Enrique Fierro pacheco | (eToken)

[ Por Firmar | Firmados | Archivos locales |

Organizacién | Programa | Proyecto | Mes | Afio | Tipo

Actualizar Ver Documento Firmar
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